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MINISTERUL JUSTIŢIEI

OFICIUL NAŢIONAL AL REGISTRULUI COMERŢULUI

RAPORT DE ACTIVITATE 2016
ASPECTE GENERALE

Oficiul Naţional al Registrului Comerţului este constituit în temeiul Legii nr.26/1990, cu modificările şi completările ulterioare şi este organizat ca instituţie publică cu personalitate juridică în subordinea Ministerului Justiţiei, finanţată integral de la bugetul de stat prin bugetul Ministerului Justiţiei. În subordinea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului funcţionează, la nivel teritorial, 42 de oficii ale registrului comerţului de pe lângă tribunale, structuri fără personalitate juridică.

În anul 2016 s-a asigurat derularea optimă a activităţii şi s-a continuat dezvoltarea şi îmbunătăţirea acesteia, atât la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, cât şi la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, având ca finalitate creşterea calităţii serviciilor destinate solicitanţilor.

Acţiuni semnificative desfăşurate pe parcursul anului 2016: 

· IMPLEMENTAREA PROIECTULUI “GHIŞEUL EXPRES” pentru preluarea cererilor de înregistrare în registrul comerţului la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, cu rol de a reduce considerabil timpii de aşteptare la ghișeu;

· simplificarea procedurilor de accesare a serviciilor puse la dispoziție solicitanților de către instituție prin implementarea O.U.G. nr.41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administrației publice centrale și pentru modificarea și completarea unor acte normative;

· pregătirea procesului de dezvoltare a interconectării Registrelor Comerțului conform Directivei 2012/17/UE din 13 iunie 2012 de modificare a Directivei 89/666/CEE a Consiliului şi a Directivelor 2005/56/CE şi 2009/101/CE ale Parlamentului European şi ale Consiliului în ceea ce priveşte interconectarea registrelor centrale, ale comerţului şi ale societăţilor, transpusă prin Legea nr.152/2015 pentru modificarea și completarea unor acte normative în domeniul înregistrării în registrul comerțului;

· implementarea Memorandumului cu tema: „Creşterea transparenţei şi standardizarea afişării informaţiilor de interes public”, fiind operate o serie de modificări, respectiv: informaţia de pe site a fost structurată în acord cu prevederile documentului şi au fost publicate informaţii suplimentare faţă de cele deja existente referitoare la organizarea instituţiei, agenda directorului general, achiziţiile publice, formularele tip, datele de contact ale instituţiei etc.; site-ul a fost accesibilizat pentru persoanele cu dizabilităţi;

· pregătirea implementării Legii nr.182/2016 pentru aprobarea O.U.G. nr.44/2008 privind desfășurarea activităților economice de către persoanele fizice autorizate, întreprinderile individuale și întreprinderile familiale;
· înfiinţarea în cadrul Buletinului Procedurilor de Insolvență a secțiunii „Debitori – persoane fizice cu obligații ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”, conform Legii nr.151/2015 privind procedura insolvenței persoanelor fizice:
· modificarea Regulamentului de organizare și funcționare a Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale prin Ordinul ministrului justiţiei nr.2207/C/2016;

· aprobarea formatului-cadru al secţiunii Buletinului Procedurilor de Insolvenţă - “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”, al conţinutului-cadru al actelor care se publică în aceasta şi al dovezii privind îndeplinirea procedurii de publicare, prin Ordinul ministrului justitiei nr.3338/C/2016;
· asigurarea echipamentelor hardware, software și de comunicații pentru modulul informatic BPI – Debitori persoane fizice cu obligații ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi, a personalului necesar și a altor resurse materiale aferente procesului de  publicare a Secțiunii – Debitori persoane fizice cu obligații ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi;
· Implementarea noilor prevederi ale OSGG nr.400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice, cu modificările și completările ulterioare şi monitorizarea activităţii de control intern managerial la nivelul tuturor structurilor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· Aplicarea prevederilor O.U.G. nr.20/8.06.2016 completată cu O.U.G. nr.43/31.08.2016 pentru modificarea şi completarea O.U.G nr.57/2015 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice în anul 2016, prorogarea unor termene, precum şi unele măsuri fiscal-bugetare, începând cu data de 01.08.2016;
· Aplicarea prevederilor Regulamentului privind organizarea şi desfăşurarea examenului pentru promovarea salariaţilor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi ai oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale pe posturi de execuţie, urmare absolvirii unei forme superioare de învăţământ, aprobat prin ordinul ministrului justiţiei nr.3194/C/08.10.2015;
· Aplicarea la programele europene CEF (Connecting European Facility) pentru implementarea interconectării proiectului privind dezvoltarea Buletinului Procedurilor de Insolvenţă conform Regulamentului 848/UE/2015 privind procedurile de insolvență;

· Aplicarea pentru obținerea de fonduri într-un consorțiu multinațional, împreună cu Institutul de Cercetare și Dezvoltare în Informatică din România, la programele CEF (Connecting European Facility), secțiunea Horizon 2020;

· Aplicarea la programele de finanțare europeană prin programul CEF (Connecting European Facility) pentru implementarea proiectului privind interconectarea Registrului Comerțului conform Directivei 2012/17/UE din 13 iunie 2012 de modificare a Directivei 89/666/CEE a Consiliului şi a Directivelor 2005/56/CE şi 2009/101/CE ale Parlamentului European şi ale Consiliului în ceea ce priveşte interconectarea registrelor centrale, ale comerţului şi ale societăţilor;

· Reglementarea înfiinţării de noi activităţi în competenţa Oficiului Naţional al Registrului Comerţului:
· Conform H.G. nr.811/2016 privind înființarea pe lângă Oficiul Național al Registrului Comerțului a unor activități finanțate integral din venituri proprii:

· editarea şi consultarea în sistem electronic de culegeri de practică şi reviste în domeniul registrului comerţului şi buletinului procedurilor de insolvenţă;

· organizarea de seminarii şi conferinţe în domeniul registrului comerţului şi al buletinului procedurilor de insolvenţă; efectuarea de studii, proiecte şi altele asemenea;

· realizarea de lucrări statistice, sintetice sau analitice, pe două sau mai multe criterii, în domeniul registrului comerţului şi buletinului procedurilor de insolvenţă;
· realizarea de analize/rapoarte specializate, analize generale, sectoriale sau de conjunctură, în domeniul registrului comerţului şi buletinului procedurilor de insolvenţă, pentru mediul de afaceri, cetăţeni, alte persoane interesate.
· Monitorizarea zilnică a operațiunilor efectuale la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.
· Monitorizarea activităţii de efectuare a controlului intern managerial la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.
· Derularea procedurilor de ocupare a posturilor vacante din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului şi oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale.

· Organizarea, în luna septembrie 2016, a reuniunii anuale a directorilor Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale.

· Organizarea, în luna decembrie 2016, a reuniunii de lucru pe teme de control intern managerial la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.

· Organizarea, în luna decembrie 2016, a reuniunii de lucru privind înregistrarea şi soluţionarea cererilor specifice registrului comerţului de către persoanele desemnate, conform O.U.G. nr.116/2009 pentru instituirea unor măsuri privind activitatea de înregistrare în registrul comerţului.

· Organizarea, în luna decembrie 2016, a reuniunii de lucru a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale privind procedura insolvenţei persoanelor fizice.
· Efectuarea evaluării performanţelor profesionale individuale ale salariaţilor Oficiului Național al Registrului Comerțului și ai oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, pentru anul 2015.
În cele ce urmează prezentăm, pentru anul 2016, aspectele cu caracter organizatoric şi specific Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:

I. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL JURIDIC 

Activitatea Direcției Contencios constă în asigurarea reprezentării Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi/sau a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, apărarea drepturilor şi intereselor legitime ale acestora în raporturile cu autorităţile publice, respectiv cu alte persoane fizice sau juridice, soluţionarea petiţiilor, avizarea din perspectiva legalităţii a actelor cu caracter juridic încheiate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, asigurarea îndrumării metodologice a activităţii de ţinere a registrelor comerţului şi a serviciilor de asistenţă.
A. Cu privire la activitatea de contencios și avizare şi reprezentare în anul 2016 au fost desfăşurate următoarele activităţi:

· monitorizarea şi controlul activităţii oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, potrivit competenţelor sale, precum şi în legătură cu litigiile în care au calitatea de parte sau în care sunt citaţi – activitatea s-a purtat prin corespondență online, telefonic și prin programul informatic de evidență a litigiilor RL;

· elaborarea şi prezentarea conducerii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, ori de câte ori se apreciază că este necesar, a propunerilor argumentate privind promovarea acţiunilor în instanţă şi a căilor de atac împotriva hotărârilor judecătoreşti în care sunt parte sau în care au fost citate Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale: – a fost actualizat modelul de cerere de radiere din registrul comerțului în temeiul art.260 din Legea societăţilor nr.31/1990, republicată, cu modificările şi completările;

· elaborarea şi prezentarea conducerii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului de informări referitoare la cazuistica în care Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale sunt parte: – au fost întocmite rapoarte de activitate săptămânale/lunare/anuale sau ori de câte ori a fost cazul;
· reprezentarea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi/sau a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale în faţa instanţelor judecătoreşti, în toate cauzele în care sunt parte pentru toate fazele procesuale, inclusiv în caz de mediere, precum şi în faţa altor organe jurisdicţionale, şi/sau propunând delegarea dreptului de reprezentare către un consilier juridic specialist din cadrul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – s-a asigurat participarea procesuală în litigiile care au avut ca obiect pretenții pecuniare, 107 de astfel de dosare (din care 83 cauze având ca obiect drepturi salariale și 24 cauze având ca obiect pretenții); (conform Anexei nr.1);
· redactarea şi depunerea la instanţele judecătoreşti a actelor procedurale prevăzute de legislaţia în materie, în dosarele în care Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale sunt parte sau în care au fost citate: – acestea fiind transmise prin e-mail, fax, poștă sau depuse personal în instanță de consilierii juridici specialiști care au asigurat reprezentarea instituției în instanță - 300 de acte de procedură;
· ţinerea în sistem electronic a evidenţei litigiilor în care Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale sunt parte sau în care au fost citate: – prin intermediul aplicației Registrul Litigiilor – 49.832 de operaţiuni;
· elaborarea actelor de procedură-cadru, în vederea unei reprezentări unitare, la nivel naţional; participarea la cercetările administrative, respectiv cercetarea disciplinară în cazul săvârşirii de abateri de la Regulamentul intern şi/sau de la Codul etic şi regulile de conduită a salariaţilor: – 13 participări;
· elaborarea deciziilor directorului general al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, după caz: – 905 decizii avizate pentru legalitate sau, după caz, elaborate;

· participarea şi asigurarea consultanţei juridice atât în cursul procedurii de atribuire a contractelor ce urmează a fi încheiate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului cât și la derularea procedurilor de achiziţie publică şi la soluţionarea contestaţiilor:
· au fost desfășurate consultări cu membrii comisiilor de elaborare și/sau atribuire înaintea derulării procedurii, în privința elaborării documentațiilor de atribuire sau înainte de semnarea contractului de achiziție;
· au fost purtate discuții cu persoanele implicate în derularea achizițiilor publice cu privire la îndeplinirea obligațiilor asumate de furnizorii/prestatorii de servicii în respectarea clauzelor contractuale/termenele asumate și identificarea de soluții bazate pe aplicarea normelor juridice cu scopul de a evita aplicarea măsurilor punitive și/sau întârzieri în executarea contractelor în derulare, precum și implicarea, prin elaborarea contestațiilor/punctelor de vedere formulate/actelor de procedură necesare;
· avizarea sub aspectul legalităţii şi contrasemnarea tuturor contractelor care urmează să fie încheiate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale precum și a oricărei măsuri de natură să angajeze răspunderea patrimonială a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului în calitate de ordonator terţiar de credite şi a oricărei măsuri care ar putea aduce atingere drepturilor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi ale oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – evidența acestora a fost ținută prin Registrul de vize de legalitate aflat în cadrul Serviciului Contencios; 2.338 de contracte/acte adiționale/protocoale; 477 contracte privind achiziţiile publice conform procedurii prevăzută de O.U.G. nr.34/2006; 529 contracte / protocoale RECOM; 1.206 contracte BPI.
B. Cu privire la activitatea metodologie registrul comerţului, asistenţă şi strategii anticorupţie:
· asigurarea îndrumării metodologice a activităţii de ţinere a registrelor comerţului şi de prestare a serviciilor de asistenţă în vederea unei practici unitare, pentru oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· acordarea de îndrumarea metodologică, oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, prin întocmirea a 22 de circulare;
· actualizarea procedurii operaționale privind primirea şi soluţionarea petiţiilor și a reclamațiilor telefonice;

· actualizarea procedurii operaționale privind reprezentarea în faţa instanţelor judecătoreşti şi a altor organe jurisdicţionale; 

· actualizarea procedurii operaționale privind accesul la informații de interes public;
· sesizarea conducerii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului în legătură cu aspectele de natură juridică ridicate de aplicarea actelor normative şi propunerea de soluţii unitare potrivit competenţei sale: – au fost formulate 3 note cu privire la dispozițiile incidente activității de înregistrare în registrul comerțului, care nu au condus la convocarea Comisiei de analiză şi practică unitară a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· asigurarea analizei petiţiilor/reclamaţiilor, sesizărilor, memoriilor etc. adresate Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi/sau oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale de către autorităţile publice şi alte persoane fizice şi juridice şi ţinerea în sistem electronic a registrului de petiţii şi reclamaţii:
· 7.185 de adrese/note/puncte de vedere/solicitări de clarificare/răspunsuri; 

· 52 petiţii şi 102 de solicitări de informaţii de interes public;
· elaborarea şi înaintarea conducerii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului a propunerilor pentru modificarea normelor metodologice privind modul de ţinere a registrelor comerţului, de efectuare a înregistrărilor şi de eliberare a informaţiilor, în colaborare cu celelalte direcţii de specialitate din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: – participarea în grupul de lucru privind actualizarea și modificarea normelor metodologice privind modul de ţinere a registrelor comerţului, de efectuare a înregistrărilor şi de eliberare a informaţiilor;
· aducerea la cunoştinţa structurilor din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale a actelor normative cu implicaţii în activitatea acestora şi acordarea asistenţei juridice de specialitate: – prin întocmirea a 31 de adrese către oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale afișate pe intranet;
· elaborarea proiectului de Regulament de organizare şi funcţionare a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, a Regulamentului intern şi a proiectului de hotărâre a Guvernului specific aprobării taxelor şi tarifelor, în colaborare cu structurile din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: – avizarea modificărilor aduse Regulamentului prin Ordinul ministrului justiţiei nr.2207/C/2016;
· asigurarea colaborării cu instituţiile iniţiatoare, la solicitarea acestora, pentru actele normative cu implicaţii în activitatea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· participarea la ședința organizată la sediul Agenția Națională de Administrare Fiscală, pe tema dispozițiilor Ordinului președintelui ANAF nr.3698 din 17 decembrie 2015 pentru aprobarea formularelor de înregistrare fiscală a contribuabililor şi a tipurilor de obligaţii fiscale care formează vectorul fiscal, publicat în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr.979 și 979 bis din data de 30 decembrie 2015, modificat prin Ordinul nr.371 din 20 ianuarie 2016, publicat în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr.56 din data de 26 ianuarie 2016;
· participarea la Conferința - Justiție deschisă – organizată la Palatul Parlamentului – 10 martie 2016. În cadrul Conferinței s-a discutat ideea dezvoltării platformei data.gov.ro, un portal menit să fie “punctul central de acces pentru seturile de date deschise livrate de autoritățile și instituțiile administrației publice, ajutând publicul să găsească, să descarce și să folosească informaţiile generate și deţinute de structurile administrative”. O sesiune interesantă a fost cea în care s-a discutat despre modul în care datele deschise pot beneficia sectorul justiţiei;

· participarea în Comisia Juridică a Camerei Deputaților pentru proiectul de lege privind modificarea O.U.G. nr.44/2008;

· participarea în Comisia Juridică a Camerei Deputaților, având ca obiect proiectul de lege privind sediul electronic și prorogarea termenului de intrare în vigoare a Legii insolvenței persoanelor fizice;

· participarea la ședința grupului de lucru pentru analizarea actelor normative incidente activității de înregistrare în registrul comerțului în vederea simplificării procedurilor administrative aplicabile cetățenilor în activitatea lor profesională;
· participarea la întâlnirea organizată la Ministerul Justiției privind posibila modificare a O.G. nr.26/2000 cu privire la asociații și fundații;

· participarea la ședința organizată în data de 27 ianuarie 2016 la sediul Ministerul Finanțelor Publice, având ca obiect impactul asupra activității oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale a intrării în vigoare a Codului fiscal și a Codului de procedură fiscală;

· participarea la întâlnirea organizată la sediul Ministerului Muncii, Familiei, Protecției Sociale și Persoanelor Vârstnice, privind aplicarea dispozițiilor Legii nr.167/2014 privind exercitarea profesiei de bonă;

· participarea, la întâlnirea ce a avut loc la sediul Camerei Auditorilor Financiari din România, în vederea discutării unor aspecte privind posibilitatea simplificării formalităților administrative ce vizează depunerea declarațiilor pe propria răspundere;

· participarea la ședința grupului de lucru constituit în vederea simplificării procedurilor administrative aplicabile cetățenilor în activitatea lor profesională;

· participarea în calitatea de membru al Grupului de Evaluare a Impactului economic al Actelor Normative – GEIEAN, în conformitate cu prevederile Ordinului nr.699 din 4 iunie 2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Grupului pentru Evaluarea Impactului Economic al Actelor Normative asupra Întreprinderilor Mici Şi Mijlocii, ale Ordinului nr.698 din 4 iunie 2014 pentru aprobarea Metodologiei de elaborare şi aplicare a Testului IMM;

· participarea, în data de 8.07.2016, la audierea publică organizată de Ministerul Justiției și  Ministerul pentru Consultare Publică și Dialog Civic pe tema reorganizării Registrului național al persoanelor juridice fără scop patrimonial, ca sursă de date relevante privind dinamica sectorului asociativ;

· participarea în data de 14.07.2016 la lansarea versiunii în limba română a ,,Cartei Albe a IMM-urilor din România”, ediția a – XIV – a, editată de Consiliul Național al Întreprinderilor Private Mici și Mijlocii din România – CNIPMMR;
· participarea la întâlnirea organizată la sediul Autoritatea pentru Administrarea Activelor Statului având ca obiect înregistrarea, la societățile la care statul este acționar, a mențiunii având ca obiect schimbarea datelor de identitate ale acționarului Statul Român, prin AAAS;

· participarea la întâlnirea organizată la Ministerul Justiției cu privire la stadiul implementării O.U.G. nr.41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administrației publice centrale și pentru modificarea și completarea unor acte normative;

· participarea la întâlnirea organizată la Oficiul Național al Registrului Comerțului, având ca obiect solicitarea Ministerului Muncii, de analiză a impactului adoptării Normelor Metodologice de aplicare a Legii nr.219/2015 privind economia socială;
· participarea, în luna decembrie 2016, la reuniunea de lucru privind înregistrarea şi soluţionarea cererilor specifice registrului comerţului de către persoanele desemnate, conform O.U.G. nr.116/2009 pentru instituirea unor măsuri privind activitatea de înregistrare în registrul comerţului;
· colaborarea cu celelalte direcţii din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului cu privire la proiectele legislative şi modificările legislative cu impact asupra activităţii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – participarea în grupurile de lucru având ca obiect interconectarea registrelor comerțului, potrivit Legii nr.152/2016 prin care a fost transpusă Directiva 2012/UE/17 din 13 iunie 2012 de modificare a Directivei 89/666/CEE a Consiliului şi a Directivelor 2005/56/CE;
· asigurarea informării iniţiale cu privire la categoriile de informaţii existente în registrul comerţului, precum şi informarea privind serviciile oferite de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi de oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale: 

· acordarea de îndrumare metodologică, prin corespondenţă, telefonic persoanelor fizice și/sau juridice;

· răspuns la reclamațiile telefonice pe numărul alocat în acest scop;

· participarea la audiențele solicitate de către persoanele fizice sau juridice în cadrul programului afișat;

· analizarea din punct de vedere juridic şi înaintarea directorului de direcţie a propunerilor de dezvoltare a aplicaţiilor informatice, la solicitarea oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale sau ca urmare a constatărilor proprii: – prin întocmirea de note ori de câte ori a fost cazul;
· soluţionarea solicitărilor cu privire la aspecte privind activitatea de înregistrare în registrul comerţului, furnizare informaţii din registrul comerţului şi prestarea serviciilor de asistenţă: – acordarea de îndrumare metodologică, online, telefonic sau prin corespondenţă;
· elaborarea, pe baza propunerilor direcţiilor din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, a proiectului planului de măsuri şi a modului de prevenire şi combatere a corupţiei:
· completarea Raportului de evaluare a implementării Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public; 

· întocmirea Raportului anual de activitate prevăzut de Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, aferente anului 2015;

· analizarea Tabelului cu măsurile implementate în 2014 - 2016 conform Politicilor naţionale de implementare a măsurilor propuse în Small Business Act aferent acestei perioade, pentru eventuala completare şi actualizare a acestuia;

· întocmirea, proiectului Planului de integritate al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului pentru perioada 2016-2020; 

· asigurarea participării la elaborarea, modificarea şi completarea strategiilor, programelor şi planurilor de prevenire şi combatere a criminalităţii organizate:
· participarea la întâlnirea organizată la Oficiul Național pentru Prevenirea și Combaterea Spălării Banilor, având ca obiect propunerile Oficiului Național al Registrului Comerțului privind transpunerea Directivei nr. 849 din 20 mai 2015 privind prevenirea utilizării sistemului financiar în scopul spălării banilor sau finanţării terorismului, de modificare a Regulamentului (UE) nr.648/2012 al Parlamentului European şi al Consiliului şi de abrogare a Directivei 2005/60/CE a Parlamentului European şi a Consiliului şi a Directivei 2006/70/CE a Comisiei;

· participarea la prima ediţie a conferinței ”Soluții de recuperare a prejudiciilor din infracțiuni, sisteme de control pentru prevenirea fraudelor”, organizată de revista Legal Magazin;

· elaborarea, coordonarea, monitorizarea implementării strategiilor, programelor şi planurilor de prevenire şi combatere a corupţiei, evaluarea rezultatelor şi impactul acestora:
· întocmirea raportului sintetic în conformitate cu prevederile art.13 din O.U.G. nr.41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administrației publice centrale și pentru modificarea și completarea unor acte normative;

· implementarea Memorandumului Ministerului pentru Consultare Publică și Dialog Civic/ Cancelaria Primului Ministru privind creşterea transparenţei şi standardizarea afişării informaţiilor de interes public la nivelul Ministerului Justiţiei şi a instituţiilor subordonate, Oficiul Național al Registrului Comerțului a fost desemnată cea mai transparentă instituţie dintre cele supuse analizei; 

· redactarea adresei către Ministerul Justiției privind Noul Plan Naţional de Acţiune 2016 – 2018 pentru implementarea angajamentelor din cadrul Parteneriatului pentru o Guvernare Deschisă;

· întocmirea, adoptarea şi transmiterea la Ministerul Justiţiei a Declaraţiei de aderare la valorile fundamentale, principiile, obiectivele şi mecanismul de monitorizare, măsurile şi termenele prevăzute de SNA 2016-2020, astfel cum sunt acestea definite în cuprinsul strategiei;
· transmiterea la Ministerul Justiţiei a riscurilor şi vulnerabilităţilor specifice identificate la nivelul instituţiei;
· redactarea adresei către Ministerul Justiţiei pentru comunicarea persoanei desemnate coordonator al Plenului de integritate al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului pentru perioada 2016-2020, precum şi reprezentantului instituţiei pentru relaţia cu Secretariatul tehnic al SNA; 

· întocmirea, adoptarea şi transmiterea la Ministerul Justiţiei a Planul de integritate al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului conform SNA 2016-2020; 

· colaborarea cu structurile specializate din cadrul Ministerului Justiţiei în vederea stabilirii stadiului implementării măsurilor ajunse la termenele prevăzute în Planul naţional de acţiune pentru implementarea strategiei naţionale anticorupţie, precum şi pentru elaborarea unor proiecte de acte normative în materia prevenirii şi combaterii corupţiei şi criminalităţii organizate:
· participarea la reuniunea organizată în data de 15 septembrie 2016 pentru evaluarea modului de implementare a angajamentelor privind guvernarea deschisă din Planul Naţional de Acţiune 2014 – 2016;

· participarea la întâlnirea ce a avut loc la Ministerul Justiţiei în data de 5 octombrie 2016, având ca temă implicaţiile adoptării noii Strategii Anticorupţie pentru perioada 2016-2020; 

· transmiterea către Ministerul Justiţiei a Raportului privind progresele înregistrate în implementarea măsurilor prevăzute în Planul sectorial, pentru anul 2015 - Planul de acțiune pentru implementarea strategiei naționale anticorupție;

· redactarea Raportului final de implementare a Strategiei Naționale Anticorupție în perioada 2012-2015 la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiile registrelor comerțului de pe lângă tribunale.

II. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL ECONOMIC

Activitatea Direcţiei economice constă în desfăşurarea activităţilor în domeniul financiar, contabil, achiziţii publice finanţate de la bugetul de stat şi/sau din alte surse.
A. Cu privire la activitatea de financiar în anul 2016 au fost desfăşurate următoarele activităţi:
· organizarea, coordonarea şi controlul operaţiunilor în domeniul financiar: – a constat în:

· întocmirea, verificarea şi înaintarea spre aprobare a documentelor necesare din teritoriu şi de la sediul central în vederea ordonanţării la plată a cheltuilelilor în limita creditelor aprobate şi repartizate; întocmirea ordinelor de plată pentru operaţiunile financiare; 

· încasarea taxelor şi a tarifelor în numerar pe bază de factură – chitanţă sau chitanţă;

· verificarea şi întocmirea documentelor necesare privind decontarea cheltuielilor de deplasare în ţară şi în străinătate, precum şi a deconturilor privind cheltuielile materiale efectuate cu numerar; în anul 2016 s-au înregistrat la sediul central un număr de 338 deplasări în ţară, 19 deplasări în străinătate şi 45 deconturi de cheltuieli materiale;
· verificarea documentelor care stau la baza operaţiunilor de încasări şi plăţi, precum şi a registrului de casă;

· înregistrarea şi verificarea contractelor încheiate în anul 2016, în vederea monitorizării derulării acestora, precum şi întocmirea angajamentelor aferente;

· întocmirea situaţiilor lunare privind plăţile pe articole şi alineate bugetare la toate titlurile în vederea postării acesteia pe site-ul Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· elaborarea notelor de funamentare pentru deschiderile de credite bugetare, precum şi completarea machetelor şi a anexelor aferente pe titluri bugetare;
· centralizarea lunară a sumelor privind fondul de lichidare în urma adreselor transmise de oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale şi transmiterea situaţiei centralizatoare la Uniunea Națională a Practicienilor în Insolvență din România; în anul 2016 sumele reprezentând fondul de lichidare în valoare totală de 40.271.515,46 lei, s-au virat conform prevederilor Protocolului încheiat cu Uniunea Naţională a Practicienilor în Reorganizare şi Lichidare, într-un cont de acumulare, deschis la o bancă comercială;
· derularea operaţiunilor cu Trezoreria Statului şi alte instituţii de credit, inclusiv operaţiuni de încasări şi plăţi: – respectiv:
· s-au asigurat zilnic: depunerea încasărilor în numerar la trezorerie, depunerea/ridicarea numerarului la/de la trezorerie, depunerea şi ridicarea documentelor bancare la/de la trezorerie şi celelalte instituţii de credit, depunerea şi ridicarea valutei de la/la BCR Sucursala Unirea aferente cheltuielilor pentru cele 19 deplasări externe ce s-au efectuat în anul 2016;
· au fost completate documente aferente deschiderii (18 contracte noi de garanţii) / închiderii (9 restituiri) de conturi pentru reţinerea sumelor garanţiilor de gestionari, precum şi documente aferente virării sumelor respective în/din acestea; de asemenea, urmare O.U.G nr.43/2016 pentru modificarea şi completarea O.U.G. nr.57/2015 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice în anul 2016 au fost încheiate 276 acte adiţionale la contractele de garanţie;

· au fost completate formularele aferente deschiderii / închiderii de conturi la trezorerie şi la celelalte instituţii de credit;

· s-a asigurat zilnic verificarea şi transferul sumelor încasate prin terminale POS și on-line din BCR în trezorerie;
· urmare includerii Oficiului Național al Registrului Comerțului, începând cu anul 2016, în programul Forexebug – sistemul de raportare electronică a situaţiilor financiare din sectorul public, au fost introduse datele şi informaţiile necesare, respectiv bugetul, angajamentele bugetare şi recepţiile în vederea efectuării plăţilor;
· au fost completate formularele de corecţie (note contabile) pentru reîntregiri de cont şi transmise către trezorerie pentru sumele reîntregite în conturile de cheltuieli în conformitate cu cerinţele noului sistem electronic de raportare financiar – contabilă Forexebug;
· întocmirea tuturor documentelor, declaraţiilor şi raportărilor aferente obligaţiilor fiscale, angajării, lichidării, odonanţării cheltuielilor, în limita creditelor bugetare aprobate: – a constat în:

· întocmirea corectă şi depunerea lunară a tuturor declaraţiilor privind îndeplinirea obligaţiilor de natură fiscală, cu respectarea prevederilor legale, respectiv: Declaraţia 100 privind obligaţiile de plată la bugetul de stat, Declaraţia 112 privind obligaţiile de plată a contribuţiilor sociale, impozitul pe venit şi evidenţa nominală a persoanelor asigurate, Declaraţia 394 – declaraţia informativă privind livrările/prestările şi achiziţiile efectuate pe teritoriul naţional, declaraţia pentru recuperarea sumelor aferente certificatelor medicale din Fondul Național Unic de Asigurări Sociale de Sănătate (FNUASS);
· verificarea deconturilor de TVA primite din teritoriu, întocmirea şi transmiterea organelor abilitate a decontului lunar (Declaraţia 300) privind taxa pe valoare adaugată;
· întocmirea şi transmiterea raportărilor lunare privind: monitorizarea cheltuielilor de personal, monitorizarea cheltuielilor de investiţii, plăţile restante la sfârşit de lună, sumele primite/plătite de la/la Comisia Europeană în cadrul proiectelor derulate de instituţia noastră, respectiv proiectul eBOCS (European Business Ownership and Control Structures);
· întocmirea tuturor documentelor conform Ordinului nr.1792/2002 privind ALOP, respectiv angajamente bugetare şi legale, propuneri de angajare cheltuieli şi ordonanţări de plată în limita alocărilor bugetare;
· efectuarea plăţilor rezultate ca urmare a operaţiunilor aferente asigurării condiţiilor de desfăşurare a activităţii: – toate obligaţiile faţă de bugetul de stat şi faţă de furnizori au fost achitate corect şi la timp, această activitate concretizându-se în întocmirea unui număr de 11.257 de ordine de plată;
· ținerea evidenţei tuturor operaţiunilor financiare şi a modului de gestionare a patrimoniului:
· Având în vedere alocările sub nivelul solicitat de resurse bugetare, în anul 2016 a fost necesară aplicarea unei politici de cheltuieli restrictive, prudente şi echilibrate, construită pe principiul unui management financiar solid şi întreprinderea de măsuri de reducere a cheltuielilor bugetare în special prin prioritizarea acestora. Astfel, analizând execuţia Bugetului de Cheltuieli pe anul 2016 se poate constata faptul că nivelul maxim la care a fost posibilă angajarea cheltuielilor, în principal la Titlul II Bunuri şi Servicii, a fost de 29.110.000 lei, concomitent cu preocuparea de respectare întocmai a destinaţiei stabilite pentru fiecare alocaţie bugetară. Pentru asigurarea resurselor necesare achitării obligaţiilor contractuale, lunar, s-au justificat sumele solicitate la fiecare tip de cheltuială în vederea întocmirii cererii de deschidere de credite.

· Astfel, alocările bugetare în anul 2016 în sumă totală de 123.929.000 lei, pe capitole, se prezintă astfel:

· Titlul I  capitolul 10 Cheltuieli de personal – 86.831.000 lei, respectiv 70,07% din total alocări;

· Titlul II   capitolul 20 Bunuri şi servicii – 29.110.000 lei, respectiv 23,49% din total alocări;

· Titlul VII  capitolul 55 Alte transferuri – 28.000 lei, respectiv 0,02% din total alocări;

· Titlul XII  capitolul 71 Active nefinanciare – 7.960.000 lei, respectiv 6,42% din total alocări.

· La capitolul cheltuieli, acestea au fost structurate astfel: cheltuieli cu activitatea curentă – 115.969.000 lei şi cheltuieli de capital – 7.960.000 lei.

· Referitor la alocările bugetare de la capitolul Active nefinanciare, acestea au fost repartizate de ordonatorul principal de credite după următoarea structură: pentru active fixe – 7.960.000 lei, din care: la grupa maşini, echipamente şi mijloace de transport – suma de 3.997.000 lei, la grupa mobilier, aparatură birotică, alte active corporale - suma de 1.247.000 lei  şi la grupa alte active fixe – suma de 2.716.000 lei.

· Sursele de finanţare a listelor de investiţii le-au reprezentat alocările de la bugetul de stat prin intermediul bugetului ordonatorului principal de credite, iar achiziţiile din listele de investiţii aprobate de ordonatorul principal de credite, se regăsesc în activul bilanţului contabil.

· În anul 2016, deschiderile totale de credite aprobate de ordonatorul principal de credite au fost în sumă totală de 123.765.269 lei, reprezentând 99,8679% din alocările bugetare, din care pe capitole bugetare se prezintă astfel:

· Capitolul 10 Cheltuieli de personal – 86.831.000 lei

· Capitolul 20 Bunuri şi servicii – 29.110.000 lei

· Capitolul 55 Alte transferuri – 28.000 lei

· Capitolul 71 Active nefinanciare – 7.796.269 lei

· În anul 2016, plăţile au fost în sumă totală de 122.436.227,35 lei din care pe capitole bugetare se prezintă astfel:

· Capitolul 10 Cheltuieli de personal – 86.655.155,37 lei

· Capitolul 20 Bunuri şi servicii – 28.127.261,50  lei

· Capitolul 55 Alte transferuri – 26.325,47 lei

· Capitolul 71 Active nefinanciare – 7.627.485,01 lei
· fundamentarea şi elaborarea proiectului de buget al Oficiului Naţional al Registrului, inclusiv a propunerilor de virări şi rectificări bugetare: – Activitatea financiară s-a concretizat în anul 2016 în urmărirea cu stricteţe a execuţiei bugetare, ceea ce a presupus atât virări de credite, dar şi rectificarea Bugetului de Cheltuieli pe anul 2016 inclusiv a listelor obiectivelor de investiţii. De asemenea, s-a întocmit propunerea de Buget de Cheltuieli pentru anul 2017 care a cuprins şi estimările pentru perioada 2018 – 2020. Astfel, au fost analizate propunerile privind necesarul de produse, servicii şi lucrări pentru desfăşurarea în bune condiţii a activităţii instituţiei – sediul central, dar şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, concomitent cu analize ale consumurilor medii lunare aferente cheltuielilor cu caracter de regularitate şi cu calcule aferente unor necesităţi noi menite să asigure implementarea unor acte normative, respectiv Legea nr.151/2015 privind procedura insolvenţei persoanelor fizice precum şi Legea nr.152/2015 pentru modificarea şi completarea unor acte normative în domeniul înregistrării în registrul comerţului;
· monitorizarea angajării şi utilizării creditelor bugetare: – a constat în analize periodice privind angajamentele legale şi bugetare încheiate în limita prevederilor alocate, precum şi analize privind necesarul de fonduri până la sfârşitul anului, rezultând astfel o execuţie a Bugetului de Cheltuieli aferent anului 2016 de 98,80%;
· calcularea drepturilor băneşti ale personalului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· în fiecare lună au fost calculate drepturile băneşti cuvenite salariaţilor pe baza contractelor individuale, actelor adiţionale, deciziilor primite de la Serviciul resurse umane şi a fişelor de prezenţă primite de la compartimentele economice ale oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, în vederea achitării acestora la datele stabilite; au fost întocmite documentele de plată, respectiv ordonanţările şi ordinele de plată pe fiecare tip de cheltuială în parte, au fost introduse notele contabile la salarii în programul de contabilitate, listate fişele conturilor aferente salariilor şi au fost verificate cu soldurile din notele contabile; a fost efectuată componenţa soldurilor conturilor;
· au fost calculate şi întocmite ştatele pentru concedii de odihnă;

· au fost întocmite şi completate adeverinţe de salarii pentru sediul central şi pentru ofiiciile registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· astfel, lunar au fost calculate şi achitate la timp toate obligaţiile de natură salarială ale angajatorului şi salariatului şi de asemenea, au fost întocmite şi transmise toate raportările legate de acestea;
· administrarea, întreţinerea şi dezvoltarea sistemului informatic aferent desfăşurării activităţii în domeniul economic, inclusiv salarizare:

· în anul 2016 au fost efectuate corecţii şi modificări la aplicaţiile şi programele informatice în scopul informatizării întregii activităţi economice şi de personal desfăşurate de oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale; de asemenea, s-a procedat la sistematizarea cerinţelor de informatizare a activităţii economice şi formularea de soluţii tehnice în conformitate cu cerinţele impuse de legile şi normele metodologice în vigoare şi pentru asigurarea protecţiei bazei de date economice şi de personal;
· au fost întocmite note, referate, adrese către oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, adrese către Ministerul Justiţiei, precum şi către alte instituţii în vederea bunei desfăşurări a activităţii instituţiei, dar şi pentru soluţionarea diverselor probleme identificate în activitatea financiar – contabilă.
B. Cu privire la activitatea de contabilitate, în anul 2016 au fost desfăşurate următoarele activităţi:
· organizarea, coordonarea şi controlul operaţiunilor contabile, asigurând înregistrarea acestora pe principiul contabilității de angajamente:

· activitatea de primire, verificare şi înregistrare în contabilitate a tuturor operaţiunilor de încasări şi plăţi, recepţii, intrări/ieşiri din gestiuni, etc. consemnate în documentele primite s-a desfăşurat în ritm continuu, fără întreruperi, urmărind în permanenţă, înregistrarea corectă, completă şi la timp a tuturor documentelor, operaţiunilor care privesc activitatea instituţiei, cu respectarea legislaţiei aplicabile în domeniul financiar-contabil al instituţiilor publice. Activitatea s-a efectuat prin intermediul programelor informatice de gestiune, de contabilitate, de ordonanţări - utilizate la nivelul serviciului/compartimentului contabil, prin comunicarea / corespondenţa permanentă purtată telefonic, online cât şi prin note de informare, adrese, etc.

· activitatea de coordonare a operaţiunilor contabile a avut în vedere:
· asigurarea aplicării corecte şi unitare a procedurilor contabile, a prevederilor normelor legale în domeniu;

· elaborarea de instrucţiuni de lucru asupra noilor situaţii, operaţiuni, schimbări apărute;

· asigurarea zilnică – telefonic sau online (email) a asistenţei personalului din compartimentele economice din teritoriu prin oferirea de soluţii punctuale asupra problemelor supuse;

· îndrumarea activităţii contabile prin note, adrese transmise care au vizat situaţiile nou apărute, modificări de legislaţie, identificarea de erori şi rezolvarea acestora;
· controlul evidenţelor financiar-contabile s-a desfăşurat prin:

· activităţi permanente de verificare în urma înregistrărilor din programele de contabilitate, gestiune şi financiar;
· ţinerea evidenţei duble la sediul central al Oficiului Național al Registrului Comerțului a bunurilor din dotarea oficiilor registrului comerţului (mijloace fixe şi obiecte de inventar) ce alcătuiesc patrimoniul instituţiei;

· lucrările de verificare lunare şi trimestriale ale tuturor balanţelor de verificare primite la sediul central pentru efectuarea centralizării şi consolidării acestora;
· lucrările extracontabile lunare solicitate de către sediul central de la oficiile registrului comerţului, a căror elaborare necesită analiză şi verificare;

· asigurarea înregistrării contabile a datelor cu privire la execuţia bugetului de cheltuieli, patrimoniului aflat în exploatare: – s-a urmărit în permanenţă la nivel unitar aplicarea procedurilor contabile de lucru, a circuitului documentelor financiar-contabile, a monografiilor contabile elaborate, colaborarea strânsă cu toate compartimentele din instituţie şi cu oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, cu instituţiile bancare unde instituţia are deschide conturile, cu alţi parteneri – instituţii publice şi partenerii comerciali - clienţi şi furnizori. Aceste operaţiuni s-au desfăşurat prin intermediul corespondenţelor online, adrese, note de informare, telefonic, situaţii de lucrări transmise etc;
· întocmirea contului general anual de execuţie a bugetului, prin întocmirea notelor contabile, documentelor, etc. pentru operaţiunile economico-financiare derulate, precum şi orice alte operaţiuni:
· au fost elaborate noi instrucţiuni de lucru, monografii contabile şi s-a asigurat implementarea tuturor modificărilor legislaţiei financiar-contabile în ceea ce priveşte ţinerea contabilităţii instituţiilor publice, respectiv O.M.F.P. nr.82/2016, O.M.F.P. nr.529/2016, O.M.F.P. nr.2373/2016;

· s-a efectuat controlul lunar al evidenţelor financiar-contabile care are loc atât prin activităţi permanente de verificare efectuate în urma înregistrărilor contabile în programul de contabilitate, cât prin controlul efectuat asupra gestiunilor - din programele de gestiune mijloace fixe, obiecte de inventar şi  materiale - cu contabilitatea;

· prin semnarea zilnică a ordonanţărilor de plată s-a verificat existenţa angajamentelor, execuţia bugetului, încadrarea în limitele creditelor şi angajamentelor bugetare înregistrate;

· s-au întocmit lunar situaţiile cheltuielilor înregistrate cu încadrarea corectă pe clasificaţia economică a acestora, s-au efectuat la timp corecţiile care s-au impus pentru a avea o situaţie corectă şi imagine reală asupra execuţiei bugetare;

· s-a întocmit trimestrial situaţia angajamentelor înregistrate la nivelul instituţiei;

· relaţionarea cu Ministerul Justiţiei, Ministerul Finanţelor Publice privind puncte de vedere cu privire la aplicabilitatea unor acte normative noi asupra monografiilor contabile ale Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· asigurarea inventarierii patrimoniului şi înregistrarea în evidenţele contabile a rezultatelor inventarierii patrimoniului: – în anul 2016 au avut loc următoarele activităţi cu privire la organizarea, gestionarea, controlul bunurilor din patrimoniul instituţiei:
· continuarea implementării O.M.F.P. nr.221/2015, începută la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi la oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin trecerea mijloacelor fixe complet amortizate şi cu o valoare mai mică decât 2.500 lei la categoria obiectelor de inventar (s-au întreprins următoarele: raport de stabilire a valorii juste, verificare procese efectuate de oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale, efectuarea corectă a înregistrărilor);

· organizarea, pregătirea, coordonarea, înregistrarea activităţii de casare/scoatere din funcţiune a bunurilor defecte/uzate/neutilizabile, prin analiza tuturor bunurilor propuse de oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale la inventarul din decembrie 2015 şi pregătirea documentaţiei pentru ordonatorul de credite;

· organizarea, pregătirea, coordonarea activităţii de inventariere la sediul central în vederea predării – primirii de gestiune din luna septembrie 2016;

· organizarea, pregătirea, coordonarea, verificarea şi înregistrarea rezultatelor activităţii de inventariere generale a patrimoniului, de la sfârşitul anului 2016;

· elaborarea deciziilor la nivelul instituţiei pentru operaţiunile de casare şi inventariere;
· colaborarea strânsă cu celelalte compartimente implicate în achiziţionarea bunurilor, în vederea întocmirii corecte şi complete a documentelor justificative de înregistrare în contabilitate (Serviciul achiziţii publice,  Direcţia Tehnologia Informației, gestionarii instituţiei);
· ţinerea registrelor contabile conform prevederilor legale:

· la fiecare termen de raportare trimestrială, registrele contabile au fost generate şi verificate, urmărindu-se continuitatea soldurilor, rulajelor conturilor contabile;
· au fost respectate politicile contabile, întocmite şi ţinute toate registrele contabile în conformitate cu normele contabile în vigoare;

· asigurarea întocmirii situaţiilor lunare, trimestriale, anuale sau de câte ori este solicitat:
· depunerea tuturor eforturilor privind centralizarea la timp şi consolidarea balanţelor de verificare ale oficiilor registrelor comerţului pentru a fi corectate, verificate în vederea încadrării în termenele prevăzute pentru transmiterea raportărilor lunare, trimestriale şi anuale la Ministerul Justiţiei:

· transmiterea de înştiinţări lunare către oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale pentru închiderea contabilă a situaţiilor financiar-contabile ale lunii - prin email, prin adrese scrise;

· transmiterea la fiecare sfârşit de lună a fişelor conturilor de decontare între Oficiul Național al Registrului Comerțului şi oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale în vederea efectuării verificărilor;

· colaborarea cu structura de specialitate din Ministerul Justiţiei - Direcţia Economică pentru schimbul de informaţii periodice privind situaţiile ce trebuie întocmite şi transmise, procedurile specifice, verificarea situaţiilor financiare transmise, etc;

· furnizarea de informări şi analize privind situaţia principalilor indicatori economico-financiari şi de eficienţă, precum şi a oricăror altor informaţii obţinute pe baza datelor din evidenţele contabile:
· au fost întocmite la fiecare trimestru, cât  şi ori de câte ori s-au solicitat situaţii şi analize de către conducere, alte compartimente sau de către alte instituţii, privind:

· situaţii ale încasărilor per total şi în structură;

· situaţii ale cheltuielilor în structură;

· situaţii ale anumitor tipuri de cheltuieli; 

· situaţii ale cheltuielilor cu deplasările oficiale;

· situaţii analize financiare ale oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, etc;

· asigurarea analizei şi elaborarea răspunsurilor specifice compartimentului contabilitate în ceea ce priveşte sesizări în problemele financiar-contabile primite de la diverse persoane juridice din afara instituţiei (debitori, creditori, societăţi bancare, etc);
· asigurarea solicitărilor de informaţii contabile şi documente justificative (copii după documentele  solicitate de către alte compartimente şi/sau clienţi/furnizori ai instituţiei Ministerul Justiţiei, Curtea de Conturi, etc.;

· asigurarea soluţionărilor deconturilor de cheltuieli trimestriale întocmite pentru Autoritatea Națională de Cetățenie, pentru sediile puse la dispoziţie de către Oficiile Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Suceava şi Timiş, urmărirea încasării contravalorii sumelor decontate;

· soluţionarea solicitărilor cu privire la componenţele soldurile conturilor primite de la clienţi / furnizori, prin corespondenţe pe email, poştă, fax;
· monitorizarea modului de gestionare a patrimoniului:

· s-a efectuat prin analiza rezultatelor inventarierii, analize asupra dotărilor instituţiei, note de informare către compartimentele de specialitate, către oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, către alte instituţii publice;
· elaborarea periodică de situaţii privind bunurile din dotarea instituţiei (la nivel central, la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, în structurii pe categorii de bunuri) şi înaintarea directorului direcţiei/conducerii instituţiei;

· s-a analizat din punct de vedere contabil si s-a solicitat, respectiv efectuat împreună cu programatorul IT modificarea / dezvoltarea programelor informatice de gestiune şi implicit contabilitate;
· verificarea şi avizarea pentru controlul financiar preventiv propriu, a operaţiunilor prevăzute de legislaţia aplicabilă în domeniu:
· cele două persoane împuternicite să acorde viza CFP au avizat în total 13.156 acte, astfel:

· Contracte achiziţii publice şi angajamente bugetare – 549 acte
· Acorduri cadru – 57 acte 
· Contracte de personal / drepturi salariale – 999 acte

· Ordonanţări salarii – 2.192 acte

· Ordonanţări cheltuieli materiale – 6.917 acte

· Devize şi Deconturi de cheltuieli pentru deplasări – 2.215 acte 

· Dispoziţii casierie – 225 acte 

· Procese verbale de scoatere din funcţiune active fixe şi bunuri materiale – 2 acte

· Contracte RECOM şi BPI -- 933 acte

· activitatea de acordare viză CFP s-a desfăşurat prin activităţi permanente, zilnice de verificare a documentelor justificative;

· nu au fost înregistrate cazuri de refuz la viză;

· au fost întocmite la timp raportările trimestriale pentru activitatea de acordare a vizei CFP;
· participarea în comisiile de examinare a concursurilor desfăşurate şi de corectare a lucrărilor participanţilor la examenele susţinute în anul 20016 pentru posturile din domeniul economic atât de la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului, cât şi de la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· participarea în comisiile de examinare a concursurilor desfăşurate şi de corectare a lucrărilor participanţilor la examenele susţinute în anul 20016 pentru posturile din domeniul economic atât de la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului, cât şi de la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.
C. Cu privire la activitatea de achiziţii publice şi proiecte în anul 2016 au fost desfăşurate următoarele activităţi:
· asigurarea achiziţionării produselor, serviciilor şi lucrărilor necesare desfăşurării activităţii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – au fost inițiate și derulate procedurile de achiziție publică necesare: 11 proceduri de licitaţie deschisă, 10 proceduri de cerere de ofertă/proceduri simplificate, 1 procedură de negociere fără publicare prealabilă a unui anunț de participare, 358 de proceduri de cumpărare directă online din catalogul electronic de produse publicat în SEAP și 51 de proceduri de cumpărare directă offline;

· întocmirea/actualizarea programului anual de achiziţii publice: – programul anual al achiziţiilor publice (inclusiv anexa pentru cumpărări directe) a fost întocmit și publicat în SEAP, fiind întocmite note/referate către conducerea instituției pentru modificarea acestuia ori de câte ori a fost necesar;

· monitorizarea derulării contractelor de achiziţii publice: – s-a ținut evidența acordurilor cadru și a contractelor/contractelor subsecvente în ceea ce privește data de expirare a acestora în vederea asigurării continuității serviciilor prin încheierea unor noi contracte/contracte subsecvente; a fost monitorizat modul de îndeplinire a obligațiilor contractuale asumate de furnizori/prestatori de către responsabilii cu derularea acordurilor cadru/contractelor/contractelor subsecvente în 55 de acorduri cadru, 97 de contracte subsecvente aferente acordurilor cadru încheiate în anii precedenți şi 131 de contracte subsecvente aferente acordurilor cadru încheiate în anul 2016;

· elaborarea punctelor de vedere în cazul înregistrării unor contestaţii depuse în cadrul procedurilor de achiziţie publică organizate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, conform competenţelor: – au fost elaborate și transmise Consiliului Național de Soluționare a contestațiilor punctele de vedere ale instituției la un număr de 8 contestații formulate de către operatorii economici participanți la procedurile de achiziție publică;

· asigurarea organizării şi derulării procedurilor pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică: – au fost organizate și derulate un număr de 21 proceduri de achiziție publică prin intermediul SEAP, 1 procedură de negociere fără publicare prealabilă a unui anunț de participare și 409 proceduri de cumpărare directă, din care 358 online din catalogul electronic de produse publicat în SEAP și 51 offline;

· întocmirea referatului de necesitate pentru produsele, serviciile şi lucrările cu caracter de regularitate: – au fost întocmite 431 referate pentru inițierea procedurilor de achiziție produse, servicii şi lucrări cu caracter de regularitate, precum și un număr de 193 referate pentru încheierea contractelor subsecvente la acordurile cadru aflate în derulare;

· participarea în comisiile de elaborare a documentaţiei de atribuire/evaluare a ofertelor: – salariații Serviciului achiziţii publice şi proiecte au participat ca membrii în 22 comisii pentru elaborarea documentației de atribuire, 22 comisii pentru evaluarea ofertelor, precum și în 20 comisii pentru atribuirea  contractelor prin cumpărare directă;

· participarea la elaborarea tuturor documentelor/notelor justificative/rapoartelor privind achiziţiile publice: – pe parcursul derulării procedurilor de atribuire au fost întocmite 42 procese-verbale pentru deschiderea ofertelor, procese verbale de vizualizare DUAE, rapoarte intermediare de evaluare, precum și 42 rapoarte de atribuire;
· asigurarea întocmirii dosarului achiziţiei publice pentru fiecare procedură derulată: – au fost constituite 431 dosare de achiziție, din care 409 dosare de achiziție prin cumpărare directă;
· elaborarea proiectelor de acorduri-cadru şi de contracte de achiziţii de bunuri, servicii şi lucrări: – au fost elaborate 55 de acorduri cadru, 228 de contracte subsecvente aferente acordurilor cadru și 72 contracte aferente cumpărărilor directe.
III. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL INFORMATIC

Activitatea Direcției Tehnologia Informației constă în realizarea, implementarea şi întreţinerea infrastructurii de Tehnologia informaţiei şi comunicaţiilor (TIC) pentru susţinerea sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, implementare de politici şi standarde interne de dezvoltare şi utilizare a sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, precum și implementarea politicilor de asigurare a securităţii sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.
A. Cu privire la activitatea de realizare, implementare şi întreţinerea infrastructurii de Tehnologia informaţiei şi comunicaţiilor (TIC) pentru susţinerea sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale în anul 2016 au desfăşurate următoarele activităţi:
· analizarea, proiectarea, instalarea, configurarea, testarea, verificarea, implementarea, întreţinerea şi monitorizarea infrastructurii, a reţelelor de transmisii (date, voce, imagine etc.), site-urilor web, intra-/extranetul, serviciilor de internet necesare susţinerii serviciilor de comunicaţii ale sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin:

· administrarea reţelelor, echipamentelor şi sistemului de comunicaţii de date, atât la nivel central, cât şi la nivel local;

· site-ului www.onrc.ro conform prevederilor Memorandumului privind creșterea transparenței și standardizarea afișării informațiilor de interes public și a O.U.G. nr.41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administraţiei publice centrale;

· suport pentru traducerea în vederea implementării integrale a versiunii în engleză a site-ului oficial -  www.onrc.ro al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· activităţi curente legate de întreţinerea sistemului informatic: 

· verificarea şi monitorizarea serverelor, a firewall-ului, a serverului IPS, a echipamentelor de reţea şi de comunicaţie la sediul central al Oficiului Național al Registrului Comerțului, precum şi a sistemului de comunicaţii de date (VPN şi Internet);

· realizarea actualizărilor de sisteme de operare pe serverele Linux şi Microsoft;

· monitorizarea stării tehnice şi funcţionării în parametri optimi a echipamentelor de răcire situate în camerele serverelor de la sediul central al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· monitorizarea soluţiei software legislativ pentru sistemul informatic de la Oficiul Național al Registrului Comerțului;

· monitorizarea serverelor componente ale platformei centrale a Sistemului de Arhivare Electronică;

· acordarea de asistenţă tehnică şi consultanţă pentru oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale pe probleme de recepţii componente, reparare echipamente, certificate digitale calificate;

· urmărirea sistemelor de securitate de la sediul central al Oficiului Național al Registrului Comerțului (control acces, video, efracţie);

· întreţinerea şi actualizarea permanentă a site-urilor web ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului (site-ul oficial al instituţiei – www.onrc.ro, intranet.onrc.ro, unic.onrc.ro);

· administrarea serverelor web, precum şi a celorlalte servere care asigură servicii Internet (mail, DNS primar, DNS secundar) instalate la sediul central al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului.
· asigurarea interconectării la nivelul infrastructurii de comunicaţii cu instituţii şi organizaţii interne şi externe instituţiei, prin:

· monitorizarea activă a aplicaţiilor specifice SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului către alte sisteme informatice integrate la nivel naţional;

· Consiliile județene privind interconectarea sistemelor informatice destinate gestiunii Registrelor Agricole finanțate din fonduri europene cu SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· Autoritatea Electorală Permanentă, privind interconectarea sistemului informatic actual cu SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului bazat pe servicii web;

· Autoritatea pentru Administrarea Activelor Statului (fostul AVAS) privind necesitatea schimbului de date prin intermediul serviciului Recom online (interfață și web-service);

· participarea Oficiului Național al Registrului Comerțului ca furnizor de date și aplicații în cadrul proiectului de interconectare la nivel naţional a serviciilor necesare sistemelor informatice la nivel naţional;

· colaborarea cu reprezentanţii Ministerului Finanțelor Publice privind schimbul de date financiare anuale şi documentele aferente în vederea interconectării sistemului informatic al Oficiului Național al Registrului Comerțului cu sistemul Ministerul Finanțelor Publice utilizând instrumente specifice de replicare automată a datelor;

· colaborarea cu reprezentanţii Secretariatului General al Guvernului şi ai Cancelariei Primului Ministru pentru publicarea datelor specifice de tip reutilizabil (concept OpenData) către portalul specializat de la acest nivel în cadrul proiectului specific;

· colaborarea cu reprezentanţii Direcției Regim Permise de Conducere și Înmatriculare a Vehiculelor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, referitor la interconectarea sistemului informatic actual al SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului bazat pe servicii web, conform ultimelor modificări legislative;

· colaborarea cu reprezentanţii Inspecției Muncii, pentru a facilita accesul electronic la informaţii de interes prin intermediul unui web-service în cadrul unui proiect de interconectare cu Oficiul Național al Registrului Comerțului;

· CERT-RO (Centrul Național de Răspuns la Incidente de Securitate Cibernetică), în vederea asigurării unei colaborări operaționale cu Oficiul Național al Registrului Comerțului pentru implementarea unor noi politici conforme standardelor în domeniu;

· asigurarea logisticii în vederea selectării candidaților și derularea implementării celei de-a IV-a ediţie a Programului Oficial de  Internship – Guvernul României, pentru ediţia din 2016, în cadrul Direcției Tehnologia Informației, în perioada 22 iulie – 22 septembrie 2016;

· participarea la reuniunea de lucru cu reprezentanții Ministerului Comunicațiilor și pentru Societate Informațională, referitor la “Elaborarea modelului de arhitectură guvernamentală integrată IT și a cadrului național de interoperabilitate”, premisă pentru modernizarea serviciilor legate de evenimentele de viață identificate în Strategia Națională Agenda Digitală pentru România 2014-2020.
· propunerea şi fundamentarea cheltuielilor de întreţinere, a investiţiilor pentru domeniul informatic şi derularea procedurilor de achiziţii publice, prin:

· actualizarea bugetului IT la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului pentru anul 2016/2017;

· derularea procedurilor privind achiziţia de:

· echipamente de aer condiționat profesionale necesar centrului de date al Oficiului Național al Registrului Comerțului (camera P9);

· servicii de suport și mentenanţă pentru scanerele Kodak din dotarea SAE al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· servicii de actualizare, asistenţă tehnică şi suport pentru software antivirus;

· servicii de reparare şi întreţinere a echipamentelor informatice de la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· echipamente stații de lucru specifice pentru activitatea BPI-PF;

· echipamente profesionale de scanare pentru Oficiul Național al Registrului Comerțului și oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale în vederea optimizării activităţii şi a proceselor interne;

· echipamente de rețea (switch-uri și routere) necesare la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· piese de schimb pentru sistemele din cadrul sistemului informatic integrat al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· achiziţia unei componente software specifice (ReadSpeaker Enterprise 2.5 + docReader) în vederea îndeplinirii cerințelor prvind creșterea transparenței și standardizarea afișării informațiilor de interes public pe site-urile oficiale ale Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· sistem informatic (servere de aplicație de înaltă disponibilitate) pentru creşterea gradului de operativitate în relaţia cu beneficiarii serviciilor online;

· subsistemele de televiziune în circuit închis la nivel local și național;

· produse necesare activităților curente operaționale (HDD extern, memorii flash, DVD+RW).

· asigurarea desfăşurării activităţilor de asistenţă tehnică specifică, a coordonării şi îndrumării metodologice şi procedurale a personalului de specialitate acordată oficiilor registrelor comerţului de pe lângă tribunale, Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi utilizatorilor finali, prin:

· acordarea de asistenţă utilizatorilor externi (profesioniști și practicieni) care accesează pagina de Portal a Sistemului Informatic Integrat (SII);

· acordarea de asistenţă tehnică utilizatorilor interni (Oficiul Național al Registrului Comerțului şi oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale) privind utilizarea Sistemului Informatic Integrat (SII);

· acordarea de suport tehnic pentru utilizatorii interni din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale cu privire la utilizarea aplicaţiilor Sistemului Informatic Integrat (SII);

· actualizarea procedurilor operaţionale și a fişelor de post la nivelul Direcţiei Tehnologia Informației;

· derularea procedurilor necesare ocupării posturilor vacante de specialitate IT la nivelul direcției și la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· revizuirea riscurilor operaţionale la nivelul Direcţiei Tehnologia Informației în vederea actualizării procedurilor privind managementul riscurilor specifice la nivelul sistemelor informatice din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· efectuarea controlului intern la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale, conform planificării anului 2016.
· realizarea proiectelor și a documentaţiei aferente pentru execuţia lucrărilor de cablare structurată, stabilirea necesarului de materiale, a lucrărilor de cablare, modificare şi extindere a reţelelor de transmisii (date, voce, imagine etc.), verificarea reţelelor la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin:

· elaborarea proiectelor tehnice cu detalii de execuţie pentru sisteme de cablare structurată pentru transmisii voce/date la sediile locale ale oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· realizarea de lucrării de cablare de tip voce-date la sediul Oficiului Național al Registrului Comerțului şi la sediile oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· administrarea sistemelor cu scop special ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului (sistemul de sonorizare, sistemul de televiziune cu circuit închis, sistemul de control-acces, sistemul electronic de antiefracţie etc.), prin:

· monitorizarea subsistemelor de detecție și alarmare la efracție pentru oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· realizarea sistemului de cablare structurată pentru transmisii voce/date la noile sedii ale oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· monitorizarea asigurării asistenţei service pentru sistemul de securitate și pentru echipamentele de răcire din camerele serverelor de la Oficiul Național al Registrului Comerțului;

· asigurarea coordonării şi îndrumării metodologice şi procedurale a personalului de specialitate de la nivel central şi teritorial pentru activităţile specifice: – prin asigurarea de suport pentru firmele care asigură activitățile de mentenanță hardware și software pentru echipamentele din cadrul sistemului informatic al Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale.

B. Cu privire la activitatea de implementare de politici şi standarde interne de dezvoltare şi utilizare a sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale în anul 2016 au desfăşurate următoarele activităţi:
· analizarea, proiectarea, programarea, testarea, implementarea și colaborarea cu celelalte servicii în vederea realizării aplicaţiilor/platformelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi ţinerea registrului comerţului central computerizat, prin:

· implementarea fluxurilor de lucru operaționale simplificate la nivelul aplicațiilor interne din cadrul SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului necesar operaționalizării Ghișeului Expres la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· planificarea propunerilor corective sau de îmbunătăţire a unor noi funcţionalităţi care ar fi necesare în cadrul Sistemului Informatic Integrat (SII);

· testarea noilor versiuni ale Sistemului Informatic Integrat (SII);

· realizarea de situații/furnizări de situaţii statistice atipice, conform solicitărilor;

· derularea acțiunii “BRIS - branch disclosure 'clean-up' exercise” desfășurată cu toate statele membre din cadrul proiectului BRIS (Business Registers Interconnection System) pentru implementarea Directivei Europene 2012/17/UE ce privește interconectarea registrelor centrale, ale comerțului și ale societăților;

· preluarea, importarea și actualizarea de la Ministerul Finanțelor Publice a datelor anuale financiare aferente anului 2015/2014/2013 și asigurarea disponibilității acestora în cadrul SII;

· actualizarea trimestrială a setului de date specifice Oficiului Național al Registrului Comerțului în portalul dedicat Open Data (data.gov.ro);

· actualizarea procedurilor care extrag datele folosite la interconectarea dintre Oficiul Național al Registrului Comerțului și Consiliul Concurenței și Agenția Națională de Integritate prin web service;

· analiza internă a specificațiilor tehnice referitor la modul de implementare şi expunere a serviciilor online (RC, BPI) din cadrul portalului de servicii în vederea propunerii unor optimizări şi integrării acestora la nivel de concept unic în cadrul portalului de servicii online;

· actualizarea aplicaţiilor de raportare a bilanţurilor anuale pentru o firmă pentru a extrage datele din sistem producţie şi a le exporta în format Excel sau Word;

· actualizarea fișelor statistice lunare specifice din cadrul PSNA 2017, în care Oficiul Național al Registrului Comerțului este membru COMSTAT.

· îndrumarea şi monitorizarea implementării şi exploatării sistemelor şi aplicaţiilor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin:

· formularea de răspunsuri la mesajele primite pe e-mail de la utilizatorii Sistemului Informatic Integrat (SII);

· derularea în cursul anului 2016 a activităților specifice proiectului eBOCS (European Business Ownership and Control Structures), proiect coordonat de EBR (European Business Registers) în cadrul programului “Prevenirea şi lupta împotriva crimei organizate”, Grant Agreement No.HOME/2012/ISEC/AG/4000004369 al Comisiei Europene, unde reprezentanţii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, participă în calitate de co-participanţi;

· optimizarea componentelor software a Oficiului Național al Registrului Comerțului de interconectare din cadrul proiectului eBOCS (European Business Ownership and Control Structures): BR EBOCS Deliver Document, BR EBOCS Gateway, Registered Entity Search, Get Officers and Owners, Search Officers and Owners, Lists Documents, Order Documents;

· transmiterea documentelor justificative din cadrul proiectului eBOCS (European Business Ownership and Control Structures) în vederea aprobării acestora către managerul de proiect de la EBR.
· stabilirea tehnologiilor care se folosesc pentru sistemele şi aplicaţiile informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – prin suport pentru definirea, configurarea, estimarea, derularea procedurilor privind implementarea sistemului informatic aferent Buletinului Insolvenței Persoanelor Fizice (Legea nr.151/2015) în vederea asigurării unei disponibilități ridicate a infrastructurii operaționale în cadrul sistemului informatic al Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· asigurarea implementării politicilor şi standardelor interne de dezvoltare şi utilizare a sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, prin:

· suport pentru elaborare procedură și actualizare aplicație RC din SII pentru eliberarea certificatelor constatatoare și furnizărilor de informații la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale accesând SII de la nivel central, în vederea simplificării procedurilor operaționale în domeniu;

· suport pentru avizarea fluxului operațional al activităților desfășurate în cadrul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale și normarea operațiunilor de înregistrare în registrul comerțului și de eliberare informații și înscrisuri (sub forma normelor de timp) la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· elaborarea documentelor privind specificaţiile tehnice în vederea dezvoltării unor noi servicii online, pentru furnizarea unui serviciu integrat de plată (portofel virtual) la nivelul tuturor serviciilor online aferente portalului de servicii al SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· realizarea, implementarea şi întreţinerea infrastructurii TIC specifice pentru susţinerea sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – prin îmbunătățirea privind disponibilitatea serviciilor on-line și a proceselor operaționale interne și inter-instituționale pe care Oficiul Național al Registrului Comerţului le pune la dispoziția mediului de afaceri, instituțiilor publice, cetățenilor, ca urmare a unor lucrări de modernizare a sistemului de alimentare cu energie electrică de la sediul central al Oficiului Național al Registrului Comerţului din Bucureşti, Bulevardul Unirii nr.74, sector 3;

· propunerea şi fundamentarea cheltuielilor de întreţinere, a investiţiilor pentru domeniul informatic şi derularea procedurilor de achiziţii publice, prin:

· participarea la licitaţii, la elaborarea documentațiilor, la evaluarea de oferte cu scopul achiziţionării de echipamente, produse software şi servicii IT necesare pentru buna funcţionare a sistemului informatic al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· derularea procedurilor privind achiziţia de:

· servicii de tip “Cloud Computing” în vederea operaționalizării prevederilor Legii nr.151/2015 privind insolvenţa persoanelor fizice;

· servicii de plată prin terminale electronice de acceptare a cardurilor - POS şi on-line, pentru încasarea taxelor şi tarifelor percepute de Oficiul Național al Registrului Comerțului, prin intermediul cardurilor de debit şi a cardurilor de credit;

· servicii de dezvoltare software pentru adaptare legislativă și extinderea serviciilor electronice specializate de tip e-Guvernare;

· sistem informatic (servere de aplicație de înaltă disponibilitate) pentru creşterea gradului de operativitate în relaţia cu beneficiarii serviciilor online;

· servicii de administrare/adaptări software pentru extinderea/adaptarea serviciilor electronice specializate de tip e-Guvernare (administrarea și adaptarea continuă a activității Oficiul Național al Registrului Comerțului la cerințele cetățenilor, mediului de afaceri și a instituțiilor publice);

· servicii pentru elaborarea documentelor (Proiect Tehnic, Studiul de fezabilitate, Cerere de finanțare) pentru un proiect de tip “Big Data”;

· software monitorizare pentru sistemele și aplicațiile dezvoltate din cadrul sistemului informatic integrat al Oficiului Național al Registrului Comerțului pentru susţinerea proceselor de lucru inter-instituţionale oferite de Oficiul Național al Registrului Comerțului, a activităţilor interne ale Oficiului Național al Registrului Comerțului în vederea asigurării sustenabilității capacităţii operaţionale a infrastructurii IT a Oficiul Național al Registrului Comerțului;

· sisteme de informare/prezentare pasive și/sau afișare interactive/active (de tip “touchscreen”) pentru Oficiul Național al Registrului Comerțului și oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale în vederea promovării serviciilor oferite de Oficiul Național al Registrului Comerțului și în special a serviciilor online din cadrul portalului de servicii al Oficiul Național al Registrului Comerțului;
· administrarea bazelor de date, a copiilor de siguranţă a bazelor de date. a replicării bazelor de date ale registrelor comerţului, nomenclatoarelor interne şi naţionale utilizate în cadrul sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, cataloagelor de firme şi embleme, coordonarea administrării acestora la nivel territorial: – prin monitorizarea activă a bazelor de date, a copiilor de siguranţă a bazelor de date a replicării bazelor de date specifice SII ale Oficiului Național al Registrului Comerțului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· administrarea sistemului de arhivare electronică: – prin monitorizarea activă a sistemului de arhivare electronică specifice SII ale Oficiului Național al Registrului Comerțului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· asigurarea desfăşurării activităţilor de asistenţă tehnică specifică, a îndrumării metodologice şi procedurale a personalului de specialitate acordată oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi utilizatorilor finali, prin:

· gestionarea unui număr de aproximativ 5.800 tichete prin sistemul Redmine (sistem de gestiune a tuturor situațiilor rezultate din utilizarea Sistem Informatic Integrat al Oficiului Național al Registrului Comerțului), urmărirea acestora și aplicarea soluțiilor aferente;

· suport pentru operaționalizarea sistemului Interactive Voice Responce (IVR) aferent centralei telefonice a Oficiului Național al Registrului Comerțului, un nou tip de serviciu la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului, de tip "self-service", prin intermediul noii centrale telefonice instalată în sediul central al Oficiului Național al Registrului Comerțului.
C. Cu privire la activitatea de strategie şi securitate informatică în anul 2016 au desfăşurate următoarele activităţi:
· realizarea, actualizarea şi verificarea implementării strategiei de informatizare a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin:

· implementarea în SII al Oficiului Național al Registrului Comerțului a prevederilor legislative ale Legii nr.152/2015 privind aplicarea prevederilor Directivei Europene 2012/17/UE cu privire la interconectarea registrelor centrale, ale comerțului și ale societăților -  etapa 1, 2, 3;

· actualizarea fișei de proiect necesar proiectului BRIS (Directivei Europene 2012/17/UE) pentru a fi eligibil pentru POC - Axa prioritară 2 Tehnologia Informației și Comunicațiilor (TIC) pentru o economie digitală competitivă - Acţiunea 2.3.1 Consolidarea şi asigurarea interoperabilităţii sistemelor informatice dedicate serviciilor de e-guvernare tip 2.0 centrate pe evenimente din viaţa cetăţenilor şi întreprinderilor, dezvoltarea cloud computing guvernamental şi a comunicării media sociale, a Open Data şi Big Data;

· depunerea în data de 19 mai 2016 a aplicației (2016-RO-IA-0041) pentru proiectul BRIS (Directivei Europene 2012/17/UE) prin apelul „Programului de lucru 2016” (Working programme 2016) din cadrul Programului European „Facilități pentru conectare europeană” (Connecting European Facility –CEF), program coordonat de Direcția Generală DG CONECT;

· depunerea în data de 23 mai 2016 în colaborare cu Institutul Național de Cercetare în Informatică și coordonatorul proiectului (Prof. Dr. Robert Krimmer, Professor of e-Governance, Tallinn University of Technology din Estonia), a aplicației (TOOP- 737460), în cadrul apelului „H2020-SC6-CO-CREATION-2016-2”, în cadrul Programului European „Orizont 2020” (H2020), pilonul „Provocări societale”(Societal Challenges), programul de lucru anual „H2020-2016-2017”, programul de lucru punctual „Europa într-o lume în schimbare - Societăți favorabile incluziunii, inovatoare și reflectorizante” (Europe in a changing world – inclusive, innovative and reflective Societies), în vederea realizării următoarelor servicii pilot specifice registrului comerțului, respectiv:
· Cross-border e-Services for Business Mobility:

· Participating to public procurement procedures

· Retrieving mandates for a particular business

· Retrieving business reports for a particular business

· Business Registers Interconnection:

· Business Register Data Update (non-BRIS);
· transmiterea către Ministerul Comunicațiilor și pentru Societate Informațională - Organismul Intermediar pentru Promovarea Societăţii Informaţionale a Raportului pentru anul al 4-lea de durabilitate a investiţiei pentru proiectul ”Servicii on-line oferite de ONRC pentru comunitatea de afaceri prin intermediul unui portal dedicat”, Cod SMIS – CSNR 5064, conform prevederilor din contractul de finanţare nr.89/321 din 31.07.2009;

· pregătirea documentelor solicitate de Ministerul Comunicațiilor și pentru Societate Informațională - Organismul Intermediar pentru Promovarea Societăţii Informaţionale, cu ocazia acțiunii de audit privind stadiul realizării indicatorilor de durabilitate și de sustenabilitate (indicatori de realizare, indicatori de rezultat) în cadrul proiectului “Servicii on-line (de e-guvernare) oferite de ONRC pentru comunitatea de afaceri prin intermediul unui portal dedicate”, cod Cod SMIS – CSNR 5064, ca urmare contractului de finanțare nr.89/321/31.07.2009;
· elaborarea răspunsului la solicitarea Consiliului Concurenței privind dependența pe termen lung a autorităților contractante față de un anumit funrizor/distribuitor (efectul “look-in”) în domeniul achizițiilor publice;

· elaborarea cerinţelor privind achiziţia serviciilor de: mentenanţă pentru scannere Kodak, mentenanţă SAE (Captiva +CM), mentenanță pentru echipamentele de securitate CheckPoint, mentenanță pentru licențele antivirus, semnare electronică și marcare temporală pentru serviciile online, servicii de plată online și plată prin terminal electronic de acceptare a cardurilor aferente încasării taxelor și tarifelor pentru serviciile oferite;
· realizarea, actualizarea şi verificarea implementării politicilor şi standardelor interne de dezvoltare şi utilizare a sistemelor informatice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: – prin monitorizarea infrastructurii de securitate şi comunicaţii pentru Sistemul Informatic Integrat (SII) la Oficiul Național al Registrului Comerțului și oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· asigurarea planificării şi dezvoltării infrastructurii de comunicaţii: – prin estimarea necesarului de lucrări tehnice amenajare cablare structurată și a unui nou data center în locația Oficiului Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul București;

· asigurarea managementului programelor/proiectelor proprii, de dezvoltare, modernizare a sistemelor de comunicaţii şi tehnologia informaţiei, prin participarea la:

· ședința Ministerului Justiției – Agenţiei Naţionale de Administrare a Bunurilor Indisponibilizate referitor la: încheierea unui protocol de colaborare privind accesul la serviciul Recom online, accesul la datele istorice și documentele din arhiva Oficiului Național al Registrului Comerțului, accesul la operațiunile privind insolvența și convențiile matrimoniale;

· întâlnirea cu reprezentanții Agenției Naționale de Administrare Fiscală pentru a facilita schimbul electronic de informaţii de interes conform modificărilor legislative privind aplicarea Legii nr.152/2015 referitor la implementarea Directivei Europene 2012/17/UE cu privire la interconectarea registrelor centrale, ale comerțului și ale societăților;

· întâlnirea cu reprezentanții Ministerului Comunicațiilor și pentru Societate Informațională referitor la modernizarea serviciilor legate de evenimentele de viață privind firmele, evenimente identificate în Strategia Națională Agenda Digitală pentru România 2014-2020;
· întâlnirea cu reprezentanții Institutul Național de Cercetare în Informatică referitor la posibilitatea participării comune la nivelul Comisiei Europene pentru proiectarea unor servicii pilot prin depunerea unor solicitări la apelul „H2020-SC6-CO-CREATION-2016-2017”, în baza documentului „Orizont 2020 Programul de lucru 2016-2017 în zona Europei, într-o lume în schimbare - Societăți favorabile incluziunii, inovatoare și reflexive” (Horizon 2020 Work Programme 2016-2017 in the area of Europe in a changing world – inclusive, innovative and reflective Societies) în cadrul Programului European „Orizont 2020” (Horizon 2020 – pe scurt H2020), pilonul „Provocări societale”(Societal Challenges), programul de lucru anual „H2020-2016-2017”, programul de lucru punctual „Europa într-o lume în schimbare - Societăți favorabile incluziunii, inovatoare și reflectorizante” (Europe in a changing world – inclusive, innovative and reflective Societies);

· întâlnirea cu reprezentanții CEF Telecom Virtual Info Day (webstreaming) privind zonele de apel de interes pentru Oficiul Național al Registrului Comerțului, respectiv: interconectarea registrelor comerțului (Business Registers Interconnection System - BRIS);

· întâlnirea cu reprezentanții CEF Telecom Virtual Info Day (webstreaming), privind zonele de apel de interes pentru Oficiul Național al Registrului Comerțului, respectiv: pachete de interconectare (e-Delivery Gateway) necesar proiectului de interconectarea registrelor comerțului (Business Registers Interconnection System - BRIS);

· întâlnirea cu reprezentanții TOOP Plenary Telco (webstreaming), privind zonele de interes ale COM pentru proiectul TOOP;

· întâlnirea cu reprezentanții Oameni şi Companii, editor al Portalul Naţional www.administratie.ro în parteneriat cu HP România referitor la “Conferința Națională de Management Modern în Administrație”;

· Conferinţa Oracle Applications Day, organizată de Oracle în România;
· Forumul "EMC Forum 2016”, organizat anual de EMC în România;

· evenimentul “ IDC IT Security Roadshow 2016”, organizat de IDC;
· întâlnirea cu reprezentanții Experților de securitate în tehnologia informației, în cadrul evenimentului “Cyber Security – National and Global Challenges – The Israeli Case”, organizat de Misiunea Economica din cadrul Ambasadei Israel la Bucureşti, în data de 7 Iulie 2016 la Reşedinţa E.S Ambasador Tamar Samash;

· cursul IBM I2 Enterprise Insight Analysis, organizat de IBM România, referitor la explorarea unor soluții tehnice privind implementarea Directiva (UE) 2015/849 a Parlamentului European și a Consiliului din 20 mai 2015 cu privire la prevenirea utilizării sistemului financiar în scopul spălării banilor și finanțării terorismului; 

· Expo-conferinţa Internet & Mobile World 2016;

· Ediţia a II-a a conferinţei CYBERTHREATS (ediția a IX-a) and CYBERSECURITY DAY (ediția a III-a) 2016, organizată de Institutul Bancar Român și CertSign în colaborare cu CERT-RO (Centrul Naţional de Răspuns la Incidente de Securitate Cibernetică), conferinţă inclusă în programul European Security Month al ENISA (European Network and Information Security Agency);

· elaborarea răspunsului la solicitarea Ministerului de Justiție cu privire la completarea formularului de raportare a datelor cu privire la echipamentele şi aplicaţiile aflate în exploatare operațională la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, cu datele solicitate de către Grupul de Lucru pentru Tehnologia Informației (GLIT) care funcționează pe lângă Cancelaria Primului – Ministru;

· transmiterea fișelor de proiect aferente Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, propuse spre a fi implementate prin POCA 2014-2020 (Arhivarea electronica și Buletinul electronic RC/sistem de management al calității - pentru O.S. 1.3 și Extinderea BPI/extinderea portalului de servicii on-line/formarea profesionala a personalului - pentru O.S. 2.3;

· participarea la analize și negocieri în vederea finanțării prin Banca Mondială a unor proiecte cu specific IT prevăzute în strategia de dezvoltare a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului;

· şedinţa anuală organizată de Institutul Național de Statistică a Comitetului Sistemului Statistic Național (COMSTAT) în vederea participării Oficiului Național al Registrului Comerțului la Programul Statistic Național PSNA 2016, cu date privind sectorul agenţilor economici;

· sesiuni de lucru planificate în anul 2016, privind interconectarea registrelor referitor la transpunerea și implementarea Directivei 2012/17/EU;

· transmiterea răspunsurilor aferente chestionarului în materie de TVA și facturare pentru Business Registers Interconection System - “Questionnaire to Member States on VAT and Invoicing – BRIS”;

· sesiuni ale grupului de lucru pentru implementarea Directivei (UE) 2015/849 a Parlamentului European și a Consiliului privind prevenirea utilizării sistemului financiar în scopul spălării banilor sau finanțării terorismului.

Raportul sintetic privind gradul de accesare a serviciilor online din cadrul portalului de servicii online al Oficiului Național al Registrului Comerțului este prezentat în Anexa nr.2.

Raportul sintetic privind gradul de accesare a informațiilor oferite în cadrul site-ului oficial al Oficiului Național al Registrului Comerțului, www.onrc.ro, este prezentat în Anexa nr.3.

IV. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL VALORIFICĂRII DATELOR ÎNSCRISE
ÎN REGISTRUL CENTRAL AL COMERȚULUI
Direcţia Valorificare Date, Registrul Comerţului asigură activitatea de valorificare a datelor înregistrate în registrul central computerizat şi registrul comerţului la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale. 
A. Pentru asigurarea activităţii de furnizare a informaţiilor din registrul comerţului, principalele activităţi desfăşurate pe parcursul anului 2016 sunt:
· asigurarea informării iniţiale a persoanelor solicitante privind categoriile de informaţii existente în registrul comerţului şi îndrumarea în completarea cererilor de furnizare de informaţii, astfel:

· acordarea de îndrumare în completarea cererilor comandă de eliberare acte/informaţii, pentru peste 20.000 de persoane, la sediul Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· 4.363 adrese transmise prin e-mail – informări iniţiale, lămuriri suplimentare, înştiinţări de plată, altă corespondenţă cu beneficiarii informaţiilor;
· informări privind categoriile de informaţii existente în registrul comerţului, prin mesaje video sau panotaj în incinta Oficiului Național al Registrului Comerțului, prin intermediul site-ului web şi al portalului Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· prin toate mijloacele de comunicare au fost promovate serviciile on-line INFOCERT şi RECOM ca alternativă facilă de obţinere a informațiilor din registrul comerţului și a certificatelor constatatoare;
· furnizarea informaţiilor punctuale şi eliberarea certificatelor constatatoare:
· activitatea se desfăşoară off-line, la ghişeul instituţiei şi prin corespondenţă, sau on-line prin intermediul serviciilor RECOM şi InfoCert;

· în anul 2016, la nivel central, s-au soluţionat 2.298.967 cereri de eliberarea de acte/informaţii, din care 36,2% în regim gratuit şi 63,8% contra cost. Ca răspuns la cererile persoanelor fizice/juridice, instituţiilor publice, altor entităţi beneficiare ale serviciilor oferite de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, au fost eliberate documente cu privire la 3.553.722 profesionişti înregistraţi în registrul comerţului. Situaţia cererilor soluţionate în anul 2016, detaliată pe categorii de cereri este prezentată în Anexa nr.4;
· off-line au fost soluționate 53.507 cereri prin eliberarea de documente cu privire la 1.169.566 profesionişi, din care 44.357 cereri contra cost pentru care au fost eliberate documente privind 341.500 entităţi şi 9.150 cereri gratuite pentru care au fost eliberate instituţiilor publice, jurnaliştilor şi reprezentanţilor mijloacelor de informare în masă documente privind 828.066 entităţi, structurate pe categorii astfel:
· 36.054 cereri de eliberare certificate constatatoare, din care 34.172 cereri contra cost şi 1.882 cereri de eliberate certificate constatatoare în regim gratuit instituţiilor publice;
· 272 extrase de registru,
· 5.353 cereri de furnizare informații de bază, din care 5.186 contra cost şi 167 gratuite;
· 3.000 cereri de furnizare informații extinse, din care 2.027 contra cost şi 973 cereri gratuite pentru care au fost furnizate informaţii privind 321.075 profesionişti;
· 6.560 cereri de istoric, din care 5.330 (81,3%) cereri gratuite pentru care au fost furnizate informatiile de istoric pentru 40.248 profesionişti reprezentând 96,8% din totalul rapoartelor istorice generate;
· 2.122.813 documente eliberate prin serviciul RECOM on-line cu privire la 2.261.509 profesionişti: 1.295.922 rapoarte furnizare informaţii de bază, din care 1.050.689 contra cost şi 245.233 gratuite reprezentând 18,9% din total; 826.891 rapoarte de furnizare informaţii extinse, din care 249.001 contra cost şi 577.890 cereri gratuite pentru care au fost furnizate informaţii privind 649.257 entităţi (72%);

· 122.647 documente cu semnătură electronică eliberate contra cost prin serviciul InfoCert, structurate pe categorii, astfel: 96.594 certificate constatatoare; 14.155 furnizări de informații de bază; 11.898 furnizări de informații de extinse;
· comparativ cu anul 2015, în anul 2016 s-a constat o creştere a cererilor soluţionate on-line în detrimentul cererilor soluţionate la ghişeu care au scăzut ca număr. Numărul documentelor eliberate prin serviciul InfoCert, raportat la anul precedent s-a dublat, iar raportat la anul 2014 este de aproape şase ori mai mare. Faţă de anul 2015, în anul 2016 numărul utilizatorilor RECOM online a crescut cu 8,3%;
· din analiza datelor privind volumul informaţiilor eliberate off-line se constată faptul că principalii beneficiari sunt instituţiile publice care deţin o pondere de 70,8% din totalul entităţilor cu privire la care au fost furnizate informaţii şi că, frecvent, printr-o sigură cerere este solicitat un volum mare de date deoarece numărul cererilor formulate de către instituţiile publice reprezintă doar 17,1% din numărul total de cereri soluţionate off-line;
· alte 73 de cereri formulate de institutii publice din Uniunea Europeană au fost soluţionate, on-line, prin Sistemul de Informare al Pieţei Interne (IMI) dezvoltat de Comisia Europeană;
· implementarea procedurii de eliberare documente, conținând date, acte și fapte înregistrate în registrul comerțului central computerizat ținut de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, de căre oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale pentru toţi profesioniștii chiar dacă nu au sediul social/profesional în raza administrativă de competenţă.
B. Cu privire la prelucrarea datelor din registrul comerţului în scopul elaborării de situaţii statistice, în anul 2016 au fost desfăşurate următoarele activităţi:
· furnizarea de rapoarte statistice, elaborarea şi furnizarea informaţiilor statistice sintetice şi analitice, astfel:
· au fost create secvenţe de interogare a datelor înregistrate în registrul central al comerţului (RCC), în scopul extragerii listelor de firme selectate pe criterii şi elaborării rapoartelor statistice conform specificaţiilor din cererile beneficiarilor; 
· 1.997 cereri de informaţii pentru liste de firme selectate pe criterii şi diverse topuri din situaţiile financiare anuale: 1.403 cereri contra cost privind 136.052 profesionişti şi 594 cereri gratuite privind 451.477 profesionişti;
· 197 cereri de informaţii statistice complexe, pe domenii de activitate, judeţe/zone geografice, cifră de afaceri, număr salariaţi, etc. din care 65 contra cost şi 132 gratuite. ;
· 157 fişe de ţară, sinteze ale situaţiei la nivel de ţară cu privire la intrările şi ieşirile de capital de provenienţă străină, elaborate ca răspuns la 74 de cereri - 5 contra cost şi 69 gratuite formulate în principal de Ministerul Afacerilor Externe şi Ministerul Economiei;
· situaţiile statistice şi clasamentele întreprinderilor mici şi mijlocii furnizate de Oficiul Național al Registrului Comerțului, Direcția Valorificare Date Registrul Comerțului au fost utilizate de Ministerul Economiei în cadrul proiectului Startup România şi publicate, la rubrica Statistici IMM, pe site-ul Startup.gov.ro care fost lansat la finalul lunii decembrie 2016 (http://startup.gov.ro/topuri-la-nivel-national/);
· elaborarea situaţiilor statistice necesare completării chestionarului European Commerce Registers’ Forum (ECRF) Survey 2015;
· extragerea datelor primare şi agregarea datelor statistice referitoare la cererile depuse și înregistrate în registrul comerţului, în cursul anului 2015, aflate în competenţa tribunalului teritorial competent, pentru completarea întrebărilor  din chestionarul Comisiei Europene, utilizat la întocmirea Tabloului de bord al UE privind justiţia - Un instrument pentru promovarea justiţiei eficiente şi a creşterii economice (”EU Scoreboard Justice”);
· elaborarea publicaţiilor statistice:
· lunar sunt elaborate şi publicate pe site-ul Oficiului Național al Registrului Comerțului, în secţiunea Statistici, 14 rapoarte şi 2 sinteze statistice, generate prin sistemul informatic Business Intelligence, într-un format predefinit, sunt verificate din punct de vedere al corectitudinii informatiilor statistice extrase automat în urma interogării RCC, al corelaţiei datelor statistice din cuprinsul publicaţiilor statistice precum şi al corelaţiei datelor curente cu cele anterior publicate pe site-ul Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· publicări pe site-ul web al Oficiului Național al Registrului Comerțului: 12 numere ale sintezei statistice „Operaţiuni în Registrul Central al Comerţului”, ce cuprinde 11 tabele şi 2 grafice; 12 numere ale sintezei statistice „Societăţi cu participare străină la capital” care cuprinde 26 de tabele ilustrate în 12 grafice; 168 alte situaţii statistice lunare, elaborate pe criterii de interes public;
· au fost extrase datele primare şi agregate datele statistice pentru alte publicaţii cum sunt: infograficul Participarea femeilor ca asociat sau acţionar în firmele din România, publicat pe site-ul Oficiului Național al Registrului Comerțului de 8 martie 2016; raportul statistic şi infograficul Registrul comerţului în cifre - 25 de ani de dinamism.
C. Gestionarea contractelor şi protocoalelor încheiate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, prin:
· asigurarea cadrului contractual dintre Oficiul Național al Registrului Comerțului şi terţi pentru eliberarea de informații din registrul comerțului, prin întocmirea contractelor/protocoalelor cadru care stabilesc principiile contractuale dintre părţi şi reglementează condiţiile în care sunt eliberate informațiile din registrul central al comerțului către instituţiile publice, urmărirea contrasemnării şi încheierii contractelor/protocoalelor de colaborare; 
· 508 contracte nou încheiate cu beneficiarii serviciilor de eliberare acte/informaţii contra cost, reprezentând 5,3% din numărul total de 9.581 contracte încheiate până la 31 decembrie 2016;
· 21 protocoale de colaborare nou încheiate cu instituțiile publice, 4,7% dintr-un total de 449 protocoale de colaborare încheiate până la 31 decembrie 2016;
· evidenţa utilizatorilor şi a drepturilor de acces la serviciul RECOM online, alimentarea conturilor utilizatorilor contractuali;
· 20.540 de utilizatori RECOM aflaţi în evidenţă şi monitorizaţi, din care: 13.648 utilizatori RECOM plătitori pentru care au fost efectuate alimentări de cont; 6.892 utilizatori RECOM care accesează serviciul în regim gratuit;
· 2.576 drepturi de acces acordate utilizatorilor serviciului RECOM online, în baza contractelor şi protocoalelor încheiate în anul 2016 sau a celor încheiate în anii precedenţi pentru care a fost solicitată adăugarea de noi utilizatori;
· extragerea şi transmisia datelor din registrul central al comerţului pentru respectarea prevederilor schimbului de informaţii din protocoalele de colaborare încheiate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului cu alte instituţii publice;
· 23 de instituţii publice au beneficiat de transmisii periodice (zilnic, lunar, trimestrial etc.) de date înregistrate în registrul comerţului, liste de firme şi/sau date statistice în cadrul schimbului de informaţii prevăzut în protocoalele de colaborare încheiate cu Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, cum sunt: Agenţia Naţională de Administrare Fiscală, Administraţia Fondului pentru Mediu, Institutul National de Statistică, Ministerul Fondurilor Europene, Banca Naţională a României, Ministerul Economiei, Agenţia pentru Finanţarea Investiţiilor Rurale, Agenţia Naţională pentru Ocuparea Forţei de Muncă, Inspectoratul de Stat în Construcţii - I.S.C, Unitatea Executiva pentru Finantarea Invatamantului Superior, a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii (UEFISCDI), Direcţiile de Taxe şi Impozite Locale ale celor 6 sectoare din Municipiul Bucureşti etc;
· preluarea indicatorilor din situaţiile financiare aferente anului 2015 de la Ministerul Finanţelor Publice, pe baza protocolului de colaborare încheiat între cele două instituţii şi prelucrarea lor în scopul integrării în Sistemului Informatic Integrat (SII) al Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· monitorizarea zilnică a societăţilor aflate în potofoliul Autorităţii pentru Administrarea Activelor Statului, cu privire la cererile de înregistrare nou depuse la registrul comerţului şi soluţiile date pentru acestea;
· 15 dosare conţinând documentaţia depusă de societăţi în vederea obţinerii acordului pentru folosirea firmei conform art.39 din Legea nr.26/1990 privind registrul comerţului, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, au fost primite de la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale şi înaintate către Secretariatul General al Guvernului;
· 17 întâlniri de lucru organizate pe teme privind furnizarea de informaţii din registrul central al comerţului şi colaborarea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului cu instituţiile publice. Cele mai multe întâlniri au avut ca obiect de discuţie derularea protocoalelor de colaborare existente şi posibilitatea de a fi încheiate protocoale de colaborare noi, bazate pe WEB SERVICE.
V. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL RESURSELOR UMANE

Activitatea Serviciului resurse umane constă în asigurarea activității de recrutare, evidenţă, formare profesională a personalului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.
· întocmirea/actualizarea statelor de funcţii ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – s-a efectuat actualizarea lunară a statelor de funcții ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului și oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, iar în situaţia apariţiei unor acte legislative sau a îmbunătăţirii fluxului operational, modificarea și trasmiterea acestora spre aprobare prin Ordin al Ministrului Justiţiei (în anul 2016 au avut loc două modificări de state de funcţii aprobate prin Ordinul ministrului justiţiei nr.3456/C/15.09.2016 și Ordinul ministrului justiţiei nr.4288/C/29.11.2016);
· întocmirea fişelor-cadru ale postului pentru personalul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – au fost avizate toate fişele de post întocmite de şefii de compartimente cu ocazia angajării, schimbarea locului de muncă, reluării activităţii, modificării şi/sau compleării atribuţiilor individuale (aprox. 4.000 fişe de post);
· monitorizarea respectării prevederilor referitoare la aplicarea Legii nr.176/2010 privind integritatea în exercitarea funcţiilor şi demnităţilor publice, pentru modificarea şi completarea Legii nr.144/2007 privind înfiinţarea, organizarea şi funcţionarea Agenţiei Naţionale de Integritate, precum şi pentru modificarea şi completarea altor acte normative, cu modificările ulterioare, de către salariaţii cu funcţii de conducere şi control: – monitorizarea respectării prevederilor referitoare la complexitatea și transmiterea declaraţiilor de avere şi de interese ale salariaților cu funcții de conducere și control din cadrul instituției, urmare prevederilor Legii nr.176/2010, constând în informarea salariaţilor, acordarea suportului necesar completării declaraţiilor de avere şi de interese, centralizarea, verificarea, asigurarea afişării pe pagina de internet a instituţiei şi transmiterea în timp util către Agenţia Naţională de Integritate (pentru 206 persoane cu funcţii de conducere şi control);
· participarea la elaborarea proiectului de Regulament de organizare şi funcţionare a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi a regulamentului intern: –Regulamentul de organizare și funcționare a fost completat urmare apariţei Legii nr.151/2015 privind insolvenţa persoanelor fizice şi aprobat prin Ordinul ministrului justiţiei nr.2207/2016;
· analizarea şi avizarea notelor de fundamentare primite de la direcţiile din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi de la oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale privind necesitatea organizării concursurilor de angajare şi a examenelor de promovare pentru personalul salariat încadrat care a absolvit ulterior angajării studiile corespunzătoare ocupării posturilor vacante;
· organizarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante şi de promovare a personalului din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi din cadrul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – pentru atribuţiile ce privesc selecţia şi recrutarea personalului precum şi promovarea au fost efectuate următoarele activităţi:
· organizarea în conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare și desfășurare a examenului de promovare a personalului contractual din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului și al oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, a examenului de promovare în grade sau trepte profesionale pentru un număr de 241 salariaţi ai Oficiului Național al Registrului Comerțului şi oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale care au îndeplinit condiţiile prevăzute de lege şi a examenului de promovare prin transformarea posturilor ca urmare a absolvirii de studii superioare pentru 239 salariaţi;
· organizarea unui număr de 6 concursuri de angajare pentru ocuparea unui număr de 315 de posturi vacante din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului şi oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale, finalizate prin ocuparea unui număr de 121 de posturi, necesare pentru desfășurarea activității instituției în cele mai bune condiții;
· participarea la elaborarea şi actualizarea proiectelor de regulamente, adrese, proceduri şi altele asemenea, necesare desfăşurării activităţii de resurse umane;
· elaborarea şi monitorizarea implementării strategiei şi a procedurilor de lucru privind resursele umane: – procedurile de lucru au fost actualizate şi sunt completate atunci când modificările legislative impun;
· angajarea şi repartizarea personalului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· încheierea contractului individual de muncă şi a dosarului de angajare pentru candidaţii declaraţi admişi la concursurile organizate la Oficiul Naţional al Registrului Comerţului;
· eliberarea adeverinţelor privind calitatea de salariat şi a altor documente solicitate de personalul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· organizarea evidenţei personalului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi a prezenţei acestuia la locul de muncă, precum şi întocmirea documentelor aferente;
· ţinerea la zi a tranşelor de vechime în muncă, vechime în specialitate şi vechime în funcţie ale salariaţilor;
· întocmirea documentelor şi a formalităţilor necesare numirii, delegării, detaşării, suspendării, încetării raporturilor de muncă ale salariaţilor şi altor modificări intervenite în situaţia personalului: – pentru atribuţiile ce privesc gestionarea documentelor ce decurg din derularea raporturilor de muncă, au fost efectuate următoarele activităţi:
· gestionarea activității de resurse umane la nivelul instituției prin întocmirea documentelor (contracte individuale de muncă, acte adiționale, cursuri de formare profesională, delegări, detașări, pontaje, evidenţă ore suplinare, decizii, referate, adrese, înștiințări, fișe de post) ce rezultă din derularea raporturilor de muncă, actualizarea bazei de date cu modificările intervenite în situația personală/familială/profesională a salariaților (10.000 operațiuni);
· aplicarea prevederilor O.U.G. nr.43/2016 pentru modificarea şi completarea O.U.G. nr.57/2015 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice în anul 2016 începând cu data de 01.08.2016 (aprox. 3.831 modificări);

· elaborarea punctelor de vedere şi transmiterea documentelor solicitate de către instanţele de judecată, constând în istoricul drepturilor, salariale urmare acţiunilor formulate de salariaţi ai instituţiei privind acordarea drepturilor salariale în conformitate cu prevederile art.1 alin.5 indice 1 din O.U.G. nr.83/2014 aprobată prin Legea nr.71/2015 (aprox. 62 solicitări) – peste 2.000 documente;
· ţinerea registrului general de evidenţă electronică a salariaţilor: – au fost efectuate operaţiunile specific de înregistrare şi transmitere on line constând în:
· înregistrarea și transmiterea în programul de REVISAL a tuturor modificărilor intervenite în derularea raporturilor de muncă prezentate mai sus (3.897 operațiuni);
· conform prevederilor H.G. nr.500/2011 privind registrul electronic general de evidenţă a salariaţilor, au fost transmise peste 3.000 de copii de pe documentele aflate la dosarul de personal al salariaţilor, ca urmare a solicitărilor acestora;
· gestionarea dosarelor personale ale salariaţilor instituţiei: – s-au reconstituit toate dosarele de personal conform procedurii operaţionale elaborate prin opisarea documentelor, sortarea acestora pe categorii, arhivarea în caiete mecanice în ordine alfabetică pentru fiecare oficiu al registrului comerțului de pe lângă tribunal şi Oficiul Național al Registrului Comerțului şi depozitarea în fişete metalice. (1.800 dosare);
· întocmirea raportărilor statistice către Institutul Naţional de Statistică privind categoriile de salariaţi, numărul şi natura posturilor vacante: – au fost întocmite și transmise raporturile statistice către Institutul Național de Statistică privind categoriile de salariați, numărul și natura posturilor vacante (4 raportări trimestriale și 1 anuală);
· organizarea şi coordonarea activităţii de formare profesională şi perfecţionare a personalului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, întocmirea planului anual de formare profesională, precum şi urmărirea programelor de formare profesională;
· iniţierea de consultări cu direcţiile Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi cu oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, în vederea identificării categoriilor de salariaţi şi a tipurilor de cursuri ce urmează a fi incluse în proiectul planului de formare profesională şi urmărirea îndeplinirii acestuia, după aprobare;
· fundamentarea cheltuielilor ocazionate de cursurile de formare profesională necesare a fi incluse în bugetul de cheltuieli;
· îndeplinirea formalităţilor privind urmarea de către salariaţi a cursurilor de formare profesională: – în derularea activităţii de formare profesională au fost desfăşurate următoarele operaţiuni:
· elaborarea Planului de Formare Profesională a salariaţilor Oficiului Național al Registrului Comerțului şi oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale pentru anul 2017 (cuprinzând numărul total al participanților, programele de instruire, bugetul aproximativ de alocat);
· organizarea și coordonarea activității de formare profesională și perfecționare a salariaților din cadrul instituției și întocmirea documentelor privind participarea acestora la cursurile organizate (230 persoane);
· elaborarea şi propunerea spre aprobarea conducerii a sistemului de evaluare a performanţelor salariaţilor şi centralizarea calificativelor obţinute, în baza fişelor de evaluare a performanţelor;
· analizarea rezultatelor evaluărilor şi întocmirea propunerilor pentru efectuarea cursurilor de perfecţionare: – elaborarea Instrucţiunilor privind evaluarea performanţelor profesionale ale salariaţilor pentru perioada 1 ianuarie 2015 – 31 decembrie 2015 și a deciziei directorului general pentru aprobarea acestora, transmiterea lor în teritoriu și la direcțiile de specialitate din Oficiul Național al Registrului Comerțului, gestionarea activității de evaluare a salariaților și întocmirea Fișelor finale de evaluare pentru fiecare salariat (1.458 persoane – peste 4.000 operaţiuni);

· primirea solicitărilor şi îndeplinirea formalităţilor aferente pentru efectuarea stagiului de practică profesională de către elevi şi studenţi: – s-a asigurat participarea unui număr de 3 persoane la efectuarea unui stagiu de practică de 2 luni în cadrul instituției prin programul de INTERSHIP al Guvernului României.
VI. ACTIVITATEA ÎN DOMENIILE ORGANIZĂRII, SECURITĂŢII ŞI SĂNĂTĂŢII ÎN MUNCĂ ŞI SITUAŢIILOR DE URGENŢĂ, A ARHIVELOR MATERIALE ŞI ELECTRONICE 

Activitatea Direcţiei managementul calităţii, organizare, arhivă constă în asigurarea controlului intern managerial, a activităţilor organizatorice, coordonarea activităţii de securitate şi sănătate în muncă, situaţii de urgenţă, arhivarea electronică şi în format hârtie a documentelor oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunalele Bucureşti şi Ilfov şi a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului.
· Întocmirea Rapoartelor privind implementarea Strategiei Naționale Anticorupție în anul 2015, precum și pentru perioada 2012-2015 la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale, și transmiterea acestora la Direcția Contencios.
· Întocmirea, pentru realizarea unor analize, a:
· situaţiei operaţiunilor de înregistrare în registrul comerțului în perioada ianuarie-septembrie 2015 pentru un număr de 10 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· situaţiei comparative a înregistrărilor PF, II, IF în perioadele: 01–31 ianuarie 2015, 01–31 ianuarie 2016 şi 01 noiembrie – 31 decembrie 2014, 01 noiembrie – 31 decembrie 2015;
· situaţiei comparative a operaţiunilor din perioadele: noiembrie 2014 - noiembrie 2015, decembrie 2014 - decembrie 2015, ianuarie 2015 - ianuarie 2016, 01-15 februarie 2015 - 01-15 februarie 2016;
· situației privind numărul de operaţiuni din perioada 1 ianuarie – 16 februarie 2016;
· situaţiei comparative a numărului de operaţiuni din perioadele: 01 ianuarie – 19 februarie 2015, 01 ianuarie – 19 februarie 2016;
· situaţiei comparative a înregistrărilor în registrul comerțului din perioada ianuarie – februarie 2015, ianuarie – februarie 2016;
· situației privind numărul de operațiuni din registrul comerțului pentru anii 2013, 2014 și 2015;
· situaţiei lunare a înregistrărilor în registrul comerţului la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale pentru perioada ianuarie – decembrie 2015 şi ianuarie – martie 2016;
· situaţiei operaţiunilor de înregistrare în registrul comerţului în perioada ianuarie – decembrie 2015 la nivelul Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Vrancea, Satu Mare, Bistrița Năsăud, Brăila, Tulcea, Neamț şi Alba;
· situaţiei comparative a înregistrărilor în registrul comerțului pentru perioada ianuarie – mai 2015 și ianuarie – mai 2016;
· situaţiei privind numărul total al înregistrărilor în registrul comerțului în luna mai 2016;
· situaţiei ordonate descrescător a operaţiunilor de înregistrare în registrul comerţului   pentru perioada ianuarie – decembrie 2015 la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· analizei pentru anii 2013 și 2014 referitoare la taxe încasate de registrul comerţului.
· Finalizarea, aprobarea și afișarea pe pagina de Intranet, a Regulamentului de organizare și funcționare a activității de arhivă în cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului și a oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale.

· Participarea la completarea chestionarului International Business Registers Survey 2015.
· Organizarea activităţii şi a locului de muncă pentru persoanele private de libertate.
· Participarea, în luna decembrie 2016, la reuniunea de lucru pe teme de control intern managerial la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.
· Participarea la elaborarea materialului privind prioritățile, pe termen scurt/mediu/lung, identificate la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, grupate pe domenii, și transmiterea acestuia la Ministerul Justiției.

· Elaborarea, în colaborare cu Direcţia Contencios, a circularei privind necesitatea de prelucrare a personalului din cadrul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale referitor la modul de verificare a cererilor de înregistrare ca urmare a recomandărilor auditului intern.
· Centralizarea răspunsurilor primite de la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale privind:

· modul de protecţie pentru documentele profesioniştilor aflate în arhiva materială;

· procesele verbale de selecţionare a documentelor cu termen de păstrare expirat, aflate în arhiva externalizată.
· Colaborarea cu Direcţia Contencios privind:
· completarea situaţiei referitoare la strategiile de dezvoltare ale Oficiului Național al Registrului Comerțului în perioada 2000-2020;

· completarea tabelului şi a formularului referitor la Stadiul implementării O.U.G. nr.41/2016 privind stabilirea unor măsuri de simplificare la nivelul administraţiei publice centrale.
· Întocmirea și transmiterea la Direcția Contencios a materialului conținând măsurile specifice identificate la nivelul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă în vederea elaborării Planului de măsuri și a modului de prevenire și combatere a corupției.
A.  Cu privire la activitatea în domeniile organizării, securității și sănătății în muncă și situațiilor de urgență, eliberării documentelor în copie/copie certificată/original în anul 2016 au desfăşurate următoarele activităţi:
· proiectarea, implementarea şi certificarea sistemului de management al calităţii pentru creşterea eficienţei proceselor şi calitatea serviciilor oferite solicitanţilor:
· întocmirea materialului privind Stadiul implementării măsurilor aflate în responsabilitatea Oficiului Național al Registrului Comerțului referitor la proiectul privind managementul calităţii, și transmiterea acestuia la Ministerul Dezvoltării Regionale și Administrației Publice;
· întocmirea răspunsului către Ministerul Justiției referitor la Stadiul implementării măsurilor incluse în Planul de Acţiune pentru implementarea măsurilor incluse în Planul de Acţiune pentru implementarea etapizată a managementului calităţii în autorităţile şi instituţiile publice 2016-2020;
· elaborarea normativelor de personal necesar în desfăşurarea activităţii oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, în raport cu normele de muncă şi numărul operaţiunilor efectuate în registrul comerţului: – actualizarea normării activităţii desfăşurate la nivel Oficiului Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul București (structurile Biroul Unic şi Registrul Comerțului) ca urmare a punerii în funcţiune a Ghişeului Expres şi a modificării fluxului operaţional şi elaborarea situaţiilor privind necesarul de personal, funcţie de numărul de operaţiuni şi durata acestora, pentru activităţile de înmatriculare PJ şi PF şi a modificărilor aduse actelor constitutive la PJ şi PF;
· elaborarea fluxului operaţional al activităţilor desfăşurate în cadrul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· finalizarea fluxului operațional și a normării operațiunilor de înregistrare în registrul comerțului, şi înaintarea acestora spre avizare Consiliului Consultativ şi spre informare Sindicatului Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· participarea la întocmirea materialului referitor la stabilirea numărului de ghişee pentru lucrul cu publicul în domeniul registrului comerțului la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· centralizarea rapoartelor de activitate ale direcţiilor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi întocmirea raportului de activitate lunar, precum şi a proiectului anual al raportului de activitate:
· întocmirea lunară a Raportului de activitate al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi transmiterea acestuia la Ministerul Justiţiei;
· întocmirea Raportului de activitate al Oficiului Național al Registrului Comerțului pentru anul 2015;
· participarea la întocmirea materialului privind principalele realizări din anul 2016, în primele 9 luni, respectiv 11 luni ale anului curent, la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, și transmiterea acestuia la Ministerul Justiției;
· elaborarea, pe baza situaţiilor primite de la oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, a Raportului privind numărul cererilor soluţionate de către persoanele desemnate: – primirea şi centralizarea lunară a Rapoartelor privind justificarea soluţionării cererilor în vederea stabilirii drepturilor salariale ale persoanelor desemnate şi transmiterea la Direcţia Economică;
· întocmirea situaţiei zilnice/lunare a înregistrărilor şi încasărilor oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi ale Oficiului Naţional ai Registrului Comerţului: – întocmirea zilnică / lunară a situaţiei privind înregistrările în registrul comerţului;
· asigurarea controlului activităţii oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, conform competenţelor sale;

· organizarea întâlnirilor profesionale pentru salariaţii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, precum şi a altor evenimente organizate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului: – întocmirea materialelor pentru reuniunile de lucru ale directorilor Oficiului Național al Registrului Comerțului și a oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· întocmirea fundamentărilor pentru tarifele aferente serviciilor furnizate de către Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· întocmirea documentaţiei referitoare la proiectul de Hotărâre a Guvernului privind aprobarea tarifelor pentru operațiunile de eliberare de informații, extrase de registru și certificate constatatoare despre datele înregistrate în registrul comerțului, precum și de certificate constatatoare că un anumit act sau fapt este ori nu este înregistrat, de copii și copii certificate de pe înregistrările efectuate în registrul comerțului și de pe actele prezentate de persoanele fizice sau juridice supuse obligației de înregistrare în registrul comerțului;
· întocmirea documentației referitoare la proiectul de Ordin privind aprobarea modului de organizare și desfășurare a activităților finanțate integral din venituri proprii, prestate de Oficiul Național al Registrului Comerțului și de oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, şi de aprobare a tarifului pentru aceste activităţi;
· elaborarea proiectului de Regulament de organizare şi funcţionare a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi a regulamentului intern, în colaborare cu Direcţia contencios şi cu Serviciul resurse umane: – participarea la modificarea Regulamentului de organizare şi funcţionare a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi a oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· urmărirea derulării contractului privind documentele cu frecvenţă redusă de consultare pentru Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale: – monitorizarea derulării contractului încheiat pentru servicii de gestionare a documentelor cu frecvenţă redusă de consultare pentru Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· întocmirea şi actualizarea documentelor pentru elaborarea şi dezvoltarea sistemului de control intern/managerial al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, conform Ordinului ministrului finanţelor publice nr.946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial, cuprinzând standardele de control intern managerial la entităţile publice şi pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, republicat, cu modificările ulterioare: – întocmirea:
· deciziei de numire a Comisiei de Monitorizare, conform O.S.G.G. nr.400/2015;

· deciziei de numire a Echipei de Gestionare a Riscurilor, conform O.S.G.G. nr.400/2015;

· deciziei de aprobare a Regulamentului de organizare şi funcţionare al Comisiei de monitorizare şi afişarea acestuia pe pagina de Intranet;
· documentaţiei şi organizarea şedinţei Comisiei de monitorizare a controlului intern managerial având ca temă aprobarea Situaţiei centralizatoare privind stadiul implementării şi dezvoltării sistemului de control managerial la data de 30 iunie 2016;
· adresei către oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale privind modul de completare al Registrului de control intern managerial, precum şi afişarea acesteia pe pagina de Intranet;
· monitorizarea activităţii de efectuare a controlului intern/managerial la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· analiza efectuării controlului intern managerial la nivelul Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunale Alba, Bistrița Năsăud, Buzău, Constanța, Covasna, Dolj, Ialomița, Maramureș, Mehedinți, Olt, Prahova, Satu Mare, Suceava, Teleorman, Vrancea;
· întocmirea lunară a Raportului privind efectuarea controlului intern managerial la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și al oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· întocmirea lunară a situaţiei centralizatoare privind operaţiunile de verificare a informaţiilor la zi pentru profesioniştii înregistraţi în registrul comerțului;
· întocmirea şi actualizarea procedurilor operaţionale aferente activităţilor direcţiei şi activităţilor ce se desfăşoară la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· întocmirea și afişarea pe pagina de Intranet a Deciziei nr.153/14.03.2016 de modificare a Deciziei nr.19/2016 referitoare la grupul de lucru pentru actualizarea procedurilor operaţionale la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale şi comunicarea acesteia pe adresele de e-mail ale membrilor grupului de lucru;
· actualizarea, în formatul aprobat prin O.S.G.G. nr.400/2015, a procedurilor operaționale privind:
· editarea, listarea, pregătirea documentelor în vederea eliberării;

· eliberarea duplicatelor, certificatelor de înregistrare/certificatelor constatatoare emise în baza declarațiilor tip pe proprie răspundere date în temeiul Legii nr.359/2004 cu modificările și completările ulterioare;
· efectuarea înregistrărilor din oficiu.
· soluționarea cererilor de înregistrare și a altor tipuri de cereri;
· gestionarea documentelor cu frecvenţă redusă de consultare depozitate în cutii aflate la societatea prestatoare de servicii de depozitare;
· eliberarea de copii certificate de către oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale şi Oficiul Național al Registrului Comerțului;
· monitorizarea şi gestionarea procedurilor operaţionale ale compartimentelor din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – ținerea evidenței procedurilor operaționale elaborate la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· centralizarea şi transmiterea la Ministerul Justiţiei a informaţiilor referitoare la stadiul şi rezultatul autoevaluării privind implementarea şi dezvoltarea sistemului de control intern managerial:
· întocmirea situaţiei centralizatoare semestrială privind stadiul implementării și dezvoltării sistemului de control intern managerial la data de 31.12.2015 și transmiterea acesteia la Ministerul Justiției;
· completarea chestionarului de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control intern managerial și a Raportului asupra sistemului de control intern managerial la data de 31.12.2015, la nivelul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă, pentru anul 2015;
· primirea și centralizarea Chestionarelor de autoevaluare şi a Rapoartelor asupra sistemului de control intern managerial la data de 31.12.2015, întocmite de oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale şi compartimentele din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· întocmirea și transmiterea la Ministerul Justiției a materialelor referitoare la controlul intern managerial pentru anul 2015, respectiv:

· Stadiul implementării standardelor de control intern managerial, conform rezultatelor autoevaluării la 31 decembrie 2015;
· Chestionarul de autoevaluare a stadiului de implementare a standardelor de control intern managerial;
· Situaţia sintetică a rezultatelor autoevaluării;
· Raportul asupra sistemului de control intern managerial.
· întocmirea situaţiei centralizatoare semestrială privind stadiul implementării și dezvoltării sistemului de control intern managerial la data de 30.06.2016 și transmiterea acesteia la Ministerul Justiției;
· întocmirea rapoartelor periodice de activitate în baza Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare: – întocmirea Raportului de activitate al Oficiului Național al Registrului Comerțului potrivit Legii nr.544/2001 și transmiterea acestuia la Direcția Contencios;
· ţinerea registrului unic de control: – urmărirea înregistrării în Registrul unic de control a efectuării controalelor de către instituțiile și autoritățile cu atribuții de control, potrivit prevederilor legale;
· organizarea, îndrumarea şi coordonarea activităţilor de securitate şi sănătate în muncă şi apărare împotriva incendiilor:
· coordonarea activităţii de actualizare a Planurilor de evacuare pentru situaţii de urgenţă la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· revizuirea documentaţiei privind activitatea de prevenire şi protecţie la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, având în vedere modificările legislative în domeniu;
· fundamentarea deciziilor privind activitatea de securitate şi sănătate în muncă;
· colaborarea cu furnizorul de servicii de medicina muncii, la nivel de instituţie, pentru fundamentarea Programului de măsuri pe linie de securitate şi sănătate în muncă: – actualizarea fişelor pentru identificarea factorilor de risc profesional, pe activităţi şi funcţii;
· organizarea şi gestionarea activităţii de medicina muncii pentru personalul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, având în vedere şi Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr.96/2003 privind protecţia maternităţii la locurile de muncă, aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr.25/2004, cu modificările ulterioare: – monitorizarea derulării contractului de prestări servicii medicale de medicina muncii pentru salariaţii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului și ai oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· gestionarea evidenţelor şi transmiterea către medicul de medicină a muncii a situaţiei angajatelor însărcinate, iar pentru angajatele aflate în această situaţie din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, transmiterea documentaţiei aferente la Inspectoratul Teritorial de Muncă Bucureşti: – monitorizarea prestării serviciilor medicale în ceea ce priveşte salariatele aflate în stare de graviditate, potrivit O.U.G. nr.96/2003;
· participarea la evaluarea din punctul de vedere al securităţii muncii şi al securităţii la incendiu a noilor locaţii în care îşi desfăşoară activitatea Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, după caz: – redactarea și aprobarea modelului de cerințe privind situațiile de urgență ce se vor constitui într-un capitol din contractul de închiriere;
· întocmirea anuală a Programului de măsuri pe linie de securitate şi sănătate în muncă şi prevenire şi stingere a incendiilor:
· întocmirea Programului de activitate pentru anul 2016, în domeniile situaţiilor de urgenţă, securităţii şi sănătăţii în muncă şi medicinii muncii;
· întocmirea Raportului de analiză a capacităţii de apărare împotriva incendiilor pentru anul 2015, la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· asigurarea organizării şi desfăşurării activităţii de securitate şi sănătate în muncă şi apărare împotriva incendiilor pentru personalul din sediul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului:
· coordonarea activităţii de instruire periodică şi consemnarea instruirii periodice pe linie de securitate şi sănătate în muncă şi situaţii de urgenţă pentru personalul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului;
· coordonarea activităţii de instruire a personalului societatilor care îşi desfaşoara activitatea, pe baza de contract, în cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului;
· instruirea personalului de pază privind modul de acţionare în caz de alarmă sau incendiu, după orele de program, în zilele libere şi sărbători legale;
· acordarea consultanţei persoanelor desemnate pentru activitatea de securitate şi sănătate în muncă din cadrul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale privind modul de rezolvare a unor probleme specifice activității desfășurate;
· verificarea modului de întreţinere şi funcţionare a instalaţiilor, utilajelor, aparatelor şi mijloacelor de prevenire şi stingere a incendiilor, precum şi a modului de cunoaştere de către personalul încadrat a utilizării acestora:
· verificarea zilnică a sistemului automat de detecţie, avertizare şi alarmare incendiu, aferent sediului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului și raportarea eventualelor deficiențe constatate către firma care asigură mentenanță sistemului;
· verificarea şi urmărirea reîncărcării stingătoarelor la nivelul sediului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· identificarea şi evaluarea factorilor de risc şi îmbolnăvire profesională specifici activităţilor desfăşurate pentru fiecare componentă a sistemului de muncă și evaluarea estimativă a nivelului de risc de incendiu al fiecărei locaţii în care îşi desfăşoară activitatea oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· întocmirea graficelor de control pe linie de securitate şi sănătate în muncă şi a situaţiilor de urgenţă la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, pentru anii 2016 și 2017;
· verificarea locurilor de muncă din punct de vedere al securitaţii şi sănătaţii în muncă, a situaţiilor de urgenţă la Oficiul National al Registrului Comerţului şi la Oficiile Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Bucureşti, Constanța, Giurgiu, Călărași, Gorj și Hunedoara şi finalizate prin Procese verbale de control şi rapoarte de constatare;
· actualizarea Planului de evacuare pentru situaţii de urgenţă, ori de câte ori este necesar:
· efectuarea actualizarii planşelor “Organizarea apărării împotriva incendiilor” şi “Planul de evacuare”, la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului;
· actualizarea documentului “Organizarea activităţii de apărare împotriva incendiilor şi a situaţiilor de urgenţă la nivelul ONRC” şi a Deciziei privind reglementarea focului deschis şi a fumatului pentru Oficiul Național al Registrului Comerțului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale;
· efectuarea instructajului pentru persoanele nou-angajate și pentru persoanele care își desfășoară anumite activități pe perioadă determinată în sediul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului:
· efectuarea de către personalul de specialitate din cadrul direcţiei a Instructajului Introductiv General pe linie de securitate şi sănătate în muncă pentru salariaţii nou angajaţi la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi s-au întocmit fişe de instruire pentru noii angajaţi;
· efectuarea instruirii în domeniul situaţiilor de urgenţă în conformitate cu prevederile Legii apărării împotriva incendiilor nr.307/2006, Ordinului nr.712/2005 pentru aprobarea Dispoziţiilor generale privind instruirea în domeniul prevenirii şi stingerii incendiilor şi instruirea în domeniul protecţiei civile şi a Normelor generale de apărare împotriva incendiilor aprobate prin Ordinul nr.163/2007. De asemenea, în cadrul instruirilor la locul de muncă şi a instruirilor periodice s-au efectuat demonstraţii practice privind modul de intervenţie pentru localizarea şi stingerea unui eventual început de incendiu folosind mijloacele de primă intervenţie din dotare, în vederea dobândirii cunoştinţelor şi deprinderilor necesare;
· efectuarea instructajului pe linie de securitate și sănătate în muncă a studenţilor care au participat la programul oficial de intrenship al Guvernului, repartizaţi la Oficiul Naţional al Registrului Comerţului;
· efectuarea verificărilor anuale ale cunoștințelor salariaților, în domeniile SSM-SU și consemnarea rezultatelor în Fișele individuale de instruire;
· asigurarea instruirii reprezentanţilor desemnaţi pentru activitatea de securitate şi sănătate în muncă şi pentru situaţii de urgenţă:
· acordarea de consultanţă persoanelor desemnate cu activitatea în domeniul situaţiilor de urgenţă din cadrul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale privind modul de rezolvare a problemelor specifice activității desfășurate;
· instruirea salariaţilor din cadrul Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Bucureşti și Ilfov, precum și a celor din cadrul Serviciilor Arhivă Materială și Arhivă Electronică Serviciul Arhivă, privind manevrarea stingătoarelor în cazul apariţiei unui început de incendiu;
· centralizarea situaţiei privind efectuarea cursurilor de formare profesională în domeniul securității și sănătății în muncă, atât la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului, cât şi la nivelul a 14 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· participarea la cercetarea accidentelor de muncă şi gestionarea evidenţei acestora: – comunicarea, cercetarea şi înregistrarea accidentului de muncă ce a avut loc la Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Gorj;
· organizarea şedinţelor Comitetului de securitate şi sănătate în muncă: – organizarea ședințelor Comitetului de Securitate şi Sănătate în Muncă şi transmiterea proceselor verbale la Inspectoratul Teritorial de Muncă;
· îndeplinirea altor obligaţii, potrivit legii sau dispoziţiilor emise de organele abilitate:
· întocmirea, transmiterea la oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale a adresei privind dotarea clădirilor cu rampă de acces, lift şi toalete pentru nevoile persoanelor cu dizabilităţi şi centralizarea răspunsurilor primate;
· întocmirea adreselor pentru clădirea în care îşi desfăşoară activitatea Oficiul Național al Registrului Comerțului privind instalarea unei căi de intervenţie şi evacuare exterioară, verificarea hidranţilor interiori, montarea a 2 butoane de avertizare la incendiu la parterul şi mezaninul clădirii, montarea senzorilor de fum în casa liftului, execuţia trapelor de evacuare pe casa scării si transmiterea buletinului PRAM la Oficiul Național al Registrului Comerțului;
· achiziţionarea şi transmiterea la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale a panourilor de semnalizare ,,Fumatul interzis”, ,,Stingătoare”, ,,Hidrant”, a fişelor de instructaj a situaţiilor de urgenţă şi a planşelor cu inscripţia “Plan de evacuare a persoanelor/bunurilor în caz de incendiu” şi “Organizarea apărării împotriva incendiilor”;
· achiziţionarea şi transmiterea la oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale a fişelor individuale de instruire pentru securitatea şi sănătatea în muncă și situații de urgență;
· urmărirea realizării măsurilor dispuse de inspectorii pentru situaţii de urgenţă cu ocazia controalelor efectuate la Oficiile Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalele Vâlcea, Hunedoara, Sibiu, Gorj şi Maramureş;
· întocmirea punctului de vedere referitor la controlul efectuat de Inspectoratul pentru Situații de Urgență “Cpt. Dumitru Croitoru” Sibiu, în data de 26.10.2016, la Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Sibiu;
· întocmirea bugetului de cheltuieli aferent anului 2017 privind alocarea sumelor necesare pentru activitatea de securitate și sănătate în muncă și situații de urgență și transmiterea acesteia la Direcţia Economică;
· eliberarea, pe cheltuiala persoanei care a formulat cererea, de copii certificate de pe înregistrările efectuate în registrul comerţului şi de pe actele depuse în susţinerea cererilor: – primirea şi soluţionarea unui număr de 1.299 cereri de eliberare copii certificate, potrivit Legii nr.26/1990, primite la Oficiul Național al Registrului Comerțului, pentru care s-au solicitat, listat și certificat un număr de 122.466 pagini;
· eliberarea în copie/original a tuturor documentelor solicitate de autorităţi şi instituţii publice, precum şi de alte persoane juridice prevăzute de lege în condiţiile art.3 alin.(1) din Hotărârea Guvernului nr.902/2012 privind aprobarea taxelor şi tarifelor pentru operaţiunile efectuate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale şi ale Legii nr.135/2010 privind Codul de procedură penală, cu modificările şi completările ulterioare: – primirea şi soluţionarea unui număr de:

· 227 cereri de eliberare copii certificate, cu titlu gratuit, primite la Oficiul Național al Registrului Comerțului,  de la organele de cercetare penală și/sau alte instituții ale statului,  pentru  care  s-au solicitat, listat și certificat un număr de 409.668 pagini;

· 665 adrese de la organele de cercetare penală și/sau alte instituții ale statului,  prin  care s-au solicitat copii de pe documentele profesioniștilor, pentru care s-au solicitat și listat un număr de 1.065.160 pagini;
· eliberarea de copii certificate/simple, prin serviciul arhivă electronică (SAE) sau din arhiva de documente, autorităţilor şi instituţiilor publice, precum şi altor persoane juridice prevăzute de lege.
B. Cu privire la activitatea în domeniul Arhivei Materiale în anul 2016 au desfăşurate următoarele activităţi:
· organizarea depozitului de arhivă al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, Oficiului Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Bucureşti şi Oficiului Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Ilfov, conform prevederilor Legii arhivelor naţionale nr.16/1996, cu modificările şi completările ulterioare:
· activitatea în cadrul arhivei materiale de documente s-a desfăşurat pe parcursul anului 2016, cu respectarea prevederilor Legii nr.16/1196 a Arhivelor Naţionale, republicată;
· au fost depuse în arhiva de documente a Oficiului Național al Registrului Comerțului pentru persoanele juridice şi persoanele fizice înregistrate la Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Bucureşti un număr de 19.727 autorizări, 104.908 mențiuni și 78.728 de alte cereri (DM, NI, PI, RA), totalizând 203.363 de dosare. Toate aceste înregistrări au fost pregătite pentru arhivarea electronică prin ștampilare, opisare, îndepărtare agrafe și capse de pe file. Au fost puse în cutii etichetate pentru o identificare facilă și depozitate în spațiul arhivei. Au fost ștampilate și opisate un număr de 2.163.216 file;
· pentru Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Ilfov s-au primit la arhivă un număr de 5.962 de autorizări, 15.725 de mențiuni și 10.637 de alte cereri, însumând un număr de 32.324 de înregistrări. Au fost pregătite arhivistic prin ştampilare 314.964 de file şi opisate un număr de 287.446 file;
· asigurarea măsurilor pentru depozitarea documentelor în spaţii şi condiţii corespunzătoare, avizate de Arhivele Naţionale, asigurându-le împotriva distrugerii, degradării, sustragerii ori comercializării;

· păstrarea şi conservarea documentelor aferente activităţii de înregistrare în registrul comerţului: – s-au introdus, pentru protecție, un număr de 27.727 dosare ale profesioniștilor în mape de carton;
· eliberarea de copii/copii certificate de pe documentele persoanelor înregistrate în registrul comerţului: – extragerea documentelor din dosare, efectuarea copiilor și transmiterea acestora la Serviciul Organizare;
· punerea la dispoziţia organelor de cercetare penală a documentelor persoanelor înregistrate în registrul comerţului, potrivit prevederilor Regulamentului de organizare şi funcţionare a activităţii de arhivă în cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· gestionarea activităţii de depozitare a documentelor cu frecventă redusă de consultare pentru oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale:
· transferarea de la vechiul prestator de servicii la noul prestator de servicii de depozitare documente cu frecvenţă redusă de consultare a unui număr de 7.571 cutii cu documente;
· solicitarea unui număr de 5.250 cutii noi în vederea externalizării documentelor aferente profesioniştilor radiaţi din registrul comerţului;

· întocmirea documentelor pentru ridicarea din arhiva externalizată a unui număr de 3.575 cutii cu documente necesare oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale pentru eliberarea de copii / copii certificate către solicitanți;
· operațiunile efectuate la nivelul arhivei materiale a Oficiului Național al Registrului Comerțului pentru desfăşurarea în bune condiţii a activităţii oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale au fost:

· scanarea și transmiterea prin e-mail la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale a unui număr de 604 dosare, recepţionate din arhiva externalizată;

· transmiterea prin poștă la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale a unui număr de 110 dosare;
· înaintarea spre consultare, către Oficiile Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele București și Ilfov a 3.113 dosare din depozitul de arhivă externalizat;
· convocarea Comisiei de selecţionare, prin directorul de direcţie (care este şi secretarul Comisiei de selecţionare), în vederea analizării dosarelor cu termene de păstrare expirate, care pot fi propuse pentru distrugere: – a fost inițiată procedura de selecționare;
· asigurarea evidenţei, inventarierii, selecţionării, păstrării şi folosirii documentelor pe care le deţine: – organizarea și finalizarea procesului de selecționare a documentelor care au avut termen de selecționare anul 2015;
· înregistrarea şi ţinerea evidenţei tuturor documentelor intrate, în baza Registrului de intrări-ieşiri: – completarea Registrului de intrări – ieșiri pentru fiecare operațiune de intrare în arhiva de documente, precum și pentru fiecare operațiune de eliberare documenete din arhivă;
· urmărirea predării de către structurile Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi ale oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunalele Bucureşti şi Ilfov la depozitul arhivei a documentelor create, pe bază de inventar şi proces-verbal de predare-primire, conform art.9 din Legea nr.16/1996, cu modificările şi completările ulterioare: – anual, structurile Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele București și Ilfov predau, potrivit legislației în vigoare, documentele create;
· punerea la dispoziţia compartimentelor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunalele Bucureşti şi Ilfov, pe bază de semnătură în registrul de depozit, a documentelor în vederea consultării: – s-au eliberat din arhivă materială către compartimentele:
· Oficiului Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul București un număr de 19.455 dosare;
· Oficiului Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Ilfov un număr de 376 dosare;
· identificarea documentelor cu frecvenţă redusă de consultare din cadrul arhivei oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunalele Bucureşti şi Ilfov şi predarea acestora la depozitul central: – au fost externalizate dosarele persoanelor fizice şi juridice radiate. Astfel, s-au externalizat un număr de 2.489 cutii, totalizând 25.326 dosare ale persoanelor fizice și juridice radiate din registrul comerțului;
· participarea la elaborarea şi actualizarea nomenclatoarelor arhivistice ale Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, Oficiului Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Bucureşti şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale: – în cursul anului 2016 s-au întocmit nomenclatoarele arhivistice care urmează a fi înaintate, spre avizare, Arhivelor Naționale.

C. Cu privire la activitatea în domeniul Arhivei Electronice în anul 2016 au desfăşurate următoarele activităţi:
· asigurarea arhivării electronice a cererilor de înregistrare şi a documentelor aflate în susţinerea acestora depuse la Oficiile Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalele Bucureşti şi Ilfov: – în anul 2016 au fost arhivate electronic un număr de 50.116 cereri depuse la:
· Oficiul Rregistrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Bucureşti – 43.670 cereri;
· Oficiul Rregistrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Ilfov – 6.446 cereri;
· organizarea şi monitorizarea activităţii de arhivă electronică: – s-au întreprins acțiuni curente de repartizare spre arhivare electronică a unui număr de aprozimativ 200 de cereri de înregistrare pe zi. Procesele din cadrul activităţii de arhivare electronică au fost monitorizate zilnic prin lanțurile de aplicații specifice;
· analizarea şi formularea de propuneri de dezvoltare a aplicaţiilor informatice specifice activităţii: – au fost formulate 5 propuneri de dezvoltare sau modificare a informațiilor specifice activității;
· implementarea soluţiilor informatice specifice: – s-au implementat o serie de modificări ale aplicațiilor specifice care au dus la eficientizarea activității;
· analizarea, verificarea şi pregătirea dosarelor pentru arhivarea electronică: – în anul 2016 au fost analizate, verificate și pregătite pentru arhivarea electronică un număr de 11.832 dosare, astfel:
· pentru Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul București - 10.692 dosare;
· pentru Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Ilfov - 1.140;
· realizarea preluării datelor referitoare la documentele din dosarul ce urmează să fie arhivat electronic:  –   s-au preluat date din SII pentru 50.116 cereri aferente a 11.832 dosare ce urmau să fie arhivate electronic;
· realizarea scanării, indexării şi semnării electronice a documentelor din dosarul care urmează să fie arhivat electronic: – s-a realizat arhivarea electronică (scanarea, indexarea şi aplicarea semnăturii electronice) a unui un număr de 1.052.420 documente având un total de 1.831.634 pagini;
· realizarea transmisiei electronice a lotului de documente către sistemul central de arhivare al documentelor: – au fost transmise electronic către sistemul central de arhivare al documentelor un număr de 50.116 loturi de date ce au fost monitorizate prin lanțurile de aplicații specifice.

VII. ACTIVITĂŢI ÎN DOMENIUL PUBLICĂRII

BULETINULUI PROCEDURILOR DE INSOLVENŢĂ
Activitatea Direcției Buletinul Procedurilor de Insolvenţă constă în publicarea și furnizarea în ansamblu a Buletinului Procedurilor de Insolvență, prin care se realizează serviciul public de citare a părților, comunicare a hotărârilor judecătorești, convocare și notificare a actelor de procedură emise de instanțele judecătorești/administratorii judiciari și lichidatorii judiciari/alte persoane autorizate în cadrul procedurii de insolvență, conform prevederilor Legii nr. 85/2014, cu modificările şi completările ulterioare. De asemenea, în cadrul direcției se desfășoară și activități de coordonare, îndrumare metodologică și control al oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale în domeniul insolvenţei şi domeniile conexe sau incidente.
A. Cu privire la activitatea de publicare a actelor de procedură în Buletinul Procedurilor de Insolvenţă, în anul 2016 au fost desfășurate următoarele activități:

· verificarea actelor de procedură care se publică în Buletinul procedurilor de insolvenţă, avizarea publicării acestora, precum şi îndeplinirea cerinţelor legale, inclusiv formalităţile prealabile pentru actele de procedură primite direct la Oficiul Naţional al Registrului Comerţului de la instanţele judecătoreşti/practicienii în insolvenţă/alte persoane autorizate: – 89.196 acte de procedură (2434 emise de instanțele judecătorești, 86.553 acte de procedură emise de administratorii judiciari/lichidatori judiciari, 209 acte de procedură emise de persoane autorizate);
· verificarea şi avizarea conţinutului numerelor Buletinului Procedurilor de Insolvenţă ce urmează a fi publicate: – 23.653 de numere ale Buletinului Procedurilor de Insolvenţă (457.902 pagini buletin);
· verificarea dovezilor de îndeplinire a procedurii de publicare: – 84.903 dovezi de îndeplinire a procedurii de citare/comunicare/notificare/convocare către instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari sau lichidatorii judiciari/alte persoane autorizate;
· elaborarea şi actualizarea conţinutului-cadru al Buletinului procedurilor de insolvenţă, al actelor de procedură care se publică în Buletinul procedurilor de insolvenţă şi al formularisticii specifice Buletinului procedurilor de insolvenţă: – s-a elaborat şi transmis la Ministerul Justiţiei materialul privind Proiectul Ordinului privind aprobarea formatului-cadru al secţiunii Buletinului Procedurilor de Insolvenţă - “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”, al conţinutului-cadru al actelor care se publică în aceasta şi al dovezii privind îndeplinirea procedurii de publicare, urmat de adoptarea Ordinului ministrului justiției nr.3338/C/2016 privind aprobarea formatului-cadru al secțiunii Debitori – persoane fizice cu obligații ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi din cadrul Buletinului procedurilor de insolvență, al formatului-cadru al actelor care se publică în aceasta și al dovezii privind îndeplinirea procedurii de publicare;

· elaborarea instrucţiunilor, a normelor metodologice şi a procedurilor de lucru privind Buletinul Procedurilor de Insolvenţă în ansamblu; elaborarea instrucţiunilor, a normelor metodologice şi a procedurilor de lucru privind înregistrarea în registrul comerţului a actelor de procedură şi/sau a menţiunilor dispuse în cadrul procedurilor de insolvenţă, alte proceduri incidente, după caz:
· întocmirea a 2 instrucțiuni de lucru, afișate pe intranet, adresate oficiilor registrelor comerțului de pe lângă tribunale;

· elaborarea și transmiterea către oficiile registrelor comerțului de pe lângă tribunale a procedurilor de lucru privind procedura insolvenței persoanelor fizice (Procedura operațională privind transmiterea actelor de procedură emise de comisiile de insolvență, instanţele judecătoreşti,  administratorii procedurii/lichidatori în vederea publicării în Buletinul Procedurilor de Insolvenţă - Secţiunea “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”; Procedura operațională privind  furnizarea de copii de pe  Buletinul Procedurilor de Insolvenţă – Secţiunea “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”, copii certificate de pe actele de procedură publicate în Buletinul Procedurilor de Insolvenţă – Secţiunea “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi” şi furnizarea de informaţii din Buletinul Procedurilor de Insolvenţă – Secţiunea “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi);  

· colaborarea cu instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari şi lichidatorii judiciari în vederea publicării Buletinului Procedurilor de Insolvenţă şi înregistrării în registrul comerţului a menţiunilor dispuse în cadrul procedurilor de insolvenţă şi a altor proceduri incidente: – sunt încheiate protocoale de colaborare între instanțele judecătorești (tribunale și curți de apel) și Oficiul Național al Registrului Comerțului, prin oficiile registrelor comerțului de pe lângă tribunale, precum și cu Uniunea Națională a Practicienilor din România pentru transmiterea actelor de procedură în vederea publicării în Buletinul Procedurilor de Insolvență;
· elaborarea propunerilor cu privire la iniţierea de noi proiecte legislative sau la modificările actelor normative care reglementează procedurile de insolvenţă pentru persoanele juridice, persoanele fizice autorizate, întreprinderile individuale, întreprinderile familiale şi persoanele fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi sau alte proceduri incidente, alte proiecte/programe, cooperarea internă şi internaţională în domeniul insolvenţei sau alte proiecte, precum şi participarea, realizarea şi implementarea acestora direct sau în colaborare cu instituţiile iniţiatoare:
· pregătirea procesului de implementare a Legii nr.151/2015 privind procedura insolvenței persoanelor fizice, care prevede constituirea în cadrul Buletinului procedurilor de insolvență a secțiunii „Debitori – persane fizice cu obligații ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”, în care se vor publica actele de procedură emise de către participanții la procedura insolvenței persoanelor fizice;
· elaborarea şi transmiterea la Ministerul Justiţiei a materialului privind Proiectul Ordinului privind aprobarea formatului-cadru al secţiunii Buletinului Procedurilor de Insolvenţă - “Debitori – persoane fizice cu obligaţii ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi”, al conţinutului-cadru al actelor care se publică în aceasta şi al dovezii privind îndeplinirea procedurii de publicare, urmat de adoptarea Ordinului ministrului justiției nr.3338/C/2016 privind aprobarea formatului-cadru al secțiunii Debitori – persoane fizice cu obligații ce nu decurg din exploatarea unei întreprinderi din cadrul Buletinului procedurilor de insolvență, al formatului-cadru al actelor care se publică în aceasta și al dovezii privind îndeplinirea procedurii de publicare;

· transmiterea propunerilor privind adoptarea Hotărârii de Guvern pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.151/2015 privind procedura insolvenței persoanelor fizice;
· participarea la ședințele Comisiei centrale de insolvență de la sediul Autorității Pentru Protecția Consumatorului;

· analiza propunerii de modificare a formularelor utilizate pentru aplicarea Regulamentului  Parlamentului European și al Consiliului Uniunii Europene (CE) nr.848/2015 privind procedurile de insolvență, în scopul interconectării registrelor naționale de insolvență;

· exercitarea controlului asupra activităţii Buletinului procedurilor de insolvenţă în ansamblu, a activităţii de înregistrare în registrul comerţului a actelor de procedură şi/sau a menţiunilor dispuse în cadrul procedurilor de insolvenţă şi al altor proceduri incidente şi asigurarea aplicării unitare a actelor normative incidente, instrucţiunilor, normelor metodologice şi a procedurilor de lucru emise: – coordonarea structurilor teritoriale ale Buletinului Procedurilor de Insolvență cu privire la preluarea, înregistrarea, procesarea şi transmiterea actelor de procedură în vederea publicării în Buletinul Procedurilor de Insolvenţă şi înregistrarea în registrul comerţului a menţiunilor din oficiu dispuse în cadrul procedurii de insolvenţă, inclusiv în cadrul procedurilor de insolvenţă transfrontalieră, pentru care s-a asigurat activitatea de coordonare la nivel general; activitate desfășurată prin email sau telefonic;

· rezolvarea incidentelor pe linie juridică apărute în procesul de editare, publicare şi furnizare a Buletinului procedurilor de insolvenţă: – activitatea s-a purtat prin corespondență email, telefonic și prin aplicația informatică BPI;
· primirea actelor de procedură transmise direct la Oficiul Naţional al Registrului Comerţului de instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari şi lichidatorii judiciari/alte persoane autorizate; scanarea actelor de procedură şi a cererilor de publicare, pentru cazul în care acestea sunt primite la ghişeu; gruparea, în funcţie de debitor, a cererilor de publicare, a actelor de procedură şi a altor documente transmise electronic; procesarea actelor de procedură, prin tehnoredactarea preliminară a acestora; înregistrarea cererilor de publicare în sistemul informatic; ataşarea în sistemul informatic a documentelor scanate şi a celor procesate care vor fi folosite pentru publicarea în Buletinul procedurilor de insolvenţă: – 89.196 acte de procedură (2434 emise de instanțele judecătorești, 86.553 acte de procedură emise de administratorii judiciari/lichidatori judiciari, 209 acte de procedură emise de persoane autorizate);

· transmiterea automată la oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale unde sunt înregistrate persoanele supuse procedurilor de insolvenţă sau persoanele pentru care s-a dispus atragerea răspunderii patrimoniale a actelor de procedură primite direct, pentru înregistrarea menţiunilor în registrul comerţului: – 48.901 acte de procedură transmise spre publicare în Buletinul Procedurilor de Insolvenţă au generat operaţiuni de înregistrare în registrul comerţului a evenimentelor de deschidere procedură de insolvenţă (generală – reorganizare judiciară, faliment; simplificată - faliment), numire administrator judiciar/lichidator, ridicare drept de administrare, încetare mandat administrator statutar, închidere procedură de insolvenţă cu revenire în situaţia anterioară sau radiere din registrul comerţului;

· asigurarea asistenţei necesare privind conţinutul şi formatul actelor de procedură transmise pentru publicare în Buletinul procedurilor de insolvenţă în relaţia cu emitenţii acestora: – activitatea s-a purtat  direct la ghișeu sau prin corespondență email și telefonic;

· generarea, editarea şi comunicarea dovezilor de îndeplinire a procedurii de citare / comunicare / notificare / convocare către instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari sau lichidatorii judiciari/comisiile de insolvenţă/administratorii procedurii/lichidatorii pentru procedura insolvenţei persoanelor fizice/alte persoane autorizate, direct sau prin oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale: – 84.903 dovezi de îndeplinire a procedurii de citare / comunicare / notificare / convocare către instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari sau lichidatorii judiciari/alte persoane autorizate;

· primirea, recepţionarea şi înregistrarea actelor de procedură aferente emise de instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari şi lichidatorii judiciari/alte persoane autorizate, comunicate prin oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, în vederea publicării în Buletinul procedurilor de insolvenţă: – 314.106 acte de procedură emise de către instanţele judecătoreşti, practicieni în insolvență și persoane autorizate (152.825 acte de procedură emise de instanţele judecătoreşti, 160.689 acte de procedură emise de administratori judiciari/lichidatori şi 592 acte emise de alte persoane autorizate);

· procesarea şi încărcarea actelor de procedură şi a informaţiilor în baza de date a Buletinului procedurilor de insolvenţă, verificarea, validarea şi actualizarea în baza de date a Buletinului procedurilor de insolvenţă a actelor de procedură şi a informaţiilor încărcate: – 403.302 acte de procedură emise de către instanţele judecătoreşti, practicieni în insolvență și persoane autorizate (155.259 acte de procedură emise de instanţele judecătoreşti, 247.242 acte de procedură emise de administratori judiciari/lichidatori şi 801 acte emise de alte persoane autorizate);

· pregătirea formatului Buletinului Procedurilor de Insolvenţă şi punerea în pagină a actelor de procedură; tehnoredactarea şi editarea Buletinului Procedurilor de Insolvenţă: – 23.653 de numere ale Buletinului Procedurilor de Insolvenţă (457.902 pagini buletin);

· verificarea, interogarea şi prelucrarea statistică a bazei de date şi documente a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă: – întocmirea unui număr de 80 de lucrări statistice;

· elaborarea din punct de vedere tehnic a propunerilor cu privire la derularea de proiecte pe plan intern şi internaţional, participarea, realizarea şi implementarea acestora direct sau în colaborare cu instituţiile iniţiatoare:
· participarea la grupuri de lucru privind Portalul de e-justiţie europeană e-Justice, la nivelul Comisiei Europene, Bruxelles, Belgia;  

· participarea la grupul de lucru privind  interconectarea  registrelor  de  insolvenţă  cu  portalul e-Justice, constituit la nivelul Comisiei Europene; Interconectarea BPI cu portalul e-Justice şi implementarea prevederilor Regulamentului nr.848/2015; 

· participarea la Comitetul Procedurilor de Insolvenţă creat la nivelul Comisiei Europene pentru implementarea Regulamentului nr.848/2015 cu privire la interconectarea registrelor de insolvenţă; 

· participarea la întâlnirea grupului de lucru CLEG-BRIS; 

· participarea la proiectul privind elaborarea documentaţiei în vederea solicitării de finanţare europeană prin programul Connecting European Facility (CEF) în vederea implementării proiectului „IRI for Europe” prin care se va realiza interconectarea  BPI  cu  portalul  European e-Justice; Documentația proiectului „IRI for Europe” a fost depusă în vederea obținerii de finanțare la Comisia Europeană; Oficiul Național al Registrului Comerțului prin Buletinul Procedurilor de Insolvență va fi unul dintre beneficiarii proiectului „IRI for Europe”, acest proiect fiind depus în cadrul unui consorțiu coordonat de Ministerul Justiției din Germania; 

· participarea la proiectul privind elaborarea documentației pentru participarea la proiectul TOOP („The only one principle”), în colaborare cu ICI București, în cadrul unui consorțiu multinațional; Proiectul TOOP a fost aprobat de Comisia Europeană pentru finanțare în acest moment fiind în plină desfășurare procesul de semnare a Înțelegerii de finanțare de către toți membrii consorțiului; 

· aplicarea la programele europene CEF (Connecting European Facility) pentru obținerea de finanțare în vedere asigurării fondurilor necesare implementării interconectării conform Regulamentului 848/2015;

· participarea la Seminarul TWINNING organizat de Ministerul Fondurilor Europene prin Direcția Generală Mecanisme și Instrumente Financiare Nerambursabile: SEMINARUL DE INFORMARE„ Activitatea de înfrățire instituțională – 100% finanțare europeană -  și Asistența Tehnică – oportunitate reală pentru instituțiile publice românești”;

· participarea la întâlnirea Rețelei judiciare în materie civilă și comercială;

· participarea la Conferința Națională de Control Intern Managerial și Audit Public Intern, ediția a IV a;
· participarea la ședințele comisiei centrale de insolvență, constituită în conformitate cu prevederile Legii nr.151/2015 privind procedura insolvenței persoanelor fizice;

· participarea la Congresul anual UNPIR 2016;

· participarea la întâlnirea de lucru ONRC – ORCT privind insolvența persoanelor fizice;

· participarea la cursul general de instruire și perfecționare în comunicare, comportament și atitudine;
· rezolvarea în ansamblu a incidentelor pe linie tehnică apărute în procesul de editare, publicare şi furnizare a Buletinului procedurilor de insolvenţă: – acordarea de îndrumare tehnică;

· asigurarea, în ansamblu, a asistenţei specifice pentru oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale şi pentru celelalte structuri din cadrul direcţiei, din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi pentru terţi: – activitatea s-a purtat prin corespondență email, telefonic și prin aplicația informatică BPI;
· generarea numerelor Buletinului procedurilor de insolvenţă şi pregătirea numerelor Buletinului procedurilor de insolvenţă pentru publicare; publicarea Buletinului procedurilor de insolvenţă în sistem electronic: – 23.653 de numere ale Buletinului Procedurilor de Insolvenţă (457.902 pagini buletin);

· organizarea şi actualizarea serviciului Buletinul insolvenţei on-line şi a celorlalte servicii on-line specifice Buletinului procedurilor de insolvenţă; administrarea, întreţinerea şi dezvoltarea site-ului Buletinului procedurilor de insolvenţă, a serviciilor on-line specifice Buletinului procedurilor de insolvenţă şi a sistemului informatic aferent Buletinului procedurilor de insolvenţă; administrarea şi întreţinerea bazei de date şi documente a Buletinului procedurilor de insolvenţă: – 1.040.226 utilizatori au accesat un număr de 58.027.497 pagini ale secțiunii BPI din cadrul portalului de servicii al Oficiului Național al Registrului Comerțului, respectiv accesate în principal: Subsecțiunea Buletinul procedurilor de insolvență online – pagini vizualizate: 1.262.492; Subsecțiunea Persoane publicate în BPI – pagini vizualizate: 1.050.998; Subsecțiunea Sumar număr BPI – pagini vizualizate: 1.058.410; Subsecțiunea Formulare online BPI – pagini vizualizate: 22.821; Subsecțiunea Formulare online furnizare informații BPI – pagini vizualizate: 43.053; Subsecțiunea Statistici – pagini vizualizate: 3.130.
B. Cu privire la activitatea de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă, pe bază de abonament şi individual, furnizarea de copii certificate de pe actele de procedură publicate; furnizarea de informaţii din Buletinul Procedurilor de Insolvenţă, în anul 2016 au fost desfășurate următoarele activități:

· furnizarea Buletinului procedurilor de insolvenţă, a informaţiilor din Buletinul procedurilor de insolvenţă, certificatelor constatatoare privind actele de procedură publicate în Buletinul procedurilor de insolvenţă şi a copiilor/copiilor certificate de pe numerele Buletinului procedurilor de insolvenţă şi de pe actele de procedură publicate în Buletinul procedurilor de insolvenţă:

· au fost primite 2.154 de comenzi de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă, în format electronic, respectiv: 234 comenzi lunare; 714 comenzi trimestriale; 1.206 comenzi anuale;

· urmare comenzilor înregistrate au fost încheiate/prelungite de drept 2.154 contracte de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă, în format electronic, corespunzător comenzilor înregistrate, respectiv: 234 contracte lunare de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă în format electronic; 714 contracte trimestriale de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă în format electronic; 1.206 contracte anuale de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă în format electronic;

· au fost înregistrate şi soluţionate 1.814 cereri de furnizare copii de pe Buletinul Procedurilor de Insolvenţă, copii certificate de pe actele de procedură publicate, informaţii din Buletinul Procedurilor de Insolvenţă şi contracte de furnizare informaţii, după cum urmează: 297 cereri furnizare copii Buletinul Procedurilor de Insolvenţă; 5 cereri furnizare istoric şi informaţii punctuale; 427 cereri de furnizare copii certificate de pe actele de procedură publicate; 1077 cereri furnizare certificat constatator; 8 contracte de furnizare informaţii;

· asigurarea cadrului contractual pentru furnizarea Buletinului procedurilor de insolvenţă şi a informaţiilor din Buletinul procedurilor de insolvenţă: – încheierea contractelor de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvență în format electronic, precum și a contractelor de furnizare informații din Buletinul Procedurilor de Insolvență sau a actelor adiționale la acestea, după caz;

· verificarea, contrasemnarea şi urmărirea încheierii contractelor privind furnizarea Buletinului şi a informaţilor din Buletinul procedurilor de insolvenţă; urmărirea îndeplinirii obligaţiilor asumate prin contractele privind furnizarea Buletinului şi a informaţilor din Buletinul procedurilor de insolvenţă: – au fost încheiate/prelungite de drept 2.154 contracte de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă, în format electronic, corespunzător comenzilor înregistrate, respectiv: 234 contracte lunare de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă în format electronic; 714 contracte trimestriale de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă în format electronic; 1.206 contracte anuale de furnizare a Buletinului Procedurilor de Insolvenţă în format electronic.
Situația detaliată a actelor publicate în BPI este prezentată în Anexa nr.5.
VIII. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL AUDITULUI PUBLIC INTERN

Activitatea Serviciului Audit Public Intern constă în asigurarea auditului public intern.

În anul 2016 au fost desfășurate următoarele activități:
· elaborarea proiectului planului anual/multianual de audit public intern:

· Planul multianual de audit intern pe termen mediu (3 ani) aferent perioadei 2017-2019;
· Planul anual de audit intern pe anul 2017;
· elaborarea normelor metodologice specifice activităţii de audit public intern, conform prevederilor legale în materie, pentru Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, cu avizul organului ierarhic superior, respectiv Ministerul Justiţiei sau, după caz, Uniunea Centrală de Armonizare pentru Auditul Public Intern - U.C.A.A.P.I.: – activitatea de audit functionează în baza Normelor specifice pentru exercitarea auditului intern la nivelul Ministerului Justiţiei, inclusiv al Oficiului Național al Registrului Comerțului, fiind aprobate prin Ordinul Ministrului Justiției nr.1.511/C/2014;
· elaborarea procedurilor specifice activităţii de audit public:
· În cursul anului 2016 s-au elaborat următoarele proceduri operaţionale:

· Procedura operațională privind planificarea activității de audit public intern;
· Procedura operațională privind derularea misiunii de audit ad-hoc;
· Procedura operațională Raport anual de audit public intern;
· Procedura operațională privind avizarea numirii/revocării auditorilor interni și avizarea numirii/destituirii șefilor compartimentelor de audit public intern;

· Procedura operațională privind supervizarea misiunilor de audit;
· Procedura operațională privind auditul intern.
· raportarea periodică către conducerea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi structurii de control intern abilitate a rezultatelor derulării activităţii de audit public intern:

· a fost întocmit lunar raportul de activitate care a cuprins toate activităţile desfăşurate de Serviciul Audit Public Intern; 

· a fost informată permanent conducerea Oficiului Național al Registrului Comerțului privind principalele constatări şi recomandări formulate urmare a fiecărei misiuni de audit desfăşurate în cursul anului 2016;
· au fost elaborate sintezele principalelor constatări și recomandări emise, urmare fiecarei misiuni de audit desfasurate în vederea afișării acestora pe pagina de intranet a instituției;
· S-a elaborat Carta auditului intern, în conformitate cu prevederile art.18 alin.(1) din Legea nr.672/2002 privind auditul public intern. Carta auditului intern este documentul care prezintă misiunea, competenţa şi responsabilităţile auditului intern, stabileşte scopul şi sfera de activitate a auditului intern, prezintă drepturile şi obligaţiile auditorilor, informează despre obiectivele, tipurile de audit şi metodologia de audit intern, stabileşte sistemul de relaţii între auditorul intern, entitatea/structura auditată şi prezintă regulile de conduită etică.
· Elaborarea Programului de asigurare şi îmbunătăţire a calităţii activităţii de audit intern, care a cuprins principalele obiective:

· sprijinirea îndeplinirii obiectivelor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului urmare misiunilor de audit printr-o abordare sistematică şi metodică, prin care se evaluează și se imbunătăţește eficacitatea sistemului de conducere bazat pe gestiunea riscului, a controlului şi a proceselor de administrare;
· asigurarea obiectivă şi consilierea prin: aplicarea în mod eficient a politicilor, procedurilor şi sistemelor existente la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului;

· utilizarea resurselor într-o manieră eficientă;

· atingerea rezultatelor în concordanţă cu scopurile şi obiectivele stabilite;

· operarea în conformitate cu legile, regulamentele, manualele și procedurile existente;
· evaluarea riscurilor privind organizarea, execuţia, atingerea rezultatelor şi acţiunile întreprinse în acest sens;
· menţinerea celor mai înalte standarde de etică în cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului.
· Întocmirea lunară a Registrului de control intern managerial însoţit de Procesul verbal de control privind registrul de control intern managerial şi Raportul asupra Sistemului de control intern managerial aferent Serviciului Audit Intern la data de 31.12.2016. 
· Elaborarea Registrului Riscurilor aferent activităților desfășurate în anul 2016 în cadrul Serviciului Audit Intern.
· efectuarea activităţii de audit public intern la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi al oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale:

· În cursul anului 2016 s-au efectuat 10 misiuni de audit, atât la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului, cât şi la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, respectiv:

· Oficiul Naţional al Registrului Comerţului – Serviciul Resurse Umane;

· Oficiul Naţional al Registrului Comerţului – Direcția Buletinul Procedurilor de Insolvenţă;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Dâmboviţa;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Argeş;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Vâlcea;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Satu Mare;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Constanţa;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Suceava;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Vrancea;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Ilfov.
· întocmirea actelor de audit, respectiv rapoarte de audit, procese-verbale, informări sau sinteze şi propuneri de măsuri:
· Urmare a misiunilor de audit efectuate în anul 2016, la entităţile mai sus menţionate, a rezultat un număr total de 135 recomandări emise, toate fiind implementate până la sfârșitul anului 2016;
· S-au întocmit rapoarte de audit, precum şi sinteze ale rapoartelor de audit care au cuprins principalele constatări şi recomandări formulate, după cum urmează:
· Serviciul Resurse Umane din cadrul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului:
· s-au formulat 6 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;
· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Dâmboviţa:
· s-au formulat 6 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Argeş:
· s-au formulat 14 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Vâlcea:
· s-au formulat 14 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Satu Mare:
· s-au formulat 18 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Constanţa:
· s-au formulat 22 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Suceava:
· s-au formulat 21 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Vrancea:
· s-au formulat 13 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate;

· Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă tribunalul Ilfov:
· s-au formulat 21 recomandări de îmbunătăţire a activităţii, toate fiind implementate.
· monitorizarea modului de implementare a recomandărilor emise, ca urmare a misiunilor de audit:
· La finalul fiecărei misiuni de audit, entăţile auditate au transmis Planul de acțiune şi a Calendarul de urmărire a recomandărilor;
· După primirea Planului de acțiune şi a Calendarului de urmărire a recomandărilor, Serviciul Audit Public Intern a întocmit Fișele de Urmărire a recomandărilor;
· Trimestrial şi ori de câte ori a fost nevoie, Serviciul Audit Public Intern a urmărit respectarea calendarului de implementare a recomandărilor, atenţionând entităţile auditate cu privire la respectarea termenelelor de implementare a recomandărilor, actualizând permanent Fişele de Urmărire a recomandărilor;
· În luna ianuarie 2016, s-a elaborat Raportul de Monitorizare a recomandărilor emise urmare misiunilor de audit desfăşurate în anul 2015.

IX. ACTIVITATEA CORPULUI DE INSPECŢIE GENERALĂ

Activitatea Serviciului Corpul de inspecţie generală constă în asigurarea controlului structurilor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale.

Corpul de Inspecție Generală a efectuat controale generale și tematice la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale, conform Planului de control anual aprobat de directorul general al Oficiului Național al Registrului Comerțului, cu respectarea Regulamentului de exercitare a atribuțiilor sale.
În anul 2016 au fost desfășurate următoarele activități:
· participarea la procedurile de cercetare disciplinară prealabilă a salariaților din cadrul Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele București, Dolj și Giurgiu;
· elaborarea planului anual/multianual de control: – prin întocmirea în luna decembrie 2016 a planului de control pentru perioada 1.01.2017-31.12.2017.
· exercitarea controlului asupra activităţilor structurilor Oficiului Naţional al Registrului Comerţului şi asupra oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale privind respectarea procedurilor legale de către acestea;
· întocmirea actelor de control, respectiv rapoarte de control, procese-verbale, informări sau sinteze şi propuneri de măsuri;

· monitorizarea modulul de implementare a recomandărilor emise, ca urmare a misiunilor de control;
· acțiunile de control s-au desfășurat la Oficiile Registrului de pe lângă Tribunalele Ilfov, Mureș, Bihor, Dâmbovița, Satu Mare, Mehedinți, Gorj, Sălaj, București. Având în vedere volumul ridicat de activitate la nivelul Oficiului Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul București, acțiunea de control se desfășoară și în lunile ianuarie – februarie 2017, fiind cuprinsă în Planul de control anual pentru perioada 01.01.2017 – 31.12.2017;
· acțiunile de control tematice au vizat verificarea organizării și desfășurării activităților specifice de asistență acordate solicitanților în condițiile legii.
· derularea de misiuni de control ca urmare a sesizărilor primite de la instituţiile şi autorităţile publice, organismele neguvernamentale şi cetăţeni cu privire la activitatea instituţiei: – ca urmare a unor sesizări primite din partea unor persoane fizice/persoane juridice, s-au desfășurat acțiuni de control la Oficiile Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Dâmbovița, Constanța, Harghita.
X. ACTIVITATEA ÎN DOMENIUL RELAŢIILOR CU MASS-MEDIA

Activitatea Biroului Comunicare și Relații Internaționale constă în asigurarea activității de relaţii internaţionale şi relaţii publice.
A. Cu privire la gestionarea activităţii de relaţii internaţionale a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului au fost desfăşurate următoarele activităţi:
· colaborarea cu asociaţiile/organismele internaţionale în care Oficiul Național al Registrului Comerțului este membru şi cu alte structuri internaţionale de profil/organizarea de schimburi de experienţă/alte evenimente cu asociaţii/organisme internaţionale/asigurarea întocmirii şi transmiterii corespondenţei privind activitatea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului în cadrul organizaţiilor internaţionale:
· centralizarea, traducerea în limba engleză şi transmiterea răspunsurilor aferente „International Business Registers Survey 2015”, chestionar realizat de European Commerce Registers’ Forum (ECRF), Corporate Registers Forum (CRF), International Association of Commercial Administrators (IACA) şi The Association of Latin American and the Caribbean Registrars (ASORLAC), coordonat de Swedish Companies Registration Office – Suedia. Rezultatul chestionarului este reprezentat de “International Business Registers Report 2015”, studiu comparativ care cuprinde informaţii referitoare la  prevederile legale şi instituţionale privind înregistrarea unei afaceri, timpul de procesare a unei cereri, utilizarea serviciilor electronice, cuantumul taxelor percepute, dinamica afacerilor etc., precum şi elaborarea unei sinteze a acestuia, punând accentul pe subiectele de interes pentru Oficiul Național al Registrului Comerțului;

· traducerea în limba română a unor informări şi documente transmise de Forumul Registrelor Comerţului (Corporate Registers Forum – CRF) şi de Forumul European al Registrelor Comerţului (European Commerce Registers’ Forum – ECRF), precum şi traducerea în limba engleză a răspunsurilor aferente acestora – 23 de traduceri;
· Traducerea în limba română a unui Acord privind colaborarea pan-europeană în exploatarea şi demonstrarea principiului “once-only”;
· Traducerea în limba română a unui Acord de finanţare în cadrul Conecting Europe Facility;
· traducerea în limba română/engleză a 8 documente aferente proiectelor eBOCS (European Business Ownership and Control Structures) şi BRIS (Business Registers Interconnection System);

· traducerea în limba română a 12 documente cuprinzând informaţii privind bunele practici utilizate la nivel internaţional pe teme specifice activităţii Oficiului Naţional al Registrului Comerţului; 
· Traducerea în limba română a secţiunilor care se referă la România din Raportul Moneyval 2014;
· întocmirea de note/referate necesare pentru îndeplinirea obligaţiilor Oficiului Național al Registrului Comerțului în calitate de membru cu drepturi depline al unor organizaţii internationale;
· colaborarea cu registrele comerţului din Europa şi din afara spaţiului european: – corespondenţa cu reprezentanţii registrelor comerţului din alte state, membre ECRF sau CRF, precum şi cu reprezentanţii Comisiei Europene, pentru documentarea pe teme juridice specifice sau de procedură în domeniul activităţii de registru – traducerea în limba română a 6 adrese primite de la registre ale comerţului din străinătate, traducerea în limba engleză a răspunsurilor aferente acestora;
· întocmirea programului privind evenimentele externe la care participă Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi documentele necesare derulării acestora/îndeplinirea formalităţilor necesare deplasării personalului Oficiului Naţional al Registrului Comerţului în străinătate: – elaborarea documentelor necesare participării reprezentantului Oficiului Național al Registrului Comerțului la Conferinţa anuală comună a Forumului European al Registrelor Comerţului (ECRF) şi a Forumului Registrelor Comerţului (CRF), desfăşurată la Cardiff, Marea Britanie în perioada 09-13 mai 2016 (inclusiv a unei sinteze a materialelor care se află pe ordinea de zi a Adunării Generale a ECRF 2016);
· asigurarea corespondenţei internaţionale a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: – traducerea în limba română a solicitărilor de informaţii primite din străinătate şi colaborarea cu direcțiile de specialitate în vederea traducerii din limba română în limba engleză a răspunsurilor aferente acestora (peste 64 de solicitări/răspunsuri), completarea unui glosar cu termeni în limba engleză specifici activităţii Registrului Comerţului;
· colaborarea pentru informarea solicitanţilor din străinătate cu privire la serviciile asigurate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale: – furnizarea de informaţii utile solicitanţilor din străinătate care contactează telefonic Biroul Comunicare și Relații Internaționale în vederea soluţionării cererilor acestora, inclusiv asistenţă pentru navigarea pe portalul de servicii al Oficiului Național al Registrului Comerțului.
B. Cu privire la asigurarea activității de relații publice a Oficiului Naţional al Registrului Comerţului au fost desfăşurate următoarele activităţi:
· asigurarea organizării de evenimente referitoare la activitatea Oficiului Național al Registrului Comerțului:
· organizarea vizitei de lucru a Directorului General al Oficiului Național al Registrului Comerțului la Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Braşov;
· organizarea, în colaborare cu departamentele de specialitate, a 4 reuniuni de lucru ONRC – ORCT;

· gestionarea relaţiilor publice, inclusiv a relaţiei cu mass – media, în conformitate cu prevederile legale în materie:
· colaborarea cu Direcţia Valorificare Date Registrul Comerțului, Direcția Contencios, Direcția Buletinul Procedurilor de Insolvență, Direcţia Managementul Calităţii, Organizare, Arhivă şi Direcţia Economică, în vederea elaborării a 420 de răspunsuri la solicitările de presă; 
· redactarea şi transmiterea către reprezentanţii mass-media centrale și locale a 14 informări de presă şi 2 comunicate de presă; 

· asigurarea furnizării de clarificări sau informaţii suplimentare pentru jurnalişti, atunci când au fost solicitate telefonic;

· monitorizarea articolelor apărute în presă în urma informaţiilor furnizate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi de oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale; ca urmare a activităţii de comunicare, reprezentată prin comunicate/informări de presă, răspunsuri la solicitările primite din partea reprezentanţilor mass-media şi transmiterea statisticilor lunare, în anul 2016, au fost publicate, în presa centrală şi locală (on-line), peste 4250 de articole; 

· coordonarea interviurilor acordate de reprezentanţii Oficiului Național al Registrului Comerțului şi ai oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale presei, pe teme referitoare la situațiile statistice lunare întocmite după criterii de interes public, informaţiile privind ghişeul expres, facilitățile acordate întreprinzătorilor debutanți sau studenţilor care doresc să înfiinţeze o afacere proprie, serviciile on-line ale Oficiului Național al Registrului Comerțului, aspectele reglementate de Legea nr.182/2016 pentru aprobarea O.U.G. nr.44/2008 privind desfăşurarea activităţilor economice de către persoanele fizice autorizate, întreprinderile individuale şi întreprinderile familiale sau alte teme de interes, conform solicitărilor reprezentanților mass-media (TVR Timişoara, Canal 7 TELE, VP TV, Digi24 Craiova, Gazeta Sporturilor, Jurnal de Dâmboviţa, Antena 1 Slobozia, Rise Project, Radio România Actualităţi Bacău, Viva FM Suceava) – 12 interviuri;

· gestionarea şi actualizarea permanentă a bazei de date cu reprezentanţii mass – media;
· elaborarea şi asigurarea implementării politicii de comunicare şi de promovare a imaginii instituţiei şi a serviciilor oferite de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale:

· realizarea materialelor necesare promovării ghișeului expres din cadrul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· prezentarea unui material de promovare a Oficiului Național al Registrului Comerțului în cadrul conferinţei “Comunicare online în administraţie – Întrebări frecvente”, organizate de Institute for Digital Government în parteneriat cu Ministerul Finanţelor Publice şi Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, precum şi participarea la dezbaterea în cadrul căreia au fost abordate subiecte precum: Legea 544 privind liberal acces la informaţii de interes public vs. petiţii online, gestionarea întrebărilor primite pe paginile oficiale de Facebook ale autorităţilor/instituţiilor publice, dar şi modalităţile de comunicare a informaţiilor complexe legate de cifre/activităţi instituţionale într-o formă cât mai accesibilă publicului larg; 

· elaborarea de materiale privind serviciile furnizate de Registrul Comerţului prezentate şi distribuite de reprezentantul Oficiului Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Vâlcea persoanelor participante la Şcoala de vară “EUROPE DIRECT Vâlcea”, în cadrul evenimentului cu tema “O EuROpă mai puternică prin TINEri, prin antreprenoriat”, desfăşurat la Biblioteca Judeţeană Vâlcea;

· prezentarea unor informaţii utile profesioniştilor în cadrul workshop-ului “Cum pot deveni întreprinzător?” organizat de Universitatea Constantin Brâncoveanu, material susţinut de reprezentanţii Oficiului Registrului Comerţului de pe lângă Tribunalul Vâlcea;

· colaborarea cu Direcţia Contencios, Direcţia Buletinul Procedurilor de Insolvenţă şi Direcţia Tehnologia Informaţiei în vederea elaborării unui material de prezentare a serviciilor Oficiului Național al Registrului Comerțului, care să ruleze pe monitoarele TV instalate în spaţiile destinate publicului din sediul central şi sediile registrelor comerţului de pe lângă tribunale;
· redactarea anunțurilor și postarea acestora pe website-ul Oficiului Național al Registrului Comerțului privind unele situaţii excepţionale, precum şi actualizarea website-ului Oficiului Național al Registrului Comerțului – au fost întocmite 53 de adrese/note în acest sens;
· Administrarea şi actualizarea paginii oficiale de Facebook a Oficiului Național al Registrului Comerțului (51 de postări şi 16 mesaje de răspuns la solicitări primite de Oficiul Național al Registrului Comerțului prin intermediul paginii de Facebook).

· demararea procedurilor necesare realizării versiunii în limba engleză a website-ului Oficiului Național al Registrului Comerțului;
· coordonarea activităţilor pentru buna desfăşurare a “Cursului general de instruire şi perfecţionare în comunicare, comportament şi atitudine”;

· colaborarea la elaborarea şi implementarea strategiilor de promovare a proiectelor derulate de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului:
· colaborarea cu direcţiile şi serviciile din cadrul Oficiului Național al Registrului Comerțului în vederea elaborării noii structuri a website-ului Oficiului Național al Registrului Comerțului, în conformitatea cu Memorandumul privind „Creşterea transparenţei şi standardizarea afişării informaţiilor de interes public”, aprobat în şedinţa de Guvern din data de 2 martie 2016;
· coordonarea activităţilor aferente Programului de Internship al Guvernului României, ediţia 2016, la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· realizarea unui newsletter lunar al Oficiului Național al Registrului Comerțului (în anul 2016, au fost transmise 12 newslettere), structurat pe trei secțiuni, astfel: 
· informații utile referitoare la anumite aspecte privind serviciile oferite de Oficiul Național al Registrului Comerțului, operațiunile desfășurate la ghișeu sau online, modificări legislative sau orice alte informații utile beneficiarilor serviciilor Oficiului Național al Registrului Comerțului. Cele trei secțiuni reprezintă sinteza informațiilor publicate pe website-ul Oficiului Național al Registrului Comerțului, precum și link-uri către pagini relevante din website; 

· informații privind evoluția datelor statistice (sinteză);

· informații privind evenimentele organizate de Oficiul Național al Registrului Comerțului sau la care au participat reprezentanții Oficiului Național al Registrului Comerțului etc.

· participarea la 34 de evenimente (şedinţe de lucru, conferinţe, simpozioane, mese rotunde etc.) la care Oficiul Național al Registrului Comerțului a fost invitat: 
· Şedinţa de lucru din anul 2016 a Comitetului Consultativ pentru Dezvoltarea Întreprinderilor Mici şi Mijlocii (CCDIMM), organizată la sediul Ministerului Economiei, Comerţului şi Relaţiilor cu Mediul de Afaceri;

· Conferinţa Naţională de Management Modern în Administraţie, cu tema “Inovaţie prin tehnologie în sectorul public în viziunea Intel & HP Inc România”, organizată de Oameni şi Companii, editor al Portalului Naţional www.administraţie.ro în parteneriat cu Intel şi HP Inc România;

· Simpozionul "Protecţia datelor personale ale angajaţilor în relaţiile de muncă", organizat de Autoritatea Naţională de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu Caracter Personal la Palatul Parlamentului;

· Conferinţele DigiGov (organizate de Institute for Digital Government în parteneriat cu diferite instituţii şi autorităţi publice, precum şi alte organizaţii), reţeaua de networking a comunicatorilor din instituţiile publice din România, cu următoarele teme: “Mijloace de optimizare a comunicării în administraţia locală”, “Comunicare online în administraţie – Întrebări frecvente”, “Transparenţă şi colaborare instituţională”, “Diaspora Reimaginată în Epoca Digitală”;

· Prezentarea “Raportului anual 2015”, organizată de Administraţia Naţională a Penitenciarelor şi Direcţia Naţională de Probaţiune, la Institutul Naţional de Statistică;
· Conferinţa “Back in Business versus “Purgatoriul” Falimentului”, organizată de Legal Magazin;

· Conferinţa “Jurnalism şi date deschise” din cadrul Săptămânii Guvernării Deschise, organizată de Cancelaria Prim – Ministrului şi Ministerul pentru Consultare Publică şi Dialog Civic;

· Conferinţa OGP “Angajamentele României în cadrul Parteneriatului pentru Guvernare Deschisă” din cadrul Săptămânii Guvernării Deschise, organizată de Cancelaria Prim – Ministrului şi Ministerul pentru Consultare Publică şi Dialog Civic;

· Conferinţa “România durabilă: Economia pe 4 roţi”, organizată de DeBizz Magazine;

· Conferinţa “Comunicare online în administraţie – Întrebări frecvente”, organizată de Institute for Digital Government în parteneriat cu Ministerul Finanţelor Publice şi Oficiul Naţional al Registrului Comerţului; 

· Conferinţa de lansare a proiectului “Subnational Doing Business in Romania”, eveniment organizat de Banca Mondială; 

· Forumul Capitalului Românesc, parte a campaniei “Români care dezvoltă România”, organizat de INTACT Media Group;

· Conferinţa “PRIA Registered Trademarks”, organizată de PRIAevents în parteneriat cu OSIM;

· Întâlnirea cu reprezentanţii Consiliului Naţional al Întreprinderilor Private Mici şi Mijlocii din România,  desfăşurată la sediul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului;

· Conferinţa de lansare a versiunii în limba română a “Cartei Albe a IMM-urilor din România”, editată de Consiliul Naţional al Întreprinderilor Private Mici şi Mijlocii din România;

· Programul de Internship al Guvernului României, ediţia 2016 (interviuri de selecţie a stagiarilor, coordonarea activităţilor aferente programului la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului, participare la ceremonia de debut, precum şi la cea de închidere a celei de a IV-a ediţii a programului);

· Club OGP – dezbatere referitoare la modul de implementare a angajamentelor privind guvernarea deschisă din Planul naţional de acţiune 2014-2016, eveniment desfăşurat la Biblioteca Naţională a României;

· Conferinţa “Finanţarea companiilor în insolvenţă. Ce soluţii sunt disponibile pentru redresarea companiilor în insolvenţă?”, organizată de News.ro;

· Conferinţa „PRIA IT&C and Intellectual Property”, eveniment dedicat proprietăţii intelectuale pentru sectorul PRIA IT&C;

· Comitetul Consultativ pentru Dezvoltarea Întreprinderilor Mici şi Mijlocii, eveniment organizat de Ministerul Economiei, Comerţului şi Relaţiilor cu Mediul de Afaceri;

· Conferinţa Naţională de Control Intern Managerial şi Audit Public Intern, ediţia a IV-a, organizată de Institutul Naţional de Control Intern din România;

· Decernarea premiilor în cadrul Topului Național al Firmelor Private din România, eveniment organizat de Consiliul Naţional al Întreprinderilor Private Mici şi Mijlocii din România;
· Dezbaterea legislaţiei stagiilor de internship în România, organizată de Cancelaria Prim – Ministrului României;
· Recepţia oferită cu prilejul zilei Europei de Preşedinţia României;
· Şedinţa de lucru a Comisiei pentru industrii şi servicii a Camerei Deputaţilor;

· Şedinţa de lucru a Comisiei pentru industrii şi servicii a Camerei Deputaţilor, în cadrul căreia a fost supus dezbaterii proiectul de Lege pentru aprobarea O.U.G. nr.44/2008 privind desfăşurarea activităţilor economice de către persoanele fizice autorizate, întreprinderile individuale şi întreprinderile familiale;

· Seminarul de informare „Activitatea de înfrăţire instituţională – 100% finanţare europeană – şi Asistenţă Tehnică – oportunitate reală pentru instituţiile publice româneşti”;  

· Reuniunea Reţelei Judiciare Române în materie civilă şi comercială desfăşurată la Sinaia;

· Recepţia organizată cu ocazia Zilei Naţionale a Republicii Italiene;

· Ziua Naţională a Contabilului Român, eveniment organizat de Corpul Experţilor Contabili şi Contabililor Autorizaţi din România, Filiala Bucureşti;

· Congresul anual al Uniunii Naţionale a Practicienilor în Insolvenţă din România;

· Conferinţa ştiinţifică internaţională bienală organizată de Facultatea de Drept din cadrul Universităţii de Vest din Timişoara;

· Conferinţa “Ziua Profesiilor Liberale din România”;
· Conferinţa Naţională de Insolvenţă.
XI. ACTIVITATEA OFICIILOR REGISTRULUI COMERŢULUI DE PE LÂNGĂ TRIBUNALE

Oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale îndeplinesc atribuţiile prevăzute în Legea nr.26/1990, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, de ţinere a registrului comerţului pentru toate categoriile de persoane fizice şi juridice, care potrivit legislaţiei în vigoare se înregistrează în registrul comerţului, precum şi alte atribuţii prevăzute prin legi speciale.
1. Înmatricularea profesioniştilor persoane juridice şi fizice, înscrierea de menţiuni, precum şi alte operaţiuni care, potrivit legii, se menţionează în registrul comerţului:
La nivelul anului 2016 în registrul comerţului computerizat s-au efectuat 957.377 înregistrări, din care:
· rezervări denumire firmă 

- 144.437
· înmatriculări persoane fizice
-   32.149
· înmatriculări persoane juridice
-   79.656
· cereri de înscriere menţiuni
- 383.504
· depunere și menționare acte
- 130.846
· radieri voluntare


-   91.219
· procedura de insolvență

-   50.420
· altele



-   45.146
Din totalul de 957.377 înregistrări, 126.451 sunt înregistrări din oficiu efectuate în regim gratuit iar diferenţa de 830.926 înregistrări reprezintă înregistrările contra cost. Repartiția înregistrărilor pe oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale este prezentată în Anexa nr.6.

De asemenea, pe lângă înregistrările sus menționate, în cursul anului 2016 au fost înregistrate și un număr de 154.690 cereri reprezentând operațiuni de flux, respectiv: 80.404 – cereri retrageri / completări acte și 74.286 – cereri modificare termen de soluționare.
Cu privire la profesioniştii nou înmatriculaţi, în anul 2016 a fost înregistrată o creştere de 4,3% faţă de anul 2014 şi o scădere de 6,3% comparativ cu anul 2015. O scădere semnificativă faţă de anul anterior, de 34,4%, se constată doar în cazul persoanelor fizice, întreprinderilor individuale şi familiare nou constituite, în timp ce, numărul persoanelor juridice nou constituite a crescut cu 14,6% în anul 2016 faţă de anul 2015. 

O parte din profesioniştii înmatriculaţi începand cu decembrie 1990, au fost radiaţi, au în prezent activitatea suspendată, se află în insolvenţă, dizolvare sau lichidare şi ca urmare, la sfârşitul anului 2016, numărul total al profesioniştilor activi din punct de vedere juridic este de 1.191.738, din care 808.878 persoane juridice si 382.860 persoane fizice. (Anexa nr.7).

· soluţionarea cererilor de înmatriculare/menţiuni (inclusiv alte tipuri de cereri) de către director/director adjunct al oficiului registrului comerţului/director, persoanele desemnate de către directorul general al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: – În anul 2016 au fost soluționate un număr de 891.000 cereri de înmatriculare/menţiuni (inclusiv alte tipuri de cereri), astfel:

· 460.532 cereri – de către directorii/directorii adjuncți ai oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· 430.468 cereri – de către persoanele desemnate.
2. În domeniul registrul comerţului se asigură ţinerea registrului comerţului, eliberarea documentelor de înregistrare, valorificarea datelor înregistrate în registrul comerţului şi relaţii interinstituţionale. În cadrul structurii se desfăşoară următoarele activităţi:

· eliberarea copiilor certificate de pe documentele de înregistrare şi înscrisurile depuse în susţinerea cererilor de înmatriculare/menţiuni (inclusiv alte tipuri de cereri): - la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale au fost eliberate documentele solicitate pentru un număr de 67.498 cereri, din care:

· 54.135 cereri cu plata tarifului;

· 13.363 cereri cu titlu gratuit (Anexa nr.9).

· asigurarea arhivării documentelor persoanelor fizice şi juridice înregistrate în registrul comerţului, cu respectarea Legii nr.16/1996, cu modificările şi completările ulterioare: – pe parcursul anului 2016, documentele profesioniștilor au fost arhivate și păstrate potrivit dispozițiilor legale în vigoare, ocupând aprox. 3.700 ml;

· efectuarea procedurilor prevăzute de lege pentru refacerea înscrisurilor pierdute, dispărute sau degradate: – în anul 2016 a fost demarată procedura pentru refacerea înscrisurilor pierdute, dispărute sau degradate pentru un număr de 19 dosare, din care: 10 au fost admise, iar 9 respinse;
· transmiterea documentelor spre publicare în Monitorul Oficial al României, Partea a IV-a şi Partea a VII-a: – pe parcursul anului 2016 s-au transmis, spre publicare la Monitorul Oficial al României, un număr de 356.007 documentele prevăzute de legislația în vigoare;

· transmiterea declaraţiilor-tip pe propria răspundere privind autorizarea funcţionării către instituţiile avizatoare: – s-au transmis în format electronic, la instituțiile avizatoare, toate decalarațiile tip pe propria răspundere înregistrate la nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale, respectiv 372.790 declarații;

· primirea şi înregistrarea cererilor de îndreptare erori materiale şi încărcare în registrul comerţului a datelor aferente şi verificarea acestora: – au fost primite și înregistrate un număr de 4.629 cereri de îndreptare erori materiale și 16.248 – note interne;
· valorificarea datelor înregistrate în registrul comerţului de către cele 42 de oficii ale registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin:
· soluţionarea unui număr de 319.804 cereri de eliberare certificate constatatoare și extrase de registru, din care:

· 316.649 certificate constatatoare și extrase de registru cu plata tarifului;

· 3.155 certificate constatatoare și extrase de registru cu titlu gratuit, în baza protocoalelor de colaborare încheiate cu alte instituții publice.

· furnizarea de informaţii privind datele înscrise în registrul comerţului ca răspuns la 87.558 cereri, din care:

· 59.285 cereri cu achitarea tarifului pentru furnizarea de informații:

·   3.117 informaţii pentru serii de firme grupate pe criterii;

· 32.703 informații de bază;

· 20.430 informații punctuale extinse;

·   2.992 informaţii raport istoric;

·       43 informaţii statistice.

· 28.273 informații cu titlu gratuit, potrivit prevederilor legale în vigoare și în baza protocoalelor de colaborare încheiate cu alte instituții publice:

·   1.319 informaţii pentru serii de firme grupate pe criterii;

·   6.257 informații de bază;

·   5.626 informații punctuale extinse;

· 15.108 informaţii raport istoric;

·       63 informaţii statistice.

Structura acestora și repartizarea pe oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale este prezentată în Anexa nr.8.

3. Structurile juridice funcţionează la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi sunt subordonate Direcţiei contencios. În cadrul acestor structuri se desfăşoară următoarele activităţi:
· formularea şi înaintarea acţiunilor de dizolvare, radiere a profesioniştilor în condiţiile prevăzute de lege: – au fost formulate și înaintate un număr de 9.208 acțiuni de dizolvare și un număr de 5.150 acțiuni de radiere din registrul comerțului a profesioniștilor;
· redactarea şi depunerea la instanţele judecătoreşti a actelor procedurale prevăzute de legislaţia în materie, în dosarele în care Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, prin oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, este parte sau în care este citat, cu avizul Direcţiei contencios: – au fost întocmite un număr de 40.160 de acte de procedură;
· reprezentarea Oficiului Naţional al Registrului Comerţului în faţa instanţelor judecătoreşti, în toate cauzele în care sunt parte sau în care este citat, precum şi în faţa altor organe jurisdicţionale, în baza delegării dreptului de reprezentare, emise de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului: – au fost emise un număr de 20 delegații;
· ţinerea în sistem electronic a evidenţei litigiilor în care Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, prin oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, este parte sau în care este citat: – în cursul anului 2016 s-au înregistrat 20.909 litigii înregistrate în RL; Totalul operațiunilor efectuate prin intermediul aplicaţiei RL ORCT este de 228.128.
· avizarea pentru legalitate a deciziilor şi/sau a dispoziţiilor de serviciu emise de directorii oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale – au fost avizate pentru legalitate un număr de 807 decizii și/sau dispoziții de serviciu;
· asigurarea analizei petiţiilor/reclamaţiilor, sesizărilor, memoriilor etc. adresate oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale de către autorităţile publice şi alte persoane fizice şi juridice şi ţinerea în sistem electronic a registrului de petiţii şi reclamaţii: – au fost primite și înregistrate un număr de 232 petiții;
· asigurarea informării iniţiale a solicitanţilor cu privire la categoriile de informaţii existente în registrul comerţului central computerizat, la acţiunile formulate conform lit.a), precum şi informarea privind serviciile oferite de Oficiul Naţional al Registrului Comerţului: – a fost asigurată zilnic pentru toți solicitanți la nivelul tuturor oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale prin ghișeele destinate informării inițiale;
· efectuarea înregistrărilor din oficiu în registrul comerţului a menţiunilor dispuse de instanţele de judecată şi/sau de organele de urmărire penală, organele judiciare, de alte instituţii şi autorităţi publice, în conformitate cu atribuţiile stabilite prin lege: – înregistrările din oficiu au fost în număr de 126.451, structurate conform Anexei nr.10;
· asigurarea activităţii de asistenţă, anterior depunerii cererilor de înregistrare, în condiţiile prevăzute de lege: – activitatea de asistenţă este organizată şi funcţionează potrivit Legii nr.359/2004, cu modificările şi completările ulterioare, în cadrul fiecărui oficiu al registrului comerţului. La nivelul oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale s-au redactat un număr de 20.741 acte constitutive, un număr de 25.444 acte modificatoare și s-a dat dată certă pentru un număr de 45.684 documente.
4. Structurile Buletinului procedurilor de insolvenţă funcţionează la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale şi sunt subordonate Direcţiei Buletinul procedurilor de insolvenţă. În cadrul acestor structuri se desfăşoară următoarele activităţi:
· recepţionarea, verificarea, efectuarea prelucrării preliminare şi transmiterea la Direcţia Buletinul procedurilor de insolvenţă a actelor de procedură comunicate de instanţele judecătoreşti/administratorii judiciari/lichidatorii judiciari/comisiile de insolvenţă/administratorii procedurii/lichidatorii pentru procedura insolvenţei persoanelor fizice/alte persoane autorizate, pe suport electronic şi în format hârtie, în vederea publicării în Buletinul procedurilor de insolvenţă: – 247.439 cereri de publicare transmise de către instanţele judecătoreşti, practicieni în insolvență și persoane autorizate (93.525 cereri de publicare transmise de instanţele judecătoreşti, 153.326 cereri de publicare transmise de administratori judiciari/lichidatori şi 588 cereri de publicare transmise de alte persoane autorizate);

· efectuarea înregistrărilor în registrul comerţului a menţiunilor şi/sau a actelor de procedură dispuse în cadrul procedurilor de insolvenţă şi, după caz, în cadrul altor proceduri incidente: – 48.901 acte de procedură transmise spre publicare în Buletinul Procedurilor de Insolvenţă au generat operaţiuni de înregistrare în registrul comerţului a evenimentelor de deschidere procedură de insolvenţă (generală – reorganizare judiciară, faliment; simplificată - faliment), numire administrator judiciar/lichidator, ridicare drept de administrare, încetare mandat administrator statutar, închidere procedură de insolvenţă cu revenire în situaţia anterioară sau radiere din registrul comerţului;

· transmiterea actelor de procedură la oficiul registrului comerţului de pe lângă tribunalul unde este înregistrată persoana supusă procedurii de insolvenţă sau unde aceasta are înregistrate subunităţi sau unde sunt înregistrate persoanele pentru care s-a dispus atragerea răspunderii patrimoniale, pentru efectuarea menţiunilor aferente în registrul comerţului: – activitate desfășurată prin corespondență, email, între oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· recepţionarea, verificarea şi comunicarea dovezilor privind îndeplinirea procedurii de publicare: – 247.439 dovezi de publicare au fost comunicate către instanţe judecătoreşti, administratori judiciari/lichidatori judiciari şi persoanele autorizate care au depus cereri de publicare în locaţiile respective;

· furnizarea de copii de pe Buletinul procedurilor de insolvenţă şi informaţii din acesta şi copii de pe actele de procedură publicate: – 918 cereri de furnizare copii de pe Buletinul Procedurilor de Insolvenţă, copii certificate de pe actele de procedură publicate, informaţii din Buletinul Procedurilor de Insolvenţă, au fost înregistrate la oficiile registrului comerțului de pe lângă tribunale.
5. În domeniul economic activitățile s-au desfășurat potrivit Regulamentului de organizare și funcționare:

Activitatea financiar-contabilă a fost organizată şi s-a desfăşurat, pe tot parcursul anului, potrivit reglementărilor legale. Au fost înregistrate cronologic în contabilitate toate operaţiunile economice, cu respectarea succesiunii documentelor justificative şi a datelor de întocmire ale acestora. Directorii oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale s-au preocupat permanent de urmărirea încasărilor şi de efectuarea cheltuielilor numai în limitele bugetului de cheltuieli. S-au întocmit proiectele Bugetului de cheltuieli inițial cât și a variantelor rectificative. S-au preocupat permanent de gestionarea şi administrarea patrimoniului încredinţat în condiţii de eficienţă maximă. De asemenea, s-au luat toate măsurile pentru efectuarea inventarierii patrimoniului în termenele stabilite, și anume: efectuarea operaţiunii de casare a bunurilor propuse la inventarierea aferentă anului 2015, care a aut loc în noiembrie 2016 și efectuarea inventarierii patrimoniului la sfârşitul anului 2016. Măsurile întreprinse au constat în:

· numirea membrilor subcomisiilor de casare de la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· numirea membrilor subcomisiilor de inventariere de la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· aprobarea listelor cu bunuri aprobate pentru casare şi supuse casării;

· aprobarea listelor cu bunuri supuse inventarierii patrimoniului oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale;

· asigurarea desfăşurării în bune condiţii şi cu respectarea legislaţiei a operaţiunilor de casare, a termenelor stabilite prin decizia Directorului General al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· asigurarea desfăşurării în bune condiţii şi cu respectarea legislaţiei a operaţiunilor de inventariere la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, a termenelor stabilite prin decizia Directorului General al Oficiului Național al Registrului Comerțului;

· aprobarea proceselor verbale întocmite la finalizarea operaţiunilor.
6. Alte activităţi conexe

· asigurarea asistenţei tehnice de specialitate pentru personalul oficiului registrului comerţului de pe lângă tribunal privind utilizarea sistemului informatic integrat;

· organizarea evidenţei echipamentelor, hardware, software şi de comunicaţii, monitorizarea funcţionării acestora şi raportarea incidentelor;

· gestionarea, la nivelul oficiilor registrului comerţului de pe lângă tribunale, a activităţilor de securitate şi sănătate în muncă, P.S.I. şi protecţie civilă, prin:
· întocmirea, având ca model draftul transmis de referenţii specialişti din cadrul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă, şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a Graficelor de instruire şi testare în domeniul SSM – 2 grafice, unul de testare anuală a salariaţilor şi unul anual de instruire periodică în domeniul SSM, pentru salariaţii celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· întocmirea, având ca model draftul transmis de referenţii specialişti din cadrul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă, şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a Tematicilor de instruire introductiv-generală, la locul de muncă şi periodică în domeniul SSM, a salariaţilor celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· efectuarea instruirii introductiv – generală şi la locul de muncă în domeniul SSM, pentru cei 92 salariaţi nou angajaţi la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale, testarea acestora şi completarea Fişelor individuale de instruire în domeniul SSM;

· efectuarea instruirii periodice pentru salariaţii din cadrul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale, în domeniul SSM şi completarea Fişelor individuale de instruire în domeniul SSM;

· redactarea şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a adreselor privind necesarul de cursuri de formare profesională în domeniul SSM a persoanelor desemnate cu activitatea de prevenire şi protecţie, pentru 15 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului, ori de câte ori a fost necesar, a diferitelor situaţii şi documente întocmite la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale (adrese, grafice, decizii etc.), respectiv 35 verificări PRAM, 8 decizii de numire a persoanelor desemnate cu activitatea de prevenire şi protecţie;
· transmiterea la Inspectoratul Teritorial de Muncă Gorj şi la Casa Judeţeană de Pensii Gorj a dosarului de cercetare a accidentului de muncă înregistrat la Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Gorj;
· întocmirea şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a adreselor privind necesarul Fişelor individuale de instruire în domeniul SSM, la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· participarea la 4 întâlniri ale Comitetului de Securitate şi Sănătate în Muncă, ale membrilor Comitetului din partea Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Ilfov, Bucureşti, Dolj, Buzău, Vrancea, Teleorman, Argeş și Mehedinţi;
· transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a adreselor privind stadiul îndeplinirii măsurilor stabilite în urma activităţilor de control în domeniul SSM şi SU, întreprinse de referenţii specialişti din cadrul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă, cu atribuţii în domeniul SSM şi SU, la Oficiile Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Bucureşti, Constanţa, Hunedoara, Giurgiu, Gorj și Călăraşi;
· acordarea asistenţei, de persoanele desemnate cu activitatea de prevenire şi protecţie, în cursul misiunilor de control efectuate de reprezentanţii Inspectoratelor pentru Situații de Urgență teritoriale la Oficiile Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Vâlcea, Hunedoara, Sibiu, Gorj şi Maramureş;
· transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a documentelor specifice, pentru 12 salariate aflate în stare de graviditate, din cadrul Oficiilor Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalele Bucureşti, Cluj, Alba, Timiş, Bihor şi Satu Mare;
· întocmirea, având ca model draftul transmis de referenţii specialişti din cadrul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă,  şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a Graficelor de instruire şi testare în domeniul SU – 2 grafice, unul de testare anuală a salariaţilor şi unul anual de instruire periodică în domeniul SU, pentru salariaţii celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· întocmirea, având ca model draftul transmis de referenţii specialişti din cadrul Direcției Managementul Calității, Organizare, Arhivă,  şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a Tematicilor de instructaj introductiv-general, la locul de muncă şi periodic în domeniul SU, pentru salariaţii celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· efectuarea instructajului introductiv – general în domeniul SU, pentru cei 92 salariaţi nou angajaţi la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale, testarea acestora şi completarea Fişelor individuale de instructaj în domeniul SU;
· întocmirea şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a Rapoartelor anuale de analiză a capacităţii de apărare împotriva incendiilor, pentru 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· organizarea exerciţiilor anuale de evacuare a salariaţilor în situaţii de urgenţă la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale; transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a celor 42 Procese verbale încheiate în urma efectuării exerciţiilor de evacuare;
· actualizarea documentului „Organizarea activităţii de apărare împotriva incendiilor şi a situaţiilor de urgenţă la nivelul ORCT” şi transmiterea acestuia la Oficiul Național al Registrului Comerțului, pentru 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· monitorizarea activităţii de verificare/încărcare a stingătoarelor aflate în dotare pentru 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a Referatelor şi a documentului „Propunere de angajare a unei cheltuieli în limita creditelor bugetare”;
· întocmirea şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a adresei privind necesarul privind panourile de semnalizare „Fumatul interzis”, „Stingătoare”, „Hidrant”, la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· afişarea la loc vizibil a panourilor de semnalizare „Fumatul interzis”, „Stingătoare”, „Hidrant”- la nivelul celor 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;

· întocmirea şi transmiterea la Oficiul Național al Registrului Comerțului a adresei privind situaţia obţinerii/deţinerii de către proprietar, a autorizaţiei de securitate la incendiu pentru clădirea în care îşi desfăşoară activitatea cele 42 oficii ale registrului comerțului de pe lângă tribunale;
· colaborarea pe plan local cu instituţiile implicate în activităţile de securitate şi sănătate în muncă, P.S.I. şi protecţie civilă: – pe parcursul anului 2016 s-a colaborat cu:

· inspectorii de muncă din cadrul Inspectoratului Teritorial de Muncă Gorj şi cu reprezentanţii Casei Judeţene de Pensii Gorj, în soluţionarea dosarului privind accidentul de muncă;
· societatea prestatoare de servicii medicale de medicina muncii;
· inspectorii pentru situaţii de urgenţă din cadrul Inspectoratelor pentru Situații de Urgență judeţene, în rezolvarea problemelor în domeniul S.U. (informări, controale,  actualizări ale Planului de intervenţie la incendiu, Planului de evacuare în situaţii de urgenţă şi Fişei obiectivului etc.);
· proprietarii clădirilor.
La nivelul tuturor oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale s-au desfășurat conform Regulamentului de organizare și funcționare și activitățile privind personalul, astfel:

· La capitolul formare profesională, s-a urmărit organizarea unor forme de pregătire profesională cu prioritate pentru domeniile de activitate în care au apărut o serie de noutăţi legislative, pentru cele în care se impunea însuşirea unor cunoştinţe, ca urmare a aplicării unor noi programe informatice sau în cazul în care legislaţia impunea obligativitatea efectuării anuale a unor forme de pregătire profesională. Astfel, au urmat cursuri de formare profesională 173 salariaţi în domeniile:

· comunicare – 146 salariați;

· arhivare materială și electronică – 27 salariați.

· Pe parcursul anului 2016, au fost cercetaţi disciplinar un număr de 10 salariaţi, din care: 6 salariaţi au fost sancţionaţi cu “avertisment scris”, 2 salariați au fost sancţionați cu “reducerea salariului cu un procent de 10% pentru o perioadă de 3 luni” și 2 salariați au fost sancţionați cu “reducerea salariului cu un procent de 5% pentru o perioadă de 3 luni”.
· operarea datelor din foaia colectivă de prezenţă transmise în teritoriu şi verificarea pontajului în vederea furnizării informaţiilor necesare calculului drepturilor salariate;

· ţinerea evidenţei concediilor de odihnă, a concediilor fără plată, inclusiv a orelor de învoire, în interes personal, cu reţinere din salariu;

· eliberarea adeverinţelor privind câştigurile salariate;

· efectuarea evaluării personalului şi acordarea calificativelor conform instrucţiunilor/procedurilor operaţionale elaborate la nivelul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului: – pentru activitatea desfăşurată în anul 2015, din numărul total de 1.544 salariaţi existenţi au fost evaluaţi în anul 2016, din punct de vedere profesional, un număr de 1.458 salariaţi, rezultatele evaluării fiind următoarele: 1.446 au obţinut calificativul “foarte bine” și 12 au obţinut calificativul “bine”. Un număr de 86 salariaţi nu au fost evaluaţi, aceştia fiind în concediu pentru creșterea copilului, concediu fără plată, concedii medicale sau detașați;
· organizarea şi gestionarea arhivei electronice şi de documente a persoanelor fizice şi juridice înregistrate în registrul comerţului: – în cursul anului 2016, la nivel naţional, în cadrul sistemului de arhivare electronică a documentelor au fost procesate electronic un număr de 1.245.270 dosare ale profesioniștilor cu 3.105.170 înregistrări, din care: 861.397 înmatriculări, 2.243.773 mențiuni, însumând 79.289.075 pagini și 59.472.555 file (Anexa nr.11).

7. Oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale, prin intermediul birourilor teritoriale, desfăşoară serviciile de asistenţă prevăzute de Legea nr.359/2004, cu modificările şi completările ulterioare, şi servicii specifice activităţii de ţinere a registrului comerţului şi activităţi economico-administrative.
În perioada de referință au funcționat 17 birouri teritoriale, respectiv: Oltenița, Dej, Turda, Tecuci, Odorheiu Secuiesc, Toplița, Petroșani, Pașcani, Buftea, Vișeul de Sus, Sighetul Marmației, Sighișoara, Carei, Mediaș, Câmpulung Moldovenesc, Fălticeni și Rădăuți.
Încasările pentru operațiunile efectuate la nivelul tuturor birourilor teritoriale au fost în valoare de 3.104.280 lei și sunt detaliate pe fiecare birou teritorial în Anexa nr.12.

8. Operaţiunile specifice desfăşurării activităţilor de către Oficiul Naţional ai Registrului Comerţului şi oficiile registrului comerţului de pe lângă tribunale aşa cum sunt reglementate prin Regulamentul de organizare și funcționare se stabilesc prin proceduri operaţionale aprobate de directorul general al Oficiului Naţional al Registrului Comerţului.
În anul 2016 activitatea desfășurată la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale a fost total procedurată, transpusă în 165 de proceduri operaționale. În perioada menționată au fost actualizate 13 proceduri, s-au retras 4 proceduri și au fost elaborate 10 proceduri operaționale noi.
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