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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI
Fisa de date a achizitiei

Fisa de date contine informatiile specifice referitoare la aplicarea concreta a procedurii pentru
atribuirea contractelor de achizitie publica, care sunt destinate potentialilor ofertanii interesatj s& participe la
procedura aplicatd pentru atribuirea contractului pentru achizitia publica de servicii de mutare piese de
mobilier, rafturi metalice pentru arhiva, documente de arhiva, obiecte de inventar si mijloace fixe pentru
Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Mehedinti.
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

1. INTRODUCERE

Autoritatea contractanta:

Oficiul National al Registrului Comertului

Cod fiscal; 14942091

Adresa: Bd. Unirii nr. 74, bloc J3b, tronson [1+11l, sector 3, Bucuresti
Telefon; 021-316.08.04

Fax: 021-316.08.03.

Sursele de finantare a contractului de servicii care urmeaza s fie atribuit: venituri proprii.

Obiectul contractului: Servicii de mutare piese de mobilier, rafturi metalice pentru arhiva, documente de
arhiva, obiecte de inventar mijloace fixe, arhivd documente, pentru Oficiul Registrului Comerfului de pe
langa Tribunalul Mehedinti, din locatia situata in  Str. Mihai Eminescu nr. 6, localitatea Drobeta Turnu-
Severin in str Smardan nr. 3, Drobeta Turnu-Severin, Jud. Mehedinti.

Cererea de ofertd este adresata tuturor ofertantilor specializatj, care intrunesc conditiile cerute prin
prezentele documente .

Atribuirea contractului de achizitie publica se realizeaza in conformitate cu prevederile urmatoarelor actelor
normative;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contracteior de concesiune de
servicii, publicata in Monitorul Oficial, Partea |, nr. 418/2006;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 30/2006, privind functia de verificare a aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica;

- Legea nr. 337/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 34/2006,
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea i, nr.
625/2006;

- Hotérarea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din O.U.G. nr. 34/2006, publicata in
Monitorul Oficial, Partea |, nr. 625/2006;

- Hotararea Guvernului nr. 1056/2006 privind modificarea art. 102 din HG 925/2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a QUG 34/2008;

- H.G. nr. 1337/2006 privind completarea H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din O.U.G. nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de
lucrari publice $i a contractelor de concesiune de servicii, publicata in Monitorul Oficial, Partea
I nr. 817 din 04.10.2006;

- Legea 128/2007 pentru modificarea si completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

- 0.U.G. nr. 94/2007 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contracteior de achizitie publicd, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

- Legea nr. 228/2007 pentru aprobarea QUG 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica.
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

- 0.U.G. nr. 143/2008 pentru modificarea si completarea Ordonantei de Urgenta a Guvemnului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

- QUG nr. 19/2009 privind unele masuri in domeniul legislatiei referitoare la achizitiile publice.

- QUG nr. 72/2009 pentru modificarea si completarea QUG nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, publicata in Monitorul Oficial, Partea |, nr. 426/2009.

- H.G. nr. 834/2009 privind modificarea si completarea H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din
0.U.G. nr. 34/2008, publicata in Monitorul Ofictal al Romaniei, Partea |, nr. 515/27 iulie 2009;

- H.G. nr. 834/2009 privind modificarea si completarea H.G. nr. 925/2006 pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din
O.U.G. nr. 34/2006, publicata in Monitorul Ofictal al Romaniei, Partea |, nr. 515/27 iulie 2009;

ROMANIA, Bucuresti. Bd. Unirii nr. 74, bl. I3b, tronson [I1+11, sector 3 Teiefon: 31.6;08.'0'4; Fax: 3]6.08.03; cod

-rmetnls 2002
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2. DOCUMENTE DE CALIFICARE. DOCUMENTE CARE INSOTESC OFERTA. DOCUMENTELE OFERTEL

2.1 Documentele de calificare. Ofertantul trebuie sa prezinte documentele care dovedesc eligibilitatea,
inregistrarea, respectiv capacitatea tehnica si capacitatea economico-financiara.

2.2. Documente care dovedesc eligibilitatea.

2.2.1. Declaratie de eligibilitate (Anexa 1);
2.2.2. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 din OUG 34/2006 ( Anexa 2).

2.3. Documente care dovedesc inregistrarea.

2.3.1. Certificatul constatator al ofertantului, in original sau copie legalizata, eliberat de oficiul registrului
comerfului de pe langa tribunatul in raza caruia acesta are stabilit sediul social, emis in tuna in curs sau in
luna precedenta sedintei de deschidere a ofertelor, din care sa rezulte:

a) obiectul de activitate al ofertantului include prestarea serviciilor ce fac obiectul achizitier;
b) nu sunt inscrise mentjuni cu privire la aplicarea Legii nr. 85/2006 privind procedura de insolventa.

2.3.2. Persoanele juridiceffizice straine vor prezenta documente edificatoare, care sa dovedeasca o forma
de inregistrare ca persoand juridicd sau de inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere
profesional, in conformitate cu prevederile legale din tara in care ofertantul este rezident. Documentele
prezentate vor fi insoite de traducerea realizata de un traducator autorizat a carui semnatura va fi legalizata
de un notar public.

2.3.2. Persoanele fizice roméane vor prezenta autorizatia de functionare, precum gi orice aft document
edificator considerat necesar pentru dovedirea apartenentei la categoria profesionala impusa pentru
indeplinirea contractului.

2.3.3.Persoanele juridice/fizice straine vor prezenta documente edificatoare, care sa dovedeasca o forma
de inregistrare ca persoana juridica sau de inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere
profesional, in conformitate cu prevederile legale din ara in care ofertantu! este rezident.

2.4. Documente care dovedesc capacitatea tehnica si economico-financiara:
2.4.1. Fisa de informatii generale (Anexa 3).

2.4.2. Resurse tehnice: se va prezenta o lista cuprinzand informatii privind dotérile specifice, utilajele,
echipamentul tehnic, mijloacele de transport si alte mijloace fixe pe care ofertantul se angajeaza sa le
utilizeze pentru indeplinirea contractului.

2.4.3. Declaratie privind indeplinirea obligatiilor contractuale {Anexa 4)

244, Informatii referitoare la personalul angajat si al cadrelor de conducere de care dispune
ofertantul. Se completeaza Anexa 5, care contine informatji privind numarul mediu al personalului angajat,
asigurarea cu personal de specialitate, numarul si pregatirea cadrelor de conducere, precum si persoanele
responsabile direct de indeplinirea contractului.

2.4.5. Figaffise de informatii privind experienta similard (Anexa 6). Ofertantul trebuie sa faca dovada
ca a finalizat cu succes n ultimii 3 ani cel putin un contract avand ca obiect servicii de manipulare si
transport de tipul celor ofertate.

2.4.6. Declaratie privind partea/partile din contract care sunt indeplinite de subcontractanti si
specializarea acestora (Anexa 7). Subcontractatii vor completa cu propriile date figa de informatii generale
(Anexa 3); ofertantul are obligatia de a preciza partea/partile din contract pe care urmeaza sa le
subcontracteze si datele de recunoagtere ale subcontractatilor propusi.

2.4.7. Ofertantji vor prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care s rezulte c3 la elaborarea
ofertei au {inut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, in conformitate cu
normeie $i reglementarile legale in vigoare (Anexa 8).
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2.4.8. Capacitatea economica si financiara a ofertantului poate fi susfinuta pentru indeplinirea
contractului si de o alta persoana indiferent de natura relafjilor juridice existente intre candidat si persoana
respectiva. Dispozitile art. 186 alin 2 din OUG nr. 34/2006 ale art. 111 din HG nr. 925/2006 se aplica
corespunzator.

24.9. Atunci cand un grup de operatori economici depune oferta comuna situatja economica si
financiara se demonstreaza prin luarea in considerare a resurselor tuturor membrilor grupului. In cazul in
care grupul beneficiaza de sustinerea financiara a unei/unor terte persoane, situatia economica si financiara
se demonstreaza in conditiile prevézute Ia art. 186 alin 2 din OUG 34/2006.

2.4.10. Mai multe persoane juridice sau fizice au dreptul de a se asocia In scopul depunerii unei oferte
comune. Autoritatea contractantd va solicita ca asocierea sa fie legalizata in situatja in care oferta comuna
este declarata castigatoare. in cazul asocierii mai multor furnizori, cerintele privind situatia personala si cele
privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale trebuie sa fie indeplinite de fiecare asociat, iar
celelalte cerinte privind capacitatea tehnica sifsau profesionald trebuie sa fie indeplinite prin cumul de grupul
de asociati.

2.4.11. Potrivit dispozitiilor art. 11, alin (4) din H.G. nr. 925/2006, in forma modificatd de H.G. nr.
834/2009, pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor de calificare prevazute la art 2.2, art. 2.3si art. 2.4. din
documentatia de atribuire, ofertantul are dreptul de a prezenta initial doar o declaratie pe proprie raspundere
semnatd de reprezentantul sau legal prin care sa confirme ca indeplineste cerintele de calificare astfel cum
au fost prevazute in documentatia de atribuire. Declaratia va fi insofita de o anexa in care ofertantul trebuie
sa mentioneze succint dar precis modul concret de indeplinire a cerintelor.

2.4.12. Ofertantul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri, sa depuna oferta individuala si o alta oferta
comuna sau sa depuna ofertd individuala gi sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.

2.5.Documentele care insofesc oferta.

2.5.1. Scrisoarea de inaintare. Ofertantul trebuie sa prezinte scrisoarea de inaintare in conformitate cu
modelul prevazut in Anexa 9. In cazul asociatiilor, scrisoarea de inaintare va fi intocmitd de catre
cel desemnat prin acordul de asociere s3 angajeze asociatia in relatiile contractuale cu Autoritatea
contractanta.

252, Imputernicirea. Oferta frebuie s3 fie insolita de imputemicirea scris prin care semnataruf ofertei
este autorizat sa angajeze ofertantul in procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

2.5.3. Acordul de asociere (daca este cazul).

2.6. Documentele ofertei:

2.6.1. Propunerea tehnica. Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte in
totalitate cerintele prevazute in caietul de sarcini.Propunerea tehnica va contine:

2.6.1.1. Modalitatea concretd de prestare a serviciilor, cu referiri la utilajele din dotare folosite, resursele
umane, facilitiile oferite, etc., prin care sd se demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu
specificatiile prevazute in caietul de sarcini al achizitjei.

2.6.1.2. Alte informatii considerate semnificative de ofertant pentru evaluarea corespunzatoare a propunerii
tehnice.

Nerespectarea caracteristicilor tehnice minimale obligatorii sau a altor cerinte obligatorii conduce la
considerarea ofertei ca fiind neconforma.
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULU!

2.6.2. Propunerea financiara.

2.6.2.1. Ofertantul trebuie s& prezinte formularul de oferta (Anexa 10), care reprezintd elementul principal al
propunerii financiare.

2622 Ofertantul va indica in formularul de ofertd pretul total in lei, fard TVA, pentru mutarea
documentelor de arhiva, a mobilierului, rafturilor metalice pentru arhiva si a materialelor, obiectelor de
inventar si mijtoacelor fixe specificate in Anexa 11, cu respectarea tuturor cerintelor prevézute in caietul de
sarcini, precum §i taxa pe valoare adaugata.

2.6.2.3. In scopul monitorizarii procedurilor pentru atribuirea contractului de achizitie publica, ofertantul are
obligatia de a exprima pretul atat in lei cat si in EURQ. Cursul de schimb va fi cel valabil in ultima zi
lucratoare a lunii antericare deschiderii ofertelor, respectiv cursul comunicat de BNR valabil pentru
29.01.2010, respectiv 4,1220 leifeuro.

26.24. Preful in lei din ofertd este ferm si nu poate fi modificat pe toatd perioada de valabilitate a
contractului.

2.6.2.5. Ofertantul are obligatia de a prezenta un deviz al ofertei, cuprinzand urmatoarele:
a) remuneratia personalului necesar pentru indeplinirea contractului de servicii;
b) costul dotarilor si echipamentelor de lucru, fara TVA;
¢) costul materialelor ce vor fi utilizate, cu specificarea cantitatilor, fara TVA;
e} costul asigurarilor, daca este cazul;
f) costul echipamentelor de lucru si de proteciie;
g) costul fransportului, fara TVA;
h) alte costuri;
i) total valoare, exclusiv TVA;
j) valoare TVA;,

2.6.2.6. In cazul in care comisia de evaluare constatd c& ofertantii au omis s& prezinte unul sau mai multe
dintre documentele solicitate prin documentatia de atribuire, acesta va solicita clarificari si completari in
conditiile prevazute de QUG nr. 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare si HG nr. 925/2006 cu
modificarile si completarile ulterioare.

2.6.2.7. In cazul in care ofertantul uzeaza de dreptul prevazut la pct. 2.4.11. din prezenta documentatie de
atribuire, acesta are obligatia de a prezenta/completa certificatele/documentele edificatoare care
probeaza/confirma indeplinirea cerintelor de calificare, atunci cand primeste din partea Autoritatii
contractante o solicitare in acest sens, in termenul prevazut in respectiva solicitare
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3. SPECIFICATII REFERITOARE LA MODUL DE PREZENTARE A DOCUMENTELOR DE CALIFICARE, A PROPUNERI TEHNICE
§1 A PROPUNERII FINANCIARE

3.1. Documentele care insotesc oferta, documentele de calificare §i de selectie, propunerea tehnica si
propunerea financiara au un caracter ferm gi obligatoriu din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate a ofertei si trebuie sa fie semnate de catre ofertant.

3.2. Documentele care insotesc oferta, documentele de calificare, propunerea tehnica si propunerea
financiara vor fi redactate in limba romana.

3.3. Documentele care insotesc oferta se introduc intr-un plic netransparent, sigilat, i marcat astfel:
"Documente care insotesc oferta”, precum si numele si adresa ofertantului. Plicul contindnd documentele
care insotesc oferta se va prezenta atasat la coletul sigilat continand documentele de calficare si
propunerea tehnica si financiard. Documentele de calificare se introduc intr-un plic netransparent, sigilat si
marcat astfel: “Documente de calificare”, precum si numele si adresa ofertantului. Propunerea tehnica gi
propunerea financiara se introduc intr-un plic netransparent, sigilat §i marcat astfet: “Propunere tehnica i
propunere financiara”, precum si numele si adresa ofertantului.

3.4. Fiecare pagina a ofertei va fi semnata de reprezentantul legal al ofertantului si va fi numerotata astfel:
pagina 1 vaficeaa primului document din cadrul punctului 2.2.1., iar ultima pagina, "n”, va fi cea din cadrul
ofertei tehnice i financiare. Toate inscrisurile prevézute Tn cadrul documentatjei de atribuire (documentele
de calificare si de selectie, documentele care insotesc oferta, documentele ofertei) vor fi trecute intr-un opis.
3.5. Documentele ofertei vor fi redactate la masind sau la calculator si vor fi semnate pe fiecare pagina de
catre ofertant, prin persoana / persoanele imputernicite.

3.6. Oferta nu va contine randuri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial.

3.7. Documentele care se prezintd in copie vor fi certificate, pentru conformitate cu originalul, de
persoanalpersoanele imputernicite sa reprezinte ofertantul in procedura de achizitie publica.

3.8. Cele doua plicuri continand “Documentele de calificare "si "Propunere tehnica si propunere financiard’,
vor fi prezentate intr-un colet sigilat, care va fi marcat in mod vizibil cu urmatoarele:

OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

Bulevardul Unirii nr. 74, bloc J3b, tronson H +III,Et.8, Sector 3, Bucuresti cod pogtal 03083
SECRETARIAT

CERERE DE OFERTE PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA DE
SERVCI DE MUTARE MOBILIER, ARHIVA, RAFTURI, MIJ. FIXE, OBIECTE DE INVENTAR
A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE 16.02.2010, ORA 13:00

3.9. Dacé coletul nu este marcat conform prevederilor alin. 3.8., autoritatea contractanta nu isi asuma nici o
responsabilitate pentru ratacirea ofertei.

3.10. Oferta se va trimite prin posta, cu confirmare de primire, astfel incat sa parvina autoritatii contractante
pana in data de 16.02.2010, ora 12:00, la urmatoarea adresa a Oficiului National al Registrului Comertului;
Bulevardul Unirii nr. 74, bl. J3b, tronson [l+Ilf, etajul 8, (secretariat), Sector 3, Bucuresti, cod postal
030837.Cfertantul are dreptul de a depune oferta si direct, la sediul Oficiului National al Registrului
Comertului din Bulevardul Unirii nr. 74, bl. J3b, etajul 8, (secretariat), Sector 3, Bucuresti.

3.11. Oferta care este depusa dupd expirarea datei si orei limitd pentru depunere, se returneaza
nedeschisa.

3.12. Sedinta de deschidere va avea loc Tn data de 16.02.2010, ora 13.00, la sediul Oficiului National al
Registrului Comertului: Bulevardul Unirii nr. 74, bl. J3b, tronson 11+11l, etajul 6, Directia Economica, Sector 3,
Bucuresti.

3.13. Nu se accepta oferte alternative.
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

3.14. Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte de data limita
stabilita pentru depunerea ofertei.

3.15. Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta, dupa expirarea datei limitd pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de
achizitie publica si a pierderii garantiei pentru participare.

3.16. Oferta va fi valabila timp de 90 zile de la data deschiderii.
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

5. CRITERII PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA
5.1. Comisia de evaluare va evalua $i compara ofertele depuse, pentru serviciile solicitate conform criteriului
- wpretul cel mai scazut.”

5.2. Oferta céastigatoare va fi acea ofertd admisibiid a carei propunere financiara contine pretul cel mai
scazut, in lei, fara TVA,
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6. INCHEIEREA, INDEPLINIREA $1 FINALIZAREA CONTRACTULU! DE ACHIZITIE PUBLICA

6.1. Oficiul National al Registrului Comertului va incheia contractul de achizitie publica cu ofertantul a carui
ofertd a fost stabilith ca find castigatoare, in condifile prevazute de art. 205 din Ordonanta de urgen{a a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificérile si completarile ulterioare.

6.2. In cazul in care autoritatea contractanta nu poate incheia contractul cu ofertantul a carui oferta a fost
stability castigatoare, datorita faptului ca ofertantul in cauza se afld intr-o situatie de fortd majora sau in
imposibilitatea fortuita de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul: fie sa declare cégtigatoare oferta
clasata pe locul doi, in conditiile in care aceasta existd si este admisibila. Tn caz contrar, se anuleaza
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica.

6.3. Garantia de buna executie, in valoare de 10 % din valoarea contractului de servicii, fara TVA, se
constituie prin  virament bancar in contul Oficiului National al Registrului Comerfului nr.
RO31TREZ7005005XXX000188 deschis la Agentia de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiufui
Bucuresti sau prin depunere de numerar la casieria ONRC, caz in care se va ataga o copie a formularului de
incasare emis de ONRC, sau printr-un instrument de garantare emis in condiiile legii de o societate bancara
or de o societate de asigurari, prezentat in original.

6.4. Garantia de buna executie trebuie sa fie irevocabila.

6.5. Instrumentul de garantare trebuie sa prevada ca plata garantiei se va executa neconditionat, respectiv
la prima cerere a Autoritatii contractante, pe baza declaratiei acesteia cu privire la culpa persoanei
garantate,

6.6.In situatia in care Garantia de buna executie se constituie prin scrisoare de garantie bancara in favoarea
Oficiului National al Registrului Comertului, va fi utilizat modelul din Anexa 12.

6.7. Garantia de buna executie va fi constituita in maxim 3 zile de la data semnarii contractului de catre parti
si va fi valabila pe toata durata de valabilitate a contractului.

6.8. Garantia de buna executie se va restitui in termen de maxim 14 zile de la data indeplinirii de catre
ofertant a obligatilor contractuale asumate.

6.9. In cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de catre una dintre part, partea lezatd are dreptul de a
cere rezilierea contractului de achizitie publica si de a pretinde plata unei despagubiri
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7. CAIDE ATAC

7.1. Actele sau decizille care contravin prevederilor actelor normative care stau la baza atribuirii contractului
de achizitie publica, pot fi atacate pe cale administrativa si/sau in justitie de oricare dintre ofertantii care au
un interes legitim in legatura cu un anumit contract de achizitie publica si care sufera sau risca sa sufere un
prejudiciu, ca o consecinia directd a unui act nelegal sau a unei decizii nelegale, avand dreptul de a utiliza
caile de atac prevazute in Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 34/20086, privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servici,
cu modificarite st completarile ulterioare.

7.2. Contestatjile pot fi adresate Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu sediul in Strada
Stavropoleos nr. 6, Sector 3, Bucuresti, in conditile prevazute de Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice i
a contractelor de concesiune de servicii, sau in justitie, potrivit Legii contenciosului administrativ 554/2004,
cu modificarile ulterioare i poate fi depusa in toate fazele procedurii de atribuire, in termenele prevazute de
lege.

£ ?
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8. FORME DE COMUNICARE
8.1. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie sa fie transmise n seris.
8.2. Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.

8.3. Comunicarea, transmiterea si stocarea informafjilor se va realiza astfel incét sa se asigure integritatea gi
confidentialitatea datelor respective.

8.4. Documentele scrise pot fi transmise prin oricare din urméatoarele modalitati:
a} prin posta;
b) prin fax;

¢) utilizand ambele modalitati de comunicare prevazute la lit. a) - b).

‘U/{ﬁéﬁ/(;;f
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI
9. MODALITATILE DE PLATA

9.1. Plata se va face dupa prestarea tuturor serviciilor, prin ordin de plata emis de catre achizitor, in termen
de 30 zile de la data primirii facturii pentru serviciile prevazute a fi efectuate. Factura va fi insotita obligatoriu
de procesul verbal care confirma prestarea tuturor serviciilor contractate.

9.2. Atat achizitorul cat si prestatorul vor nominaliza cate un responsabil cu derularea contractului, acestia
urmand sa confirme prestarea serviciilor in procesele verbale privind servicile prestate.

9.3. Eventualele penalitdli datorate de autoritatea contractantd nu vor depési 0,10% din valoarea facturilor
neachitate la scadentd/zi de intarziere.

9.4. In cazul executarii defectuoase sau partiale a obligatiilor contractuale, prestatorul va plati beneficiarului
daune interese, actualizate cu dobéanda legald, iar in cazul executdrii cu intarziere a obligatiilor va plati
penalitdli de intarziere de 0,10%/zi de intarziere din valoarea totald a contractului, pana la data definitivarii
tuturor operatiunilor de mutare, conform cerintelor caietului de sarcini.

7
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

CAIETUL DE SARGCINI
PENTRU SERVICII DE MUTARE MOBILIER, ARHIVA, RAFTURI, MIJ. FIXE, OBIECTE DE
INVENTAR MATERIALE
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10. SPECIFICATII TEHNICE MINIME OBLIGATORII

Prestatorul va executa operatiunile de mutare mobilier, rafturi metalice de arhiva, demontare {dupa caz),
materiale, obiecte de inventar si mijloace fixe, documente de arhiva, ambalare in vederea protejarii,
incarcare si transport auto din locatia din Str. Mihai Eminescu nr. 6, localitatea Drobeta Turnu -Severin, si
operatiunile de descarcare si manipulare a tuturor bunurilor, asamblare/montare (dupa caz) si punerea pe
pozitii a pieselor de mobilier si rafturilor de arhiva se vor face in locatia situata in str Smardan nr. 3, Drobeta
Turnu-Severin, Jud. Mehedinti.

1. Graficul de prestare a serviciilor (mutare a mobilierului, rafturilor de arhiva, documentelor de
arhiva, materialelor, obiectelor de inventar si mijloacelor fixe specificate in Anexa 11) se va stabili
de comun acord cu reprezentantii Oficiului Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Mehedinti
si se va constitui ca anexa la contract.

2. Prestatorul va asigura in pretul ofertei toate materialele si mijloacele de transport necesare mutarii,
demontarii/montarii pieselor de mobilier si a rafturilor metalice de arhiva, inclusiv un numar de
aproximativ 500 saci rafie necesari pentru mutarea documentelor de arhivd ( dimensiune
aproximativa 60 x 100 cm., astfel incat sa permita ambalarea si transportul a ~ 0,70 metri liniari de
arhiva/sac ).

3. Receptia cantitativa si calitativa a servicilor se va face In prezenta reprezentantilor autoritatii
contractante si a personalului pus la dispozitie de prestator.

4, Confirmarea prestarii serviciilor de manipulare si transport precum si a integritatii documentelor de
arhiva, mobilierului, rafturilor metalice si a altor obiecte de inventar si mijtoace fixe specificate in
Anexa 11, operatiunile de demontare/montare a mobilierului/rafturilor metalice (atunci cand este
cazul), se va face prin semnarea de catre parti, in fiecare zi de prestare a serviciilor, a unui proces
verbal in care vor fi prezentate explicit cantitatile transportate, numarul curselor efectuare, modul
de prestare a operatiunilor de demontare/montare, starea bunurilor mutate.

5. Prestatorul va asigura integritatea bunurilor transportate pe toata perioada manipularii si
transportului, eventualele lipsuri/deteriordri urmand a fi remediate pe cheltuiala acestuia.

6. Serviciile vor fi prestate dupa semnarea contractului, in urma primirii de catre prestator a unei
comenzi din partea beneficiarului,

7. Termenul de prestare a serviciilor ce va fi cuprins in graficul de prestare este de maxim 5 zile
lucratoare de la data primirii comenzii din partea beneficiarului.

8. In cazul in care manipularea si transportul bunurilor nu are loc in termenul previzut la pct 8 din
caietul de sarcini, ofertantul va plati penalitdti de 0,1% pe zi de intarziere, calculate la valoarea
intregului contract, pana la data definitivarii tuturor operatiunilor de manipulare si transport.

9. Pregatirea documentelor de arhiva pentru transport in vederea mutdrii (introducerea documentelor
in sacii de rafie) se va face de catre personalul beneficiarului

11. Mutarea documentelor de arhiva:
- documentele vor fi introduse in saci de rafie de catre personalul beneficiarului;
- Incarcarea trebuie efectuata in mijlocul de transport in ordinea stabilita de catre beneficiar;

- usile mijlocului de transport trebuie sa fie securizate inainte de plecare.

ROMANIA, Bucuresti. Bd. Unirii nr. 74, bl. 13b, tronson I1+111, sector 3; Telefon: 316.08.04; Fax: 316.08.03; cod
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MINISTERUL JUSTITIEI - OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

- ridicarea sacilor cu documente din arhiva Oficiului Registrului Comertului de pe langa Tribunalul
Mehedinti, transportul si manipularea sacilor cu documente in spafiul de arhivd existent in noua

locatie se va face de cétre personalul prestatorului.

12. Mutarea mobilierului, rafturilor metalice, obiectelor de inventar si mijloace fixe.

- pe cat posibil mobilierul / rafturile metalice vor fi mutate nedemontate iar in cazul in care se va
impune demontarea si montarea, aceasta operatiune se va executa astfel incat sa nu se produca
detertorarea mobilierului/rafturilor metalice.

- mutarea mobilierului/rafturiior metalice presupune urmédtoarele operalii: demontare (daca este
cazul), manipulare, incarcare in mijlocul de transport, transport la noua locatie, descarcare, asamblare
{daca este cazul), manipulare, punerea pe pozitiile stabilite de beneficiar in noua locatie.

13. Mijloacele de transport ce vor fi utilizate trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditji:
- 58 fie carosate (acoperite);

- 34 aiba ugi securizate;

- sa fie salubre;

- spatjul de transport trebuie sa fie dedicat exclusiv incarcaturii.

AUTORITATEA C

o=

ROMANIA, Bucuresti. Bd. Unirii nr. 74, bl. 13b, tronson [I+111, sector 3; Telefon: 316.08.04; Fax: 316.08.03; cod

wrntals ATN0DT



MINISTERUL JUSTITIEI
OFICIUL NATIONAL AL REGISTRULUI COMERTULUI

Anexa 1
OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA
Subsemnatul ... , reprezentant imputernicit al

{denumirea/numele si  sediul/adresa  operatorului
economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei
de fals in acte publice, c& nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost
condamnat prin hotérare definitivd a unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei
organizatii criminale, pentru coruptie, fraudd sif sau spétare de bani.

De asemenea, declar ¢a la prezenta procedura nu particip in doud sau mai multe asocieri de
operatori economici, nu depun candidatura/ofertd individual si o alta candidaturd/ofertad comuna, nu
depun ofertd individuala, fiind nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.

Subsemnatul declar ¢ informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul venficarti si confirmarii declaratiilor
orice documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaralje este valabila pana la data de .
(se precizeaza data expirdrii perioadei de valabilitate a

ofertei)

Data completasii ....................

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa 2
OPERATOR ECONCMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181
Subsemnatul{a)..........ccooev e [se insereazd numele operatorului economic],
in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de

............................................................................... [se mentioneaza procedura] pentru achizifia de
........................................................................................ [se insereaza, dupa caz, denumirea produsului,
serviciului sau lucrarii si codul CPV], la data de ............. [se insereaza data], organizatd de
................................................................................................................. [se insereaza numele autoritati
contractante], declar pe proprie raspundere ca:

- nu sunt in stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un
administrator judiciar sau activitatile mele comerciale nu sunt suspendate si nu fac
obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea, nu sunt intr-o situatie similara cu cele
anterioare, reglementata prin lege;

- nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una dintre situatiile
prevazute la lit. a);

- mi-am indeplinit obligatile de platd a impozitelor, taxelor si contributiiior de asigurari
sociale catre bugetete componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare in Roméania sau in {ara in care este stabilit pana la data
solicitata.................
nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitivd a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea
unet greseli in materie profesionala.
in ultimii doi ani mi-am indeplinit obligatiile contractuale si nu am produs prejudicii
beneficiarilor.

Subsemnatul declar ca informatiile fumnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i
inteleg c& autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratjilor
orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg ¢ in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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Anexa 3

OPERATOR ECONOMIC

{(denumirea/numele)
Informatii generale
Denumirea:

Codul fiscal:
Adresa sediului central:

S .

Telefon:
Fax:
Telex:
E-mail:

5. Certificatul de inregistrare: {numdrui, data si locul de inregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii:
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu}

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:
(adrese complete, telefonftelex/fax, certificate de inregistrare)

8. Principala piata a afacerilor:

Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani:

An ~ Cifra de afaceri anuali Cifra de afaceri anuala
la 31 decembrie la 31 decembrie
(mii lei) (echivalenteuro)t
2006 |
2007
- 2008
Media anuala: )

Data completarii: ...............c..ooi

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa 4
OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE PRIVIND INDEPLINIREA OBLIGATIILOR CONTRACTUALE
SUDSEMNALUL oo e reprezentant
IMPULEINICIE @1 ... (denumirea/numele si

sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sancijunile aplicate faptei de
fals in acte publice, c& am indeplinit in mod corespunzator obligatile asumate prin contractele incheiate

anterior,

Inteleg c& autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratie,
orice documente doveditoare de care dispun.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, bancé, alte persoane juridice

sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Oficiului National al Registrului Comertului,
referitoare 1a derularea contractelor incheiate de noi cu acestea.

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa 5

OPERATOR ECONOMIC

{denumirea/numele)

Informatii privind personalul angajat

1. Denumirea;
2. Numérul mediu in ultimele 12 luni al personalului angajat:

3. Personal de specialitate:
Numar:
Pregatire:

4. Cadre de conducere:
Numar:
Pregatire:

5. Persoane direct responsabile de indeplinirea contractului:
Listd nominala

Data completarii: ...............cocoo v,

Operator economic,

{semnétura autorizata)
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Anexa 6

OPERATOR ECONOMIC

—_—

(denumirea/numele)

Experienta similard"

Denumirea i obiectul contractului;

2. Numarul si data contractului:
3. Perioada derutarii contractului (data intrarii in vigoare si data finalizarii)
4. Durata contractului (in luni)
5. Denumirea beneficiarului:
6. Informatii de contact (adresa, punct de contact, telefon/fax, email beneficiar):
7. Tara
8. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului (se bifeazé opfiunea corespunzatoare).
[] contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)
[1 contractant asociat
[1 subcontractant
9. Valoarea™ contractului fara TVA:
a) exprimata in moneda in care s-a incheiat b) exprimata in echivalent Lei
contractul
10. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de solutionare:
11. Natura si cantitatea de produse care a fost furnizata in baza contractului, precum si alte aspecte

relevante prin care ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara:

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa 7

Operator economic

(denumirea/numele}

DECLARATIE PRIVIND PARTEA/PARTILE DIN CONTRACT CARE SUNT INDEPLINITE DE
SUBCONTRACTANTI SI SPECIALIZAREA ACESTORA

SubseMNAt. ..o, , reprezentant imputernicit al ..o
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria rdspundere, sub
sanctjunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ¢4 informatiile fumizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificrii si confirmérii declaratiilor, situatiilor $i
documentelor care insolesc oferta, orice informatji suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor aUtONZatl @i ... (denumirea
si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea
noastra.

Operator economic,

(semnaturd autorizata)

Nr. Denumire subcontractant Partea/partile din Acord subcontractant cu
Crt. contract ce urmeaza afi | specimen de semnaturd
subcontractate
Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa 8

Operator economic

{denumirea/numele)

Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si protectia muncii

SubsemNatUul.........cc..ooee s reprezentant imputernicit al
.................................. (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria
raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca Ia elaborarea ofertei am {inut cont de
obligatiile referitoare la conditile de munca si protectia muncii care trebuie asigurate pe parcursul
indeplinirii contractului, pentru personalul angajat in derularea acestuia.

Totodata, ma angajez prin prezenta ca voi respecta regulile obligatorii referitoare la conditiile de
munca si protectia muncii, care trebuie asigurate in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul
indeplinirii contractului pentru personalul implicat in derularea acestuia.

Prezenta declaratie este valabilad pand ladatade ... (se precizeaza data expirdrii
perioadei de valabilitate a ofertei).

Data completari: .....................

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa 9
OFERTANTUL:
(Denumire)
Scrisoare de inaintare

Catre Oficiul Natonal al Registrului Comeriului

Ca urmare a invitatiei de participare publicata in SEAP, nr. ...........din i
(ziva/tuna/anul), privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publicd de
............................................................. J MOl e (DenuUmITea ofertaniului)

va transmitem alaturat urmatoarele:
1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original:
Documentele de calificare
» Oferta financiara;
« Oferta tehnica.

Avem sperant{a ca oferta noastré este corespunzatoare $i va satisface cerintele.
Data completarii;

Denumire reprezentant
(semnatura autorizata)
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MINISTERUL JUSTITIEI
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Anexa 10

OFERTANTUL.
(Denumnire) 1] RS fovioerren

Formular de oferta

Catre Oficiul National al Registrului Comertului

Examinand documenta[ia de  atribuire,  subsemnatii, reprezentanti ai  ofertantului
..{denumirea ofertantului}, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile gi

cenn(ele cupnnse in documentatla mai sus mentionata sa prestam servicii de ................. (denumirea

serviciilor), pentru sumade ... lei, fara TVA, respectiv.........c..cccvvneee euro, fara TVA.

Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestdm servicile dupa
semnarea contractului, in termen de ........cccoveeee. zile de la data primirii comenzii din partea
beneficiarului.

Ne angajam sa mentinem aceasta ofertd valabild pentru o duratd de (durata in fitere §i in cifre) zile,
respectiv pana la data de (ziua/luna/anul), si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata
oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceastd ofertd, impreund cu
gomunicarea transmisa de dumneavoastrd, prin care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

Alaturi de oferta de baza (se hifeaza opfiunea corespunzatoare):

o depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat,
marcat in mad clar "alternativa”;

o nu depunem oferta alternativa.

Am inteles si consimfim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd ca fiind castigatoare, s
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia pentru elaborarea
si prezentarea ofertel.

Intelegem ¢4 nu sunteti obligati s& acceptatj oferta cu cel mai scézut pret sau orice alta oferta pe care o
putett primi.

In calitate d& .......o.oooveireereeeeeee e, (calitatea ofertantului), legal autorizat sa semnez oferta
pentru si in numele (denumirea ofertantului).

Data completarii;

Denumire reprezentant
(semnatura autorizata)
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ANEXA 11

Lista pieselor de mobilier, rafturilor pentru arhiva, documentelor de arhiva, materialelor,
obiectelor de inventar si mijloacele fixe ce fac obiectul contractului de prestari servicii de mutare

Calculatoare =27 buc
Aspiratoare = 2 buc
Firma luminoasa = 1 buc
Aer conditionat =10 buc

Stingatoare =17 buc
Imprimante =19 buc

Servere = 3buc

UPS =14 buc

Casa Bani = 1buc -200 kg
Copiatoare = 2buc
Distrugatoare documente = 2 buc
Scanere = 2buc

Birou cu corp mobil =15 buc
Birou subformade L = 2buc
Birou tip tejghea = 4 buc
Birou = 4buc
Dulapuricu 2usi = 18 buc
Scaune ergonomice = 26buc
Scaune vizitator = 30 buc
Fiset metalic = 3buc
Masa de sedinta = 4 buc
Rafturi metalice = 45 buc(lungime 1m, latime 0,50 m, inaltime 2 m})
Cuier pom = 6 buc
Anvelope montana = 8 buc
Matrite timbrusec = 4 buc
Arhiva metri ~liniari =~ 350 ml
Frigider = 1buc

Bunuri magazie: hartie xerox
cartuse toner
Produse curatenie
rechizite
dosare,mape



MINISTERUL JUSTITIEI
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Anexa 12

BANCA:
(Denumire)

Scrisoare de garantie bancara de buna executie

Cétre Oficiul Natonal ai Registrului Comertului

Cu privire la contractul de achizifie publica pentru ...,
{denumirea  servicifor), incheiat  Tre ...
(denumirea contractantului), n calitate de contractant si Oficiul National al Registrului Comertului, in
calitate de achizitor, ne obligdm prin prezenta s& platim in favoarea achizitorului, pana la concurenta
sumeide ...................., reprezentand 10% din valoarea contractului respectiv, orice sumé ceruta
de acesta la prima sa cerere insotita de o declaratie cu privire la neindeplinirea obligatilor ce revin
contractantului, astfel cum sunt acestea prevazute in contractul de achizitie publica mai sus mentionat.
Plata se va face in termenul mentionat in cerere, fard nici o altd formalitate suplimentara din partea
achizitorului sau a contractantului.

Prezenta garantie este valabild pand ladatade ..................

In cazul in care partile contractante sunt de acord s& prelungeascé perioada de valabilitate a
garaniel sau s& modifice unele preveden contractuale care au efecte asupra angajamentului bancii, se
va obtine acordul nostru prealabil; in caz contrar prezenta scrisoare de garantje isi pierde valabilitatea.

Parafata de Banca (denumirea bancii) in ziua ... luna ....... anul ...
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