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374557/25.09.2014
                                                         INVITATIE DE PARTICIPARE



Catre:…………………………………………………

1. Ministerul Justiţiei-Oficiul Naţional al Registrului Comerţului, cod fiscal 14942091, cu sediul în Bucureşti, B-dul Unirii nr. 74, bl. J3b, tronson II+III, sector 3, tel: 316.08.04, fax: 316.08.03, e-mail onrc@onrc.ro, organizează procedura de achiziție pentru atribuirea contractului privind achiziţia de servicii de mutare piese de mobilier, rafturi metalice pentru arhivă, documente de arhivă, obiecte de inventar mijloace fixe, arhivă documente, pentru Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Suceava.
2. Achiziția se va face prin cumpărare directă, pe baza selecției de oferte.
3. Locul prestării serviciilor: mutare piese de mobilier, rafturi metalice pentru arhivă, documente de arhivă, obiecte de inventar mijloace fixe, arhivă documente, pentru Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Suceava, din locația situată in str. Universitatii nr. 28A, localitatea Suceva, în str Mitropoliei nr. 32, Suceva.

4. Durata contractului de servicii: contractul va intra în vigoare de la data semnării şi va avea valabilitate pană în data de 15.11.2014.
5. Nu se admit oferte alternative.

6. Valoarea estimată a contractului este de 9000 lei, fără TVA.
7. Caietul de sarcini este anexat prezentei invitații de participare (Anexa 1).Ofertantul va elabora propunerea tehnică astfel încât aceasta să respecte în totalitate cerinţele prevăzute în caietul de sarcini.
8. Termenul limită de primire a ofertelor:  06.10.2014, ora 12:00.

9.Ofertele se vor transmite/depune la sediul organizatorului: Oficiul Naţional al Registrului Comerţului  cu sediul în Bucureşti, Bdul Unirii nr. 74, sector 3, bl. J3b, tronson II+III, etajul 8, Camera 8.0.
10. Limba de redactare: limba română.

11. Deschiderea ofertelor se va face la sediul Oficiului Naţional al Registrului Comerţului din  Bucureşti, Bdul Unirii nr. 74, sector 3, bl. J3b, tronson II+III, etajul 6, Direcţia economică, în prezenţa reprezentanţilor împuterniciţi ai ofertantului, în ziua de  06.10.2014, ora 12:30.

12. Sursa de finanţare a contractului care urmează să fie atribuit: bugetul de stat.
13.Criterii de calificare:
Ofertantul are obligația de a prezenta următoarele documente de calificare:

-  Fişă de informaţii generale (Anexa 2).
-   Copie Certificat de inregistrare. 
-  Dacă este cazul, lista cuprinzând subcontractanţii .  Ofertantul are obligaţia de a preciza partea/părţile din contract pe care urmează să le subcontracteze şi datele de recunoaştere ale subcontractanţilor propuşi. 
-  Ofertanţii vor prezenta o declaraţie pe proprie răspundere din care să rezulte că la elaborarea ofertei au ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii, în conformitate cu normele şi reglementările legale în vigoare . Încălcarea dispoziţiilor legale privitoare la protecţia muncii şi PSI pentru activităţile desfăşurate, atrage pentru societatea prestatoare întreaga răspundere disciplinară, administrativă, materială, civilă, sau penală, după caz, potrivit legii. Informatii privind regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si protectia muncii în vigoare la nivel national si care trebuie respectate pe parcursul îndeplinirii contractului de servicii pot fi obtinute accesând site-ul www.inspectmun.ro. 
- Resurse tehnice: se va prezenta o listă cuprinzând informaţii privind dotările specifice, utilajele, echipamentul tehnic, numarul si caracteristicile mijloacelor de transport pe care ofertantul se angajează să le utilizeze pentru îndeplinirea contractului. Mijloacele de transport ce vor fi utilizate trebuie să îndeplinească următoarele condiţii:
          - să fie carosate (acoperite);

- să aibă uşi securizate;

- să fie salubre;

- spaţiul de transport trebuie să fie dedicat exclusiv încărcăturii.

- Resurse umane: se va prezenta o declarație cu privire la numărul de persoane care vor asigura prestarea serviciilor de mutare si numele si prenumele persoanelor cu functie de decizie .

14. Propunerea financiară. Ofertantul trebuie să prezinte formularul de ofertă (Anexa 3), care reprezintă elementul principal al propunerii financiare. 

        Ofertantul va indica în formularul de ofertă preţul total în lei, fără TVA, pentru mutarea documentelor de arhivă, a mobilierului, rafturilor metalice pentru arhivă și a materialelor, obiectelor de inventar și mijloacelor fixe specificate în caietul de sarcini, cu respectarea tuturor cerințelor prevăzute în acesta, precum şi taxa pe valoare adăugată. 
         Ofertantul are obligația de a prezenta si un deviz al ofertei, cuprinzând următoarele: 

  a) remuneraţia personalului necesar pentru îndeplinirea contractului de servicii;

b) costul dotărilor şi echipamentelor de lucru, fără TVA; 

c) costul asigurărilor, dacă este cazul;

d) costul echipamentelor de lucru şi de protecţie;

e) costul transportului, fără TVA;

f) alte costuri;

g) total valoare, exclusiv TVA;

h) valoare TVA;, 
        În scopul monitorizării procedurilor pentru atribuirea contractului de achiziţie publică, ofertantul are obligaţia de a exprima preţul atât în lei cât şi în euro. Cursul de schimb va fi cel valabil în ultima zi lucrătoare a lunii anterioare deschiderii ofertelor, respectiv cursul comunicat de BNR pentru data de 22.09.2014, respectiv 4,4029 lei/euro.
         Preţul in lei din ofertă este ferm şi nu poate fi modificat pe toată perioada de valabilitate a contractului.

15. Propunerea tehnică. Ofertantul va elabora propunerea tehnică astfel încât aceasta să respecte în totalitate cerinţele prevăzute în caietul de sarcini.
        Propunerea tehnică va conţine modalitatea concretă de prestare a serviciilor, cu referiri la utilajele din dotare folosite, resursele umane, facilităţile oferite, etc.,  prin care să se demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu specifìcaţiile prevăzute în caietul de sarcini al achiziţiei.

        Nerespectarea caracteristicilor tehnice minimale obligatorii conduce la respingerea ofertei.
16. Criteriul de atribuire al contractului: preţul cel mai scăzut pentru prestarea serviciilor de mutare conform prevederilor caietului de sarcini, fără TVA. Oferta câstigatoare stabilita de catre comisia de evaluare va fi oferta cu cel mai scazut pret pentru prestarea serviciilor, dintre ofertele admisibile. In cazul în care, în urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire, comisia de evaluare constata ca sunt doua sau mai multe oferte cu acelasi pret, se va solicita reofertarea în plic închis, numai daca acele oferte au pretul cel mai scazut si nu se poate adjudeca oferta castigatoare
Plicul conţinând  “Documentele de calificare ” prevazute la pct 13 şi “Propunere tehnică şi propunere financiară” , vor fi prezentate în colet sigilat, care va fi marcat în mod vizibil cu următoarele:  

                              OFICIUL NAŢIONAL AL REGISTRULUI COMERŢULUI

      Bd. Unirii nr. 74, bl J3b, tronson II+III, Sector 3, Bucureşti Etaj 8 Camera 8.0.
OFERTĂ PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE SERVICII DE SERVICII DE MUTARE MOBILIER, ARHIVĂ, RAFTURI, MIJ. FIXE, OBIECTE DE INVENTAR

                            A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DE  06.10.2014, ora 12:30.

Ofertele care sunt depuse/transmise la alte adrese decât cea menţionată la art. 16 sau sunt primite de către Autoritatea contractantă după expirarea datei şi orei limită pentru depunere, se returnează nedeschise. Ofertele se pot trimite si prin posta, cu confirmare de primire, la aceeasi adresa, cu conditia de a ajunge pana la data si ora mentionata în invitatia de participare.
       Dacă coletul sigilat nu este marcat conform prevederilor de mai sus, autoritatea contractantă nu îşi asumă nici o responsabilitate pentru rătăcirea ofertei.         
17. Perioada de timp în care ofertantul trebuie să îşi menţină oferta valabilă: 60 zile.

Persoana de contact: Stefanel Ivan, tel: 021 316.08.09; fax 021 316.08.08.

Pentru,

Silvia Claudia MIHALCEA

Director General

Semnează

Georgeta BĂLAN

Director Directia economică

    CAIETUL DE SARCINI
Prestatorul va executa operațiunile de mutare mobilier, rafturi metalice de arhivă, demontare (după caz), materiale, obiecte de inventar si mijloace fixe, documente de arhivă, ambalare în vederea protejării, încărcare si transport auto pentru Oficiul Registrului Comertului de pe lângă Tribunalul Suceava, din locatia situată in str. Universitatii nr. 28A, localitatea Suceva, în str Mitropoliei nr. 32, Suceva.

  Graficul de prestare a serviciilor (mutare a mobilierului, rafturilor de arhivă, documentelor de arhivă, materialelor, obiectelor de inventar si mijloacelor fixe specificate în Anexa 4) se va stabili de comun acord cu reprezentantii Oficiului Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Suceva si se va constitui ca anexă la contract.

- Distanta dintre cele doua locatii este de aproximativ 1 km. dus si de 2 km intors.

- Prestatorul va asigura în pretul ofertei toate materialele si mijloacele de transport necesare mutării, demontării/montării pieselor de mobilier si a rafturilor metalice de arhivă.
- Receptia cantitativă si calitativă a serviciilor se va face în prezenta reprezentanților autoritătii contractante si a personalului pus la dispoziție de prestator.
- Confirmarea prestării serviciilor de manipulare si transport precum si a integritătii documentelor de arhivă, mobilierului, rafturilor metalice si a altor obiecte de inventar si mijloace fixe specificate în Anexa 4, operatiunile de demontare/montare a mobilierului/rafturilor metalice (atunci când este cazul), se va face prin semnarea de către părti, în fiecare zi de prestare a serviciilor, a unui proces verbal în care vor fi prezentate explicit cantitătile transportate, numărul curselor efectuare, modul de prestare a operatiunilor de demontare/montare, starea bunurilor mutate.

- Prestatorul va asigura integritatea bunurilor transportate pe toată perioada manipulării si transportului, eventualele lipsuri/deteriorări urmând a fi remediate pe cheltuiala acestuia.

- Serviciile vor fi prestate după semnarea contractului, în urma primirii de către prestator a unei comenzi din partea beneficiarului.

- Termenul de prestare a serviciilor ce va fi cuprins în graficul de prestare este de maxim 10 zile lucrătoare de la data primirii comenzii din partea beneficiarului.
          Mutarea documentelor de arhivă:

  - documentele vor fi introduse în saci de rafie de către personalul prestatorului;

  - încărcarea trebuie efectuată în mijlocul de transport în ordinea stabilită de către beneficiar;

  -  uşile mijlocului de transport trebuie să fie securizate înainte de plecare.

  - ridicarea sacilor cu documente din arhiva Oficiului Registrului Comertului de pe lângă Tribunalul Suceva, transportul si manipularea sacilor cu documente în spatiul de arhivă existent în noua locatie se va face de către personalul prestatorului. 
  Mutarea mobilierului, rafturilor metalice, obiectelor de inventar si mijloace fixe :
- pe cât posibil mobilierul / rafturile metalice vor fi mutate nedemontate iar în cazul în care se va impune demontarea si montarea, această operatiune se va executa astfel încât să nu se producă deteriorarea mobilierului/rafturilor metalice.
- mutarea mobilierului/rafturilor metalice presupune următoarele operatii: demontare (dacă este cazul), manipulare, încărcare în mijlocul de transport, transport la noua locatie, descărcare, asamblare (dacă este cazul), manipulare, punerea pe pozitiile stabilite de beneficiar în noua loctatie.

  Conditii contractuale obligatorii:

- Obligaţiile principale ale prestatorului sunt următoarele:

- să presteze serviciile la standardele şi/sau performanţele prezentate în caietul de sarcini al achiziţiei ( Anexa 1), cu respectarea graficului de prestare şi cu angajamentele asumate prin oferta.
- să supravegheze prestarea serviciilor, asigurarea resurselor umane, materiale, instalaţiile, echipamentele sau alte asemenea, fie de natură provizorie, fie definitive cerute de şi pentru contract sau se poate deduce în mod rezonabil din contract; totodată, este răspunzător atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului.
             - să plătească despăgubiri achizitorului, echivalente cu valoarea prejudiciului produs în cazul în care se produc daune echipamentelor, mobilierului şi a altor dotări din sediul ONRC sau al oficiului registrului comerţului din vina personalului prestator; termenul de despăgubire este de maxim 30 de zile calendaristice de la data producerii prejudiciului

- să respecte regulamentul de ordine interioară al achizitorului.

- să asigure echipament de protecţie conform normelor de protecţie a muncii;
- sa asigure numarul de personal si mijloacele de trasport prezentate in cadrul documentelor de calificare pe toata perioada de derulare a contractului.

- Obligaţiile principale ale achizitorului sunt următoarele:

- să recepţioneze zilnic serviciile prestate
- să plătească preţul către prestator cu ordin de plată , în contul deschis la Trezorerie de Prestator, în termen de maxim 30 zile de la data primirii facturii fiscale emise de către prestator însoţită de procesul verbal  final de recepție a serviciilor prestate, în care se vor consemna numărul de curse, numărul de personal si numărul zilelor de prestare, iar pretul ce se va plăti va fi va fi cel din formularul de ofertă, corespunzător serviciului de manipulare si transport a întregii cantităti de bunuri prevazuta in anexa 4, cu respectarea cerintelor minime obligatorii din caietul de sarcini.
- Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor

-  În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 1% din valoarea contractului, pentru fiecare zi de întârziere, calculată de la data scadenţei şi până la îndeplinirea integrală a obligaţiei.

-  În cazul în care achizitorul nu onorează facturile în termenul convenit, atunci acesta are obligaţia de a plăti, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală din plata neefectuată de 1% pe zi de întârziere, calculată la valoarea neachitată, de la data scadentei si până la data efectuării plăţii integrale.

                                            AUTORITATEA CONTRACTANTA
Anexa 2
OFERTANTUL:

(Denumire)

Informaţii generale

1. Denumirea:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon:



Fax:



Telex:



E-mail:

5. Certificatul de înregistrare: (numărul, data şi locul de înregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii:



(în conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, dacă este cazul:



(adrese complete, telefon/telex/fax, certificate de înregistrare)

8. Principala piaţă a afacerilor:

9. Cifra de afaceri globala pe ultimii 3 ani:

	An
	Media cifrei de afaceri globala 

la 31 decembrie

(mii lei)
	Media cifrei de afaceri globala 

la 31 decembrie (echivalent valuta)


	2011
	
	

	2012
	
	

	2013
	
	

	Media anuală:
	
	


Data completării:











Denumire reprezentant







(nume si prenume, semnatura autorizata)

Anexa 3
OFERTANTUL:
Înregistrat la sediul autorităţii contractante

(Denumire)
nr. ........../..........

Formular de ofertă 

Către Oficiul Naţional al Registrului Comerţului

1. Examinând documentaţia pentru atribuirea contractului, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului ………………………………….…………... (denumirea ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată să prestam (denumirea servicilor)_____________________________________ la _________________, pentru suma totală de (suma în litere şi în cifre)…………………..lei, reprezentând (suma în litere şi în cifre)…………..euro, curs de referinţă leu/euro comunicat de B.N.R. de 4.4029 lei/euro, pentru data de 22.09.2014, la care se adaugă (suma în litere şi în cifre)…………..lei, reprezentând taxa pe valoarea adăugată. 

2. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de …………(durata în litere şi în cifre) zile, respectiv până la data de (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

3. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

4. Alături de oferta de bază (se bifează opţiunea corespunzătoare):

□ depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

□ nu depunem ofertă alternativă.

5. Am înţeles şi consimţim ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia pentru elaborarea şi prezentarea ofertei.

6. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

În calitate de ………………………………….(calitatea ofertantului), legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele (denumirea ofertantului).

Data completării:______________

___________________( numele, prenumele si semnatura), in calitate de _________________, legal autorizat sa semnez   oferta pentru si in numele __________________________________
                                                                             (denumirea/numele operatorului economic)

OFICIUL NAŢIONAL AL REGISTRULUI COMERŢULUI
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Website: www.onrc.ro; E-mail: �HYPERLINK "mailto:onrc@onrc.ro"��onrc@onrc.ro�; Cod de identificare Fiscală: 14942091;














MINISTERUL JUSTIŢIEI








� Echivalentul în valuta va fi calculat la cursul mediu anual leu/valuta comunicat de B.N.R. 





