ANEXA 3
CAIET DE SARCINI

SPECIFICATII TEHNICE MINIME OBLIGATORII

LOTUL 1 – FURNITURI DE BIROU
1) Post-it 75x75 – 879 seturi; Notes autoadeziv, 75 x 75mm, 100 file/set, galben clasic;

2) Post-it din material plastic set 4 culori – 150 seturi; Index autoadeziv, 20 x 50 mm, 50 file/culoare, 4 culori/set;

3) Clipsuri 25 mm – 233 cutii; va fi prevazut cu cleme metalice inoxidabile, avand capacitatea de prindere cu dimensiunea de 25 mm, de culoare neagra, fiind ambalate in cutii a cate 12 bucati;
4) Alonje (25 bucati/set) – cantitate 770 seturi; produsele vor fi fabricate din material plastic foarte rezistent, avand perforatii standard , la distanta de 60 si 80 mm, pentru indosarierea in bibliorafturi sau caiete mecanice, avind dimensiunile de 40 x150 mm si fiind ambalate cate 25 bucati/set. Sina va fi metalica.
5) Mape biblioraft/file plastic – 110 seturi; produsele sunt realizate din polipropilena, prevazute cu perforatii standard pentru indosariere, format A4, portrait, tip standard, cu deschidere in partea de sus, transparente, ambalate la seturi a cate 100 bucati. produsele sunt prevazute in mod obligatoriu, in zona de indosariere, cu intaritura de hartie;
6) Lipici lichid – 248 bucati; produsele sa fie ambalate in tuburi a cate 50 ml, cu capac inchis prin infiletare si aplicare usoara prin varf textil, recomandabil pentru lipirea hartiei si a cartonului;
7) Perforator mediu 25 file – 10 bucati; Produsul va avea baza din metal iar clapa va avea invelisul din material plastic incasabil. Perforatorul va avea in mod obligatoriu container de colectare a deseurilor si va fi prevazut cu distantier gradat.  Capacitatea de perforare va fi de 20 coli;
8) Pix cu gel – 300 bucati, caracteristici obligatorii :  produsele vor avea corpul din material plastic, cu accesorii din metal. dimensiuni: 140 mm lungime, 12 mm diametru, varf de 0.6 mm, sistemul de agatare in mod obligatoriu nichelate. Pixurile vor avea mecanism cu actionare cu buton, rubber grip striat, ergonomic, reincarcabil cu rezerva;
9) Pix unica folosinta albastru – 6115 bucati, produsele vor avea corpul din material plastic, cu capac ventilat, de culoarea minei, varf de grosime medie, acoperit cu ceara, lungime de scriere mai mare de 2300 metri,  ambalate suplimentar, dupa caz, in cutii de carton a cate 50 buc. Fiecare. mina pixului va fi transparenta, astfel incat, nivelul recipientului sa fie vizibil ;
10) Permanent marker negru – 792 bucati. Produsul va fi indicat pentru scrierea pe aproape orice suprafata si va fi reincarcabil. Cerneala va fi fara adaos de xilen sau toluen. Capacul va fi prevazut cu clip de prindere si va fi de culoarea de scriere. Varful va fi rotund cu dimensiunile:1,5 * 3 mm ;
11) Alb corector (fluid corector) – 1659 bucati; produsul va fi utilizabil pentru toate tipurile de corecturi, fiind prezentat in tub de 20 ml, etichetat, inscriptionat cu firma producatoare. Continutul va fi pe baza de solvent, va asigura o uscare rapida, repartizare uniforma si va asigura posibilitatea de rescriere. Tubul va fi inchis cu capac filetat, prevazut cu pensula incorporata si fixata in acesta. Tuburile cu fluid vor fi ambalate suplimentar in cutii de carton;
12)  Capse 24/6 – 5095 cutii; produsele sa fie ambalate in cutii de carton, cu aspect comercial, a cate 1000 buc/cutie (20 de seturi a cate 50 de bucati); capsele sunt, in mod obligatoriu, din metal de culoare argintie;
13) Agrafe birou 33 – 1840 cutii, produsele sa fie ambalate in cutii de carton, cu aspect comercial, a cate 100 buc/cutie; agrafele sunt, in mod obligatoriu, nichelate, cu dimensiunea de 33 mm;
14) Agrafe mari birou 50 – 540 cutii, produsele sa fie ambalate in cutii de carton, cu aspect comercial, a cate 100 buc/cutie; agrafele sunt, in mod obligatoriu, nichelate, cu dimensiunea de 50 mm ;
15) Bon consum – 125 carnete; Formularul are format ½ din A4 (pe latura de 297mm) si este prezentat sub forma de carnet a cate 100 file cu coperti de carton. Formularul este tiparit la o culoare (negru), fata, pe hartie cu o greutate de minim 60 g/mp. Mod de ambalare: pachete a cate 5 carnete, ambalate in hirtie rezistenta la umezeala. Ambalajul va fi tiparit si inscriptionat in limba romana cu date de identificare; 

16) Fise de magazie – 1810 bucati;  Fisele de magazie vor fi tiparite fata/verso, pe carton de minim 120 grame/mp si vor fi ambalate in seturi de cate 50 bucati;
17) NIR – 22 carnete; Formularul are format A4 si este prezentat sub forma de carnet a cate 100 file cu coperti de carton. Formularul este tiparit la o culoare (negru), fata, pe hartie cu o greutate de minim 60 g/mp. Mod de ambalare: pachete a cate 5 carnete, ambalate in hirtie rezistenta la umezeala. Ambalajul va fi tiparit si inscriptionat in limba romana cu date de identificare; Pachetele pot fi introduse in cutii de carton de maxim 10 pachete. Cutiile de carton vor fi tiparite si inscriptionate in limba romana cu date de identificare;
18) Hartie 90 x 90 x 90 – 765 seturi; Produsul va fi din hartie tip OFFSET, 60 gr/mp, avand dimensiunile laturilor 90 x 90 mm, ambalate in top de 500 file, nebrosate, infoliate;
19) Mine creion 0.7 – 288 cutii; Mine creion 0.7mm, HB/2B, 20 buc/cutie;
20) Mine creion 0.5 – 134 cutii; Mine creion 0.5mm, HB/2B, 20 buc/cutie;
21) Sfoara - 263 gheme; produsul va fi prezentat la ghemuri a cate 200 m lungime, 2 mm grosime si in greutate de 400 de grame, firul va fi continuu, fara a prezenta intreruperi in ghem; sfoara va fi confecţionata din cânepa;
22) Banda adeziva mare 48 x 66 – 286 bucati; Banda adeziva 48 mm x 66 m transparenta confectionata din polipropilena, utilizata pentru ambalare, sigilare;
23) Banda adeziva ambalaj 48 x 66 – 395 bucati; Banda adeziva 48 mm x 66 m maro confectionata din polipropilena, utilizata pentru ambalare, sigilare;
24) Etichete autoadezive din hartie alba – 23 cutii; Dimensiuni 105 x 37 mm; 8 etichete pe pagina; Cutii a cate 100 file;
25) Etichete autoadezive din hartie alba – 7 cutii; Dimensiuni 105 x 37 mm; 10 etichete pe pagina; Cutii a cate 100 file;
26) Etichete autoadezive din hartie alba – 31 cutii; Dimensiuni 105 x 37 mm; 16 etichete pe pagina; Cutii a cate 100 file;
27) Elastic – 15 pungi de 1000 gr; elastice pentru legarea banilor cu diametrul de 80 mm, fiind ambalate cate 1000 gr/punga;
LOT 2 – Cutii pentru documente si mape din carton cu snur
1. Cutii pentru documente -  44421780-8 (Anexa CD – 3 pagini);

- Cutii pentru arhivare documente – 4000 bucati. 

Cutii de arhiva cu autoinchidere diferite dimensiuni, din carton ondulat in 3 straturi (CO3).

Forma paralelipipedica, cu urmatoarele dimensiuni si cantitati:

- 100 cutii cu dimensiunile: 220 x 320 x 385 mm.  Cantitatile necesare sunt dupa cum urmeaza: 50 bucati la ORCT Harghita si 50 la ORCT Maramures. 
Descriere:

Baza 220 X 320 mm; latura din stanga  320  X 390 mm; latura din dreapta 320 X 390 mm, latura din fata 220 X 390 mm si se prelungeste cu doua arce de cerc pentru rigidizare. Latura din stanga si cea din dreapta se prelungesc  pe latura din fata cu doua parti egale de 110 x 390 mm. Latura din fata este de 220 x 390 mm dubla pentru rigidizare. Capacul cutiei are dimensiunea  de 220 x 320 mm si se prelunseste cu o bucata de 50 x 220 mm, prevazuta la mijlocul distantei cu o fanta de 60 mm pentru inchiderea cutiei. Cutia de arhivare este confectionata dintr-o singura bucata de carton. Nu are laturi lipite. Laturile cutiei sunt realizate prin biguire.

Pe latura frontală se va tipări într-un dreptunghi cu dimensiunile de 10,5cm x 3,5 cm, „Aici se lipeşte eticheta”.(Vezi Anexa 13. pag.1,2 şi 3).

- 1700 cutii cu dimensiunile: 220 x 320 x 330. Cantitatile necesare sunt dupa cum urmeaza: 50 AR,  100 BN, 400 CJ, 300 DB, 200 GL, 100 GR 150 IF, 350 PH, 50 SB, 100 TL.

 Descriere: ca mai sus, se inlocuieste inaltimea primei cutii de 390 mm cu 330 mm;

- 200 cutii cu dimensiunile: 220 x 320 x 375. Cantitatile necesare sunt dupa cum urmeaza: 200 bucati la ORCT Mures.

 Descriere: ca mai sus, se inlocuieste inaltimea primei cutii de 390 mm cu 375 mm;

- 1500 cutii cu dimensiunile: 220 x 320 x 295. Cantitatile necesare sunt dupa cum urmeaza: 350 BH, 150 BV, 350 BZ, 200 CT, 200 DJ, 150 VL, 150 VN.

 Descriere: ca mai sus, se inlocuieste inaltimea primei cutii de 390 mm cu 295 mm;

- 350 cutii cu dimensiunile: 220 x 320 x 215. Cantitatea necesara pentru ORCT Bacau. 

Descriere: ca mai sus, se inlocuieste inaltimea  primei cutii de 390 mm cu 215 mm;

Mod de ambalare: seturi a maxim 50 bucati (in format deschis - nepliate) ambalate in hartie rezistenta la umezeala.
2. Mape din carton cu snur – cantitate 11500 bucati (Anexa MS – 2 pagini);
· grosime carton duplex (GD2) Cretat 450 g/mp;

       -     format - 21,5 x 33 cm, cu clapa laterala de 9,5 cm;

       -     carton duplex (GD2) cretat, cu spate gris, de 450 g/mp;
· cotor de 3,0 cm;

       -     clape 2 bucati sus si jos, format 21,5 x 13 cm, cu cate doua biguri cu grosime de 3,0 cm.

       -     doua snururi a cate 20 cm fiecare, lipite de copertile de copertile I si IV.

       -   mod de ambalare: seturi a 50 bucati (in format deschis - nepliate) ambalate in hartie rezistenta la umezeala;

ALTE CERINTE VALABILE PENTRU AMBELE LOTURI

- Termenul de livrare – maxim 10 zile lucratoare de la data semnarii contractului de catre ambele parti.

-  Termenul de garantie al produselor solicitate: 12 luni de la data livrarii. Termenul de garantie trebuie sa se incadreze in perioada inscriptionata pe ambalaj.

- Livrare:  Livrarea produselor se va face la sediul ONRC si sediile oficiilor registrului comertului de pe langa tribunale.

Cantitatile necesare sunt prezentate in Anexa 1 iar locatiile de livrare  sunt prezentate in Anexa 2.

ALTE CERINTE :

- Oferta va fi insotita in mod obligatoriu de cate o mostra din fiecare produs ofertat, in vederea verificarii caracteristicilor tehnice minime din prezenta documentatie, fara nici o implicatie financiara din partea autoritatii. 
-  La elaborarea propunerii financiare, ofertantii au obligatia de a se incadra atat in valoarea estimata totala, cat si in valorile estimate corespunzatoare fiecarui cod de clasificatie bugetara, precizate in invitatia de participare.
AUTORITATEA CONTRACTANTA
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