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de servicii de cazare, masa, transport si organizare a cursurilor de formare profesionald in domeniul
Managementului Calitatii pentru salariatii Oficiului National al Registrului Comertului si ai oficiilor registrului
comertului de pe langa tribunale pentru implementarea proiectului - Consolidarea capacitatii institutionale a
Oficiului National al Registrului Comertului, a sistemului registrului comertului si a sistemului de publicitate

legald”
COD SIPOCA 456/cod MySMIS 119317

cod unic de identificare procedura 1494209120189CP119317

CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel (Rev.2)
CPV 55520000-1 - Servicii de catering (Rev.2)
CPV 55130000-0 - Alte servicii hoteliere (Rev.2)
CPV 63000000-9 - Servicii de transport anexe si conexe; servicii de agentii de turism (Rev.2)

CPV 79951000-5 - Servicii de organizare de seminarii (Rev.2)

Proiectul se desfésoara in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa 2014 — 2020
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1. INTRODUCERE
1.1 Autoritatea contractanta;

Oficiul National al Registrului Comertului

Cod fiscal: 14942091

Adresa: Bd. Unirii nr.74, bloc J3b, tronson I1+11l, sector 3, Bucuresti
Telefon: 021-316.08.04

Fax: 021-316.08.03

1.2. Descrierea cadrului existent din sectorul relevant

Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC) a fost infiintat prin Legea nr.26/1990, privind registrul
comertului, republicata cu modificarile si completérile ulterioare, cadrul legal de functionalitate precum si principalele
atributii fiind reglementate, in principal, de Legea nr.26/1990 i de Regulamentului de organizare si functionare a
ONRC si a oficilor registrului comertului e pe lang tribunale aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr. 1082/C/2014.

Atributiile ONRC sunt reglementate, in principal, de Legea nr.26/1990 si de Regulamentul de organizare Si
functionare a ONRC i a oficiilor registrului comerfului de pe Ianga tribunale, cu modificarile si completérile ulterioare
aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr.1082/C/2014. Principala functie a ONRC este aceea de inregistrare a
tuturor persoanelor juridice supuse obligatiei de inregistrare, precum si a persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor
individuale si intreprinderilor familiale care desfasoara activitati economice, cu sediul social/sediul profesional pe raza
teritoriala a tribunalului. Ca efect al inregistrarii persoanelor juridice, persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor
individuale si intreprinderilor familiale care desfasoara activitati economice cu sediul social/sediul profesional pe raza
tribunalului, prin registrul comertului se realizeaza evidenta datelor din documentele de inregistrare ale persoanelor
supuse fnregistrarii, precum si arhiva oficiala a documentelor cu caracter constitutiv sau modificator ale acestora 8i
a situatiilor financiare anuale. Sintetizand competentele si atributiile ce deriva din acte normative sau alte documente
strategice de a reglementa, coordona, monitoriza si implementa prolectul propus, subliniem: functia de tinere a
registrului comertului; functia de eliberare de inscrisuri si de informare; functia de arhivare a inscrisurilor in baza
carora se efectueaza inregistrarile Tn registrul comertului; funcfia de asistenta pentru persoanele fizice si juridice
supuse inregistrarii in registrul comertului; functia de editare si publicare a Buletinului procedurilor de insolventa.

ONRC este organizat pe 2 nivele functionale:
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* teritorial, reprezentat prin 42 de oficil ale registrului comerfului, fara personalitate juridica, care functioneaza
pe langa fiecare tribunal si sunt organizate in subordinea ONRC. Oficiile registrului comertului de pe lang#
tribunale au 16 birouri teritoriale.

+ central, reprezentat de ONRC, institutie publica cu personalitate juridica, finantatd integral din bugetul
statului, organizata in subordinea Ministerului Justitiei.

Principala functie este aceea de inregistrare a tuturor persoanelor juridice supuse obligatiei de inregistrare,
precum gi a persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale si intreprinderilor familiale care desfasoara
activitali economice, cu sediul social/sediul profesional pe raza teritoriala a tribunalului. Ca efect al Tnregistrarii
persoanelor juridice, persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale si intreprinderilor familiale care
desfagoara activitafj economice cu sediul social/sediul profesional pe raza tribunalului, prin registrul comertului se
realizeaza evidenta datelor din documentele de inregistrare ale persoanelor supuse inregistrarii, precum si arhiva
oficiala a documentelor cu caracter constitutiv sau modificator ale acestora si a situatiilor financiare anuale,
Sintetizand competentele si atribufile ce deriva din acte normative sau alte documente strategice de a reglementa,
coordona, monitoriza gi implementa proiectul propus, subliniem: functia de tinere a registrului comerului; functia de
eliberare de nscrisuri si de informare; functia de arhivare a inscrisurilor in baza carora se efectueaza inregistrarile
in registrul comertului; functia de asistenta pentru persoanele fizice si juridice supuse inregistrarii in registrul
comer{ului; functia de editare §i publicare a Buletinului procedurilor de insolventa.

Oficiului Nafional al Registrului Comertului deruleaza proiectul “Consolidarea capacitatii institutionale a
Oficiului National al Registrului Comertului, a sistemului registrului comertului si a sistemului de publicitate
legald”- Cod proiect: 119317.

Proiectul este cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare Regionald, Programul Operational Asistenta
Tehnica, Axa Prioritard 1 - Sprijin in implementarea instrumentelor structurale si coordonarea programelor,
Domeniul major de interventie: 1.3 Formare orizontala in domeniul gestionarii programelor/proiectelor,
Operatiunealle orientativi/e: Organizarea evenimentelor de formare, inclusiv formarea de formatori,
derularea sesiunilor de formare $i elaborarea materialelor suport;

1.2.1. DESCRIEREA PROIECTULUI

1.2.1.1.Valoarea totala eligibila a proiectului: 31.794.963,25 lei
1.2.1.2. Durata proiectului: 24 luni incepand cu 06 iunie 2018
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1.2.1.3. Obiectivul general al proiectului Realizarea si implementarea unui sistem eficient si performant pentru
JConsolidarea capacitatii institutionale a ONRC, a sistemului registrului comertului si a sistemului de publicitate
legala”. Obiectivul general al proiectului corespunde Obiectivul specific 2.3 POCA - Asigurarea unei transparente
si integritéti sporite la nivelul sistemului judiciar in vederea imbunatatirii accesului si a calitatii serviciilor furnizate

la nivelul acestuia Scopul proiectului este de a sprijini ONRC pentru a creste calitatea serviciilor furnizate, a
Imbunatati accesul la justitie, pentru a spori transparenta, etica si integritatea la nivelul sistemului judiciar.

Obiectivul general al proiectului, implementarea proiectului "Consolidarea capacitatii institutionale a ONRC, a
sistemului registrulul comertului si a sistemului de publicitate legald” raspunde la realizarea si indeplinirea
obiectivelor specifice Axei prioritare 2 din Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020,

Proiectul propus va conduce la optimizarea proceselor decizionale si optimizarea fluxurilor de lucru in cadrul
ONRC, Tn concordanté cu principiile debirocratizarii, maximizarii transparentel si integritatii, cresterii calitati
serviciilor furnizate.

1.2.1.4. Obiectivele specifice ale proiectului
081: Consolidarea capacitatii institutionale a ONRC prin:

- formarea profesionala a 560 salariati ONRC printr-un curs privind interpretarea si aplicarea noilor
coduri juridice cu 28 sesiuni.

- pentru sprijinirea cresterii cunostintelor profesionale si dobandirea unor abilitati imbunatatite la nivelul
sistemului judiciar se vor mai organiza 8 actiuni de formare in domenii generale si operatiuni specifice,
care sprijina indirect realizarea tuturor indicatorilor de rezultat ai proiectului. Astfel, 524 salariati vor
participa la cursuri de formare profesionala in urmétoarele domenii: legislatie achizitii; legislatie
cibernetica; control intern managerial; legislatia muncii; relatii mass-media; formare de formatori:
TIC avansat si cybersecurity, managementul calittii.

082: Consolidarea sistemului de publicitate legald privind buletinul electronic al registrului
comertului si a sistemului registrului comerfului prin:

- dezvoltarea, asigurarea si monitorizarea performantelor la nivelul sistemului informatic integrat al ONRC
printr-un Sistem IT integrat complex compus din: 1 sistem cu aplicatii IT si instrumente dezvoltate; 1 sistem
de monitorizare al performantelor la nivelul sistemului informatic al ONRC; 1 aplicatie inovativa pentru
echipamente mobile; oferirea de servicii aditionale online (includerea de noi categorii de beneficiari si
extinderea ariei de acoperire, acces prietenos, rapid si sigur) si 1 cadru de cooperare de tip “Colaborativ”.

- implementarea unui sistem de management al calitatii conform standardului ISO 9001 pentru intreaga
institutie.
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1.2.1.5. Rezultate asteptate

R1: Cunostinte profesionale si abilitati imbunatatite la nivelul sistemului judiciar, in special in cesa ce priveste
noile coduri juridice vor fi atinse prin urmétoarele rezultate de proiect:

- formarea profesionala a 560 salariati ONRC printr-un curs privind interpretarea si aplicarea noilor coduri
juridice cu 28 de sesiuni. De asemenea, pentru sprijinirea cresterii cunostintelor profesionale si dobandirea
unor abilitati imbuntétite la nivelul sistemului judiciar se vor mai organiza 8 actiuni de formare in domenii
generale si operafiuni specifice, care sprijina indirect realizarea tuturor indicatorilor de rezultat ai proiectului.
Astfel, 524 salariati vor participa la cursuri de formare profesionali in urmatoarele domenii: legislatie
achizitii; legislatie cibernetica; control intern managerial; legislatia muncii; relatii mass-media; formare de
formatori; TIC avansat si cybersecurity, managementul calitatii (mentionam ca pentru 135 salariati ce vor
desfésura cursuri de management calitatii cursurile se vor achizitiona printr-o alta procedurd),

R3: Grad crescut de transparents si integritate la nivelul sistemului judiciar, conform celor mai bune practici
in materie vor fi atinse prin urmatoarele rezultate de proiect:

- 1 Sistem de publicitate legala a actelor, integrat si consolidat prin instrumentul informatic al buletinului
electronic al registrului comertului; Redefinirea proceselor/procedurilor existente pentru publicarea legala a
actelor prin instrumentul informatic al buletinului electronic al registrului comertului si sustinerea acestui
demers cu un sistem informatic complex ce include: 1 sistem cu aplicatii IT, 1 aplicatie inovativa pentru
echipamente mobile si instrumente dezvoltate pentru consolidarea sistemului registrului comertului,
consolidarea sistemului de publicitate legala si oferirea de servicii aditionale online (includerea de noi
categorii de beneficiari si extinderea ariei de acoperire, acces prietenos, rapid si sigur) ca urmare a
solicitarilor de la cetateni, mediul de afaceri si administratia publica; 1 instrument de monitorizare a
performantelor la nivelul sistemului informatic integrat al ONRC si 1 cadru de cooperare de tip "Colaborativ”
implementat in vederea sprijinirii angajatilor ONRC in abordarea problemelor, pe activitati, in vederea
unificarii activitatilor necesare efectuarii de sarcini zilnice si periodice, gestionarii proceselor interne si a
raspunsurilor catre mediul de afaceri si administratia publica.

- implementarea si certificarea unui sistem de management al calitatii conform standardului SO 9001 pentru
intreaga institutie.

1.2.1.6. Grupul tinta (GT) este reprezentat de persoanele direct sprijinite prin interventia proiectului propus respectiv,
de salariafii ONRC de la nivel central si local (personal de conducere si executie) care vor beneficia de actiuni
de formare profesionald si imbunatatirea competentelor profesionale in scopul dobandirii unor abilitai
imbunatatite la nivelul sistemului judiciar.
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Il. SPECIFICATII TEHNICE

Operatorul economic frebuie s furnizeze intrequl suport necesar pentru activitétile de cazare, masa, transport si
organizare a cursului de formare profesionald in domeniul managementului calitatii, conform cerintelor caietului de
sarcini.

Cerintele tehnice cuprinse in caietul de sarcini sunt minime si obligatorii.
1. SPECIFICATII TEHNICE
1.1. CAZARE SI MASA

1.1.1 Cazare. Operatorul economic va prezenta in oferta sa propuneri pentru desfésurarea programului de
formare situate in centrul tarii, astfel incat si se asigure accesul facil si usor al tuturor cursantilor din toate
zonele tarii, tinand seama de structura organizatorica a Oficiului National al Registrului Comertului, in sensul
existentei structurilor teritoriale pe tot cuprinsul tarii.

Oferta operatorului economic va cuprinde:

* minim 2 localitati, situate in centrul tarii, astfel incdt s se asigure accesul facil si usor al tuturor
cursantilor din toate zonele tarii.

* pentru fiecare localitate propusa se va prezenta minim 1 structura de primire cu functiuni de cazare
si alimentatie publica.

Exemplu:
Localitate 1 (Brasov) - structura de primire cu functiuni de cazare (Hotel/vild/pensiune).. XXX...
Localitate 2 (Sibiu) - structura de primire cu functiuni de cazare (Hotellvild/pensiune) ..AAA...

Fiecare structura de primire cu functiuni de cazare trebuie sa asigure cazarea, unui numar de 19 participanti
(15 de salariati, 1 formator si 3 persoane - delegatia de monitorizare) in 19 camere single, precum si functiunile de
alimentatie publica aferente.

Operatorul economic va prezenta in cadrul propunerii tehnice detali referitoare la structurile de primire cu functiuni
de cazare si alimentatie publica inclusiv, minim 5 fotografii in care s fie prezentata structura de primire in ansamblu
incluzand sala de curs, spatiul afectat servirii mesei separat de sala de curs, pauzelor de cafea, camerele si béile
sau indicarea paginii web a unitatii de cazare care sa poata fi consultatd in vederea evaluarii indepliniri cerintelor.

Oficiul National al Registrului Comertului, in calitate de beneficiar, va opta pentru una dintre propunerile de
desfasurare prezentate, aceasta urméand a fi comunicatd operatorului economic declarat castigator, in timp util
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Serviciile de cazare vor fi asigurate de cétre operatorul economic, pentru 19 participanti (15 de salariati, 1
formator si 3 persoane - delegatia de monitorizare), astfel:

® Cursanti: 135 (osutatreizecisicinci) persoane: 15(cincisprezece) persoane X 3(trei) nopti X 9(noud) sesiuni
. Delegatia de monitorizare: 3 (trei) persoane X 1(una) noapte X 9 (noua) sesiuni
D Formator: 1(una) persoana X 3(trei) nopti X 9(noua) sesiuni

in oferta vor fi nominalizate numai unitatile de cazare care au clasificarea minim 3 stele sau similar, cu mic
dejun inclus. In acest sens, se va prezenta in copie certificatul de clasificare al unitatii de cazare.

Gestionarea serviciilor de cazare oferite de catre operatorul economic constau in urmétoarele activitati:

» Rezervarea camerelor pentru participanti.

» Instruirea - Operatorul economic va instrui participantji i formatorii, in momentul cazari precum si ulterior
inceperii evenimentelor, in ceea ce priveste serviciile care se deconteaza si regulile care trebuie urmate in
unitatea de cazare. Oficiul Natjonal al Registrului Comertului nu va fi responsabil pentru consumul si/sau
plata unor servicii suplimentare de cétre participanti (cum ar fi serviciile de mini-bar) sau pentru daunele
produse de catre acestia, acestea urmand a fi discutate (inclusiv recuperarea costurilor) de catre operatorul
economic direct cu participantii.

Cazarea participantilor.

Elaborarea diagramelor de cazare, semnarea si stampilarea acestora de catre unitatea de cazare.

Plata costurilor serviciilor de cazare - pentru serviciile de cazare va fi decontata contravaloarea serviciilor
efectiv prestate, pe baza documentelor justificative privind numarul de participanti efectiv cazali si a listei cu
participantii semnata n original.

Serviciile de cazare constau in rezervarea de camere si asigurarea cazarii pentru participanti. Cazarea
participantilor se accepta doar pentru persoanele incluse pe listele transmise de catre Oficiul National al Registrului
Comertului si pentru perioadele mentionate Tn aceste liste, pentru eventuale modificari fiind necesard aprobarea

prealabila a Oficiului National al Registrului Comertului.

L G

Structura de primire cu functiuni de cazare trebuie s& fie amplasata in locurile de desfasurare descrise in oferta
tehnica, intr-o zona civilizaté si curata, pentru a facilita accesul participantilor la structura de primire, precum si la
mijloace de transport in comun din zona sau/si parcare.

Accesul trebuie sa fie iluminat si marcat corespunzitor.

Cazarea participantilor se va face in regim de camera single, orice deviere de la aceasti cerintd se va face
exclusiv pe raspunderea operatorului economic, fird a fi opozabild Oficiului National al Registrului
Comertului, chiar si atunci cénd cerinta de modificare vine din partea unui participant, putand atrage dupa
sine neplata serviciilor respective. Prin camera single se intelege si camera dubla in regim single, indiferent
dacd aceasta este dotatd cu pat matrimonial sau cu paturi separate.
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Specificatiil Cazarea trebuie sa fie asigurata n camere, dotate conform dispoziiilor Ordinului Autoritatii Nationale
pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare a
structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare si alimentatie publica, a licentelor si brevetelor de turism, cu
modificarile si completarile ulterioare. Accesul participantilor in structura de primire cu functiuni de cazare trebuie s&
fie permis 24/24 h/zi, cu serviciul permanent asigurat la receptie. Capacitatea structurilor de primire cu functiuni de
cazare din oferta trebuie s& permita cazarea cel putin a numarului de participanti comunicati de catre Autoritatea
Contractanta si membrilor delegatiei de monitorizare.

Autoritatea Contractanta nu va accepta o propunere care oferé cazare la o structura de primire cu functiuni
de cazare care nu se afla in locul de desfasurare al cursului, care nu respecté specificatiile prezentului caiet
de sarcini si unde accesul participantilor nu se poate face cu usurinta sau in conditii de siguranta.

Cazarea participantilor se va face astfel:

Cursantii vor avea cazarea asigurata pentru un numér de 15 persoane si 3 nopti/sesiune, intrarea in cazare facand-
se fn ziua anterioara inceperii cursului (check-in), iar iesirea fiind facuta in ultima zi de curs. (check-out).

Pentru serviciile de cazare aferente cursantilor contravaloarea serviciilor efectiv prestate va fi achitata, pe baza
numarului de cursanti efectiv cazati si a listei cu participantii semnata in original.

Cazarea cursantilor, se va face pentru numarul de nopti conform programérii sesiunii de formare.

Formatorul va avea cazarea asiguratd pentru 3 nopti/sesiune X 9 sesiuni, intrarea in cazare ficand-se in ziua
anterioara inceperii sesiunii de curs (check-in), iar iesirea fiind facutd in ultima zi a sesiunii de curs. (check-out),

Pentru serviciile de cazare aferente formatorului contravaloarea serviciilor efectiv prestate va fi achitata pe baza
fiselor de cazare.

Cazarea formatorului, se va face pentru numarul de nopti conform programarii sesiunii de formare.

Echipa de monitorizare va avea cazarea asigurata pentru un numar de 3 persoane si 1 noapte intrarea in cazare
facand-se in ziua anterioara primei zile de curs (check-in), iar iesirea urmand a fi facuta in ziua urmatoare. (check-

out).

Pentru serviciile de cazare aferente echipei de monitorizare contravaloarea serviciilor efectiv prestate va fi achitata,
pe baza fiselor de cazare.

Documentele justificative care trebuie sa insoteasca factura pentru serviciile de cazare: diagrama de cazare
(care va cuprinde cazarea cursantilor, formatorului, echipei de monitorizare, listele de prezenta a cursantilor),
ordinele de deplasare semnate de Oficiul National al Registrului Comertului sau oficiul registrului comertului
de pe langa tribunal si de unitatea de cazare.
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Pe parcursul deruldrii contractului, daca considerd necesar si pe baza unei cereri scrise motivate si justificate,
Autoritatea Contractanté poate solicita inlocuirea structurii de primire cu functiune de cazare/alimentatie publica daca
se constata neconformitatea acesteia cu cerintele solicitate prin caietul de sarcini $I cu propunerea tehnica, cu o alta
structura de primire cu functiune de cazare/alimentatie publics, care trebuie s respecte intocmai toate cerintele
solicitate in caietul de sarcini, astfel incat sa nu fie afectate sesiunile de curs. Cheltuielile suplimentare generate de
Inlocuirea structurilor de primire cu functiune de cazare/alimentatie incumba Operatorului Economic.

1.1.2 Serviciile de masa (pranz si cind) vor fi asigurate de citre Operatorul Economic, pentru numarul de
participanti prevazut pentru fiecare sesiune, astfel::

= cursanti: 135 (osutatreizecisicinci) persoane:;
& 15(cincisprezece) persoane X 9(noua) sesiuni X 6 mese/ persoana(pranz si cina);
& 15(cincisprezece) persoane X 9(noua) sesiuni X 6 coffee-breaks
= delegatia de monitorizare 3 (trei) persoane:
e 3 (trei) persoane X 9 (noud) sesiuni X 2 mese (cina si pranz)
o 3 (trei) persoane X 9 (noua) sesiuni X 1 coffee - break.
» Formator 1(una) persoana:
o 1(una) persoand X 9(nou) sesiuni X 6 mese/ persoana(pranz si cin),
o 1(una) persoanad X 9(noud) sesiuni X 6 coffee-breaks

Operatorul economic va asigura serviciile de masa (pranz si cin3 si serviciile pentru pauzele de lucru (2
pauze de cafea gi o pauzé pentru pauza de masa (pranz), pentru numarul de participanti prevazuti pentru
fiecare sesiune.

Serviciile de masd (prénz si cina) vor fi asigurate in concordant cu perioada aferenta cazarii, in cadrul structurii
de primire cu functiuni de cazare, care va avea o capacitate corespunzatoare numarului de participanti. Autoritatea
Contractantd nu va accepta spatii de servire care nu indeplinesc cerintele mentionate in prezentul caiet de
sarcini. Numarul pauzelor de lucru, intervalul de timp si modalitatea de desfasurare a acestora se vor stabili de
comun acord cu Autoritatea Contractanta. Servirea in pauzele de lucru se accepta doar pentru persoanele incluse in
listele transmise de Autoritatea Contractanta i pentru perioadele mentionate in aceste liste, fiind necesara aprobarea
prealabila a acesteia pentru modificarile ulterioare. Spatiul destinat pauzelor de lucru trebuie sa asigure toate
conditiile de igiena necesare si se va afla in apropierea slii de curs in care se afls participantii gi in incinta unitatii
de cazare.

Serviciile de catering pentru pauzele de lucru (pauzele de cafea) vor asigura cel putin ap plata $i minerala, cafea si
ceal, produse de patiserie.
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Mesele de pranz i mesele de seara (cina) vor fi servite in regim bufet suedez/ 4 la carte si va fi compus dintr-
un meniu variat care va include: Pranz; ciorbe, minim 2 feluri principale de baza calde, minim 2 feluri de baza reci,
garnituri, salate, peste, desert, meniu vegetarian pentru minim 10% din participanti, apa plata / minerala, ceai, sucuri
naturale, cafea (pentru masa de pranz). Cina: aperitive reci, aperitive calde, minim 2 feluri de baza calde, minim 2
feluri de baza reci, garnituri, salate, peste, desert, meniu vegetarian pentru minim 10% din participanti.

Operatorul economic va prezenta in propunerea tehnica minim 2 variante de meniu tip bufet suedez/ 4 la
carte conform informatiilor solicitate mai sus, atét pentru prinz cat si pentru cina.

Meniul care va fi oferit la cina trebuie sa difere de meniul oferit la pranz si de asemenea s nu se repete de
la o zi la alta in cadrul aceleasi sesiuni.

Toate variantele prezentate vor fi disponibile, pe toati perioada de desfasurare a cursurilor, pentru a fi servite
participantilor.

Cantitatile de mancare trebuie sa fie suficiente pentru numarul de persoane estimat pentru fiecare eveniment.

Ofertantul devenit contractor trebuie sa asigure zilnic pregétirea, prepararea si servirea mancari pentru participanti,
in fiecare perioada solicitata de autoritatea contractanta.

Servicile de masé se accepta doar pentru persoanele incluse pe listele transmise de catre Oficiul National al
Registrului Comertului si pentru perioadele mentionate in aceste liste, pentru eventuale modificari find necesars
aprobarea prealabila a Autoritatii Contractante.

Unitatile vor avea suficiente scaune si mese pentru servire, raportat la numarul persoanelor care vor servi masa in
locatia respectiva.

In propunerea tehnic, ofertantul trebuie sa prezinte detalii despre capacitatea unitailor unde se vor asigura serviciile.

Operatorul economic va prezenta in cadrul propunerii tehnice detalii referitoare la servirea meselor, respectiv minim
5 fotografii cu locatia unitaii unde se va asigura servirea méancarii sau indicarea paginii web a unitatii de cazare care
sa poata fi consultata in vederea evaluarii indeplinirii cerintelor.

Operatorul economic trebuie si prezinte copii conform cu originalul ale autorizatiilor necesare pentru
desfasurarea activitatii specifice unitatilor de cazare si alimentatie publica.

Operatorul economic va lua in calcul activitatea de monitorizare a cursurilor de citre Autoritatea
Contractanta, sens in care va asigura serviciile de masa (pranz si cind) membrilor delegatiei de monitorizare
in aceleasi conditii oferite pentru participanti, cu mentiunea ci pentru aceasta costurile vor fi suportate de
autoritatea contractanta.
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Vor fi decontate serviciile de masé afectate numarului de participanti efectiv cazati si a listei de participanti semnata
in original.

Documentele justificative care trebuie si insoteasca factura pentru serviciile de masa: liste de prezentd,
incluzand serviciile de masa semnate de operatorul economic si participanti, variantele de meniu semnate
de operatorul economic

1.2, TRANSPORT

Serviciile de transport vor fi asigurate de operatorul economic (dusfintors) pentru numarul de participanti
prevazut pentru fiecare sesiune care provin din toate zonele tarii, tinand seama de organizarea institutiei registrului
comertului la nivelul {arii, prin decontarea cheltuielilor aferente transportului dusfintors pentru numarul de
participanti prevazut pentru fiecare sesiune in parte, in valoare medie de 400 lei, fir3 TVAlparticipant.

Decontarea transportului se va face de catre prestator individual citre aceste persoane, pe bhaza
documentelor justificative prezentate. Decontarea transportului se va efectua pentru deplasare dus-intors,
la data prezentarii participantului la locul desfasurarii cursului. Prestatorul va asigura participantilor
decontarea acestui tip de cheltuiald de transport din fonduri proprii, pe baza documentelor justificative, cu
respectarea dispozitiilor H.G. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice
pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului, luand n
considerare distanta disponibild pe website-ul www.distanta.ro si in raport de prevederile cuprinse in Ghidul
Beneficiarului astfel:

Pentru transport cu autoturismul personal:

» Decontul se va realiza pe baza bonurilor fiscale de combustibil cu mentionarea numarului de inmatriculare
al maginii pe verso si numele participantului. Bonurile fiscale vor reflecta cantitatea de combustibil cu care s-
afacut alimentarea mijlocului de transport personal si trebuie s fie emis ntr-o perioadd apropiata deplasarii;

e Se deconteazd contravaloarea 7,5 | combustibil/100 km cu documente justificative si ordin de
deplasare/delegatie inregistrat la angajator, completat cu perioada deplasarii $i scopul acesteia, semnat si
stampilat de angajator, cu numar si data, cu precizarea "Se deplaseaz4 cu auto personal”, Valoarea bonului
fiscal de combustibil trebuie s fie cel mult egalé cu valoarea efectiv calculats pentru decont. In cazul in care
valoarea bonului fiscal este mai mare decat valoarea calculats, se va deconta suma calculats conform H.G.
714/2018, luand Tn considerare distanta disponibils pe website-ul www.distanta.ro.

o Distanta luata in calcul la decontarea carburantului reprezints suma distantelor de Ia localitatea din care
provine institutia la locul de desfasurare a sesiunilor de instruire si retur. Se va lua in calcul distanta cea mai
scurta conform datelor disponibile pe website-ul www.distanta.ro

Pentru transport cu tren/autobuz/microbuz;
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* Biletele de tren/autobuz sau alte documente relevante corespunzatoare perioadei de desfasurare a cursului,
astfel incat sa se asigure participarea;

e Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz dus — intors in original. Pentru tren, in cazul
in care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va
include precizarea "Se deplaseaza cu vagon de dormit.* Transportul cu trenul se deconteaza clasa a-Il a
pentru distante mai mici de 300 km si clasa | pentru distante mai mari de 300 km, conform H.G. 714/2018.
Ordinele de deplasare trebuie sa fie semnate si stampilate de cétre institutia de |a care provine participantul,
precum si de catre unitatea de cazare la care a fost cazat acesta, si s& nu depaseasca perioada de
desfasurare a sesiunii respective;

Nota: Prin participantj, in cadrul sectiunii curente, se va intelege cursanti si formator. Prestatorul va respecta legislatia
romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de activitati si cheltuieli pe care le presteaza, cat si prevederile Hotararii
de Guvern nr.714/2018, privind drepturile si obligatile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada
delegarii §i detagarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitati, in interesul serviciului, cu
modificarile si completarile ulterioare.

in pretul total estimat pentru decontarea transportului pentru participanti trebuie sa se aiba in vedere faptul c& acestia
provin din toate zonele térii. Valoarea decontului pe fiecare participant poate avea valori diferite,

Documentele justificative care trebuie sa insoteasca factura pentru serviciile de decontare a transportului:
ordin de deplasare, formular de solicitare a decontului, documente justificative aferente transportului (bon de
combustibil, bilete tren/microbuz etc), tabel centralizator privind decontarea transportului, liste de prezenta.)

La elaborarea ofertei financiare, suma aferenté cheltuielilor cu decontarea transportului va fi mentinuta ca valoare
fixa.

Valoarea serviciilor de decont transport se include in cadrul propunerii financiare la suma maxima bugetata. Plata
efectiva va reflecta valoarea deconturilor insumate si nu va putea depési valoarea bugetats.

Prestatorul va asigura decontarea transportului (dus/intors) pentru numérul de participanti la curs, conform numarului
prevazut pentru fiecare sesiune in parte, care provin din toate regiunile de dezvoltare ale tarii. Decontarea se va
realiza cu respectarea prevederilor Hotararii de Guvern nr. 714/2018, cu modificérile si completarile ulterioare, pentru
participanti. Decontul se face individual. Valoarea decontului pe fiecare participant poate avea valori diferite.

1.3. SALA DE INSTRUIRE

Specificatii sala de instruire. Structura de primire cu functiuni de cazare trebuie s& dispuna de cel putin o sala de
instruire, cu o capacitate suficienta pentru numérul de participanti prevazut pentru fiecare sesiune. Sala va fi situaté
in structura de primire cu functiuni de cazare si alimentatie publica, separata de sala de mese. Vor fi asigurate spati
adecvate de receptie pentru primirea, inregistrarea §i distribuirea materialelor participantilor, Operatorul economic va

CONSOLIDAKEA
' CATACITATI
B scrmonae

Proiect cofinantat din Fondul Secial European prin
Prograrmul Operational Capacitate Administrativd 2014-2020!

1

WWW.poca.ro

Vih.



13

UNIUNEA EURCOPEANA

Faraul Social Euttpran

PCCA <

Pragramul Operational Capacltate Administrativi

Ingir 5 i
Competenta face diferental nsir, ml%t“’ttlﬁgclum o

raspunde de respectarea normelor de sanatate si securitate in munca si de prevenire si stingere a incendiilor Ia locul
de derulare a sesiunilor de formare, pe intreaga durata de desfasurare a sesiunilor de formare. Vor fi respectate orice
alte condifii impuse de actele normative care reglementeaza organizarea cursurilor de formare profesionala continua
a adultilor.

Salile de instruire vor corespunde cel putin urmétoarelor cerinte:

}'

v

Y

-

Operatorul economic va asigura conditiile necesare pentru promovarea proiectului prin semnalizarea in
structura de primire cu functiuni de cazare si alimentatie publica, cat si in salile de desfasurare a sesiunilor,
a informatiilor relevante despre acesta, astfel incat s& fie promovat conform Manualului de identitate vizuala
pentru Programul Operational Capacitate Administrativa ( POCA) 2014-2020, actualizat,

Sala de curs trebuie s& corespunda numérului de cursanti indicati de cétre Autoritatea Contractants, avand
un numar suficient de scaune.

Vor fi respectate cerintele Autoritétii Contractante in ceea ce priveste aranjamentul salilor, inaintea inceperii
evenimentului, pana la sosirea formatorului i a cursantilor. in ceea ce priveste modul de aranjare a salilor
de instruire, acestea vor fi amenajate astfel incat sa corespunda numarului de cursanti, specificului fiecarui
modul de instruire $i adaptate la metodele de formare utilizate de formator.

Durata de inchiriere a sélilor va corespunde perioadei stabilite pentru programul de formare. Pretul salilor va
include pretul echipamentelor, mobilierului, serviciilor si produselor solicitate in acest capitol.

Fiecare sald va fi dotata cu urmatoarele echipamente: calculator/laptop, videoproiector care poate fi conectat
la calculator, ecran pentru proiectie cu dimensiuni proportionale cu cea a slii, flipchart, precum si toate
materialele considerate necesare pentru buna desfasurare a sesiunilor de formare. Conexiune la intemet
functionala.

Operatorul economic va asigura materiale/echipamente necesare organizarii evenimentelor (mape,
materiale de pregatire, bannere, echipamente IT etc.);

Pentru fiecare grupa vor fi asigurate seturi noi din urméatoarele consumabile: coli flipchart, seturi de marker,
post-it, coli A4 pentru fiecare participant, in cantitéti suficiente pentru desfasurarea corespunzatoare a
activitatii de formare/instruire efc...

In fiecare loc de desfisurare a programului de formare, va fi asigurat un spatiu de depozitare a
materialelor/echipamentelor necesare organizarii evenimentului (mape, materiale de pregatire, bannere,
echipamente IT etc.). Operatorul economic va fi responsabil de pastrarea in bune condifii a celor enumerate
anterior, precum si de asigurarea securitétii acestora. Transportul, instalarea si/sau distribuirea materialelor
|a locul de derulare a evenimentelor intra in responsabilitatea Operatorului economic.

Sala de curs trebuie sa asigure posibilitatea de a utiliza videoproiectorul in bune conditii si sa asigure
vizionarea informatiilor rulate pe videoproiector, de cétre tofi participantii

Sala de curs va fi astfel amenajata incét participantii sa nu fie deranjatj de activitafile care au loc in unitatea
primire cu functiuni de cazare sau in imediata apropiere si va fi prevazuta cu instalatie de aer conditionat
functionala;
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1.4. ORGANIZAREA CURSULUI

In vederea bunei desfasurari a programului de formare, Operatorul Economic va asigura, in preful contractului,
activitatile de organizare a sesiunilor de formare.

Atributiile Operatorului Economic cu privire la activitstile de organizare a sesiunilor de formare si de asigurare a

suportului pe intreaga perioada a sesiunii de formare:

» Transmiterea informdrilor cétre Autoritatea Contractantd cu privire la detalile aferente organizarii
sesiunilor confirmate;

» Identificarea datelor necesare serviciilor de cazare (contactare, centralizare, intocmire liste cazare,
mentinerea legaturii cu unitatile de cazare);

» Transmiterea cétre unitatile de cazare a necesarului de camere in timp util, inainte de desfasurarea
sesiunii pentru care se face confirmarea rezervarii;

# Verificarea echipamentelor din sala si a conexiunii la internet;

» Semnalarea locului unde se gaseste sala, pentru a facilita accesul participantilor; pregatirea si verificarea
acesteia, pentru a stabili daca conditiile sunt cele solicitate in prezentul caiet de sarcini:

»# Primirea cursantilor in prima zi de formare, acordarea informatiilor privind cazarea, sesiunea de formare,
masa, transportul etc.:

» Colectarea documentelor necesare pentru decontarea transportului;

7 Realizarea a minim 6 poze relevante pe parcursul derularii sesiunii:

Operatorul Economic va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie de natura s& compromita

realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activittilor desfasurate pentru realizarea obiectivelor contractului.

Operatorul Economic, in calitate de operator de date cu caracter personal, este obligat si respecte

dispozitiille Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind

protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a

acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Documentele justificative care trebuie sd insoteasca factura pentru decontarea serviciilor de organizare
cursuri: listele participantilor pe fiecare sesiune, confirmérile de participare, 6 fotografii, alte documente
justificative.

Prestatorul este responsabil de colectarea, verificarea si predarea tuturor documentelor aferente sesiunilor
de formare, precum si de corectitudinea intocmirii gi corelarea acestora cu cerintele AM POCA.
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NOTA - CONDITH GENERALE $I PARTICULARE:

1) Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care guverneaza
acest contract, dupa cum sunt acestea prezentate in Documentatia de atribuire, ca singura bazs a acestei
proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.

2) Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si sa pregateasca oferta conform
tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si Caietului de sarcini confinute in aceasta
documentatie.

3) Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat, Toate
aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii,

4) Prezumfia de legalitate §i autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul isi asuma raspunderea
exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original silsau copie in
vederea participarii la procedura.

5) Analizarea de catre comisia de evaluare a documentelor prezentate de ofertantj nu angajeaza din partea
acesteia nicio raspundere sau obligatie fata de acceptarea acestora ca fiind autentice sau legale si nu inlatura
raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

6) Specificatiile tehnice definite in cadrul prezentului caiet de sarcini corespund necesitatilor si exigentelor
Autoritatii Contractante,

7) Orice referire la producétori / mérci / tipuri / standarde / procedee / productie specifica lorigine / certificari
prezentate in caietul de sarcini sunt mentionate doar pentru identificarea cu usurinta a tipului de produs 5
vor fi considerate ca purtand mentiunea "sau echivalent'.

IIl. Drepturi de proprietate intelectuala

Orice documente sau materiale elaborate ori compilate de catre executant sau de catre personalul sau salariat ori
contractat in executarea prezentului contract, vor deveni proprietatea exclusivd a achizitorului. Dupa incetarea
prezentului contract, executantul nu va pastra copii ale documentelor si/sau materialelor realizate sinu le va utiliza
in scopuri care nu au legatura cu prezentul contract far& acordul scris prealabil al achizitorului.
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Prestatorul nu va publica articole referitoare la obiectul prezentului contract, nu va face referire la aceste lucrari in
cursul executarii altor lucrari pentru terti si nu va divulga nicio informatie fumizatd de achizitor, fara acordul scris
prealabil al acestuia.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuald ori industriala,
dobandite in executarea prezentului contract vor fi proprietatea exclusiva a achizitorului, care le va putea utiliza,
publica, cesiona ori transfera aga cum va considera de cuviinta, fara limitare geografica ori de alta natura, cu exceptia
situatiilor in care exista deja asemenea drepturi de proprietate intelectuala ori industriala.

IV. Riscuri
Riscuri identificate Strategie de raspuns
Mésuri de atenuare ale riscului
Modificari legislative care pot influenta Monitorizarea permanenta de ambele parti contractante a
implementarea contractului modificarilor legislative
Intarzieri ce pot aparea in derularea 1. Monitorizarea atenta si permanenta a modului in
contractului de achizitie care se deruleaza contractul de achizitie;
Respectarea de cétre contractant a clauzelor
privind termenele de prestare si asigurare piese
de schimb
2. Includerea in contractul de achizitie a unor clauze
stricte referitoare la neindeplinirea obligatiilor
contractuale;
3. Acceptarea si respectarea de catre contractant a
clauzelor contractuale in ansamblul lor
Riscul de neasigurare de fonduri in ONRC va ntreprinde constant pe parcursul derulari
cuantumul necesar implementarii contractului demersuri pentru asigurarea creditelor
confractului si efectudrii platilor catre bugetare necesare implementarii contractului si efectuarii
contractant, la termenele asumate prin platilor catre contractant; Acceptarea de cétre contractant
contract a clauzelor contractuale privind neasigurarea de fonduri
in cuantumul necesar implementarii contractului i
efectuarii plafilor catre contractant, la termenele asumate
prin contract
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Riscul de depasire a valorii estimate a Estimarea corecta a cheltuielilor aferente contractului;
contractului — identificate la nivelul ambelor | Incadrarea ofertelor in valoarea estimata a contractului
parti contractante

Criteriul de atribuire este pretul cel mai scizut.

Cu titlu informativ va prezentim justificarea cheltuielilor

Cheltuieli prevazute pentru cursanti:

- Cazare: 9 sesiuni x 15 persoane x 3 nopti cazare x 230 lel inclusiv TVA/noapte = 93.150 lei inclusiv TVA
(micul dejun fiind inclus in pretul cazari), respectiv 88.714,29 lei fira TVA

- Transport: 135 persoane x 476 lei inclusiv TVA/valoarea medie luandu-se in considerare ca organizarea
cursurilor se va face intr-una din locatiile din centrul tarii la care salariatji din Intreaga tara pot ajunge in
mod facil) = 64.260 lei inclusiv TVA, respectiv 54.000,00 lei firs TVA

- Masa 135 persoane x 6 mese/persoana (cina + pranz) x 45 lel inclusiv TVA/persoana = 36.450,00 lei
inclusiv TVA, respectiv 34.714,29 lei fiara TVA

- Coffee-break: 135 persoane x 6 coffee-breaks x 12 lei inclusiv TVA/persoana = 9.720 lei inclusiv TVA,
respectiv 9.257,14 lei fard TVA
Chirie sala de curs: 3 zile/sesiune x 9 sesiuni x 500 lei inclusiv TVA/zi = 13.500 lei inclusiv TVA, respectiv
11.344,54 lei fara TVA

Cheltuieli prevazute pentru activititi de monitorizare:

- Cazare: 3 persoane x 1 noapte/ sesiune x 9 sesiuni x 230 lej inclusiv TVA/persoana = 6.210 lei inclusiv
TVA(micul dejun fiind inclus in preful cazarii), respectiv 5.914,29 lei firi TVA

- Masa 3 persoane x 9 sesiuni x 2 mese/persoana (cina + prénz) x 45 lei inclusiv TVA/persoana = 2.430
lei inclusiv TVA, respectiv 2.314,29 lei fara TVA

- Coffee-break: 3 persoane x 9 sesiuni x 1 coffee-breaks x 12 lei inclusiv TVA/persoana = 324 lei inclusiv
TVA, respectiv 308,57 lei fira TVA

Cheltuieli prevazute pentru formator;

- Cazare: 9 sesiuni x 1 persoana x 3 nopti cazare x 230 lei inclusiv TVA/noapte = 6.210 lei inclusiv TVA
(micul dejun fiind inclus in pretul cazaril), respectiv 5.914,29 lei fira TVA

- Transport: 9 sesiuni x 1 persoand x 476 lei inclusiv TVA/persoana) = 4.284 lei inclusiv TVA, respectiv
3.600,00 lei fara TVA
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- Mﬂsé 9 sesiuni x 1 persoand x 6 mese/persoana (cind + pranz) x 45 lei inclusiv TVAlpersoana = 2.430
lei inclusiv TVA, respectiv 2.314,29 lei fard TVA

- Coffee-break: 9 sesiuni x 1 persoana x 6 coffee-breaks x 12 lei inclusiv TVA/persoan = 648 lei inclusiv
TVA, respectiv 617,14 lei fara TVA

Total valoare estimati 219.013,13 lei fara TVA
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