ot T o. OFICIUL NATIONAL
*. AL REGISTRULUI COMERTULUI

;E . Nr. mtra,rehesnre 40%39(
)

.......................

L8008

CAIETUL DE SARCINI

Servicii de curitenie la sediul Oficiului Registrului Comertului de pe ianga Tribunalul Bragov




| Cerinte tehnice minime obligatorii

Prestarea serviciilor de curatenie pe o suprafatd tofald utild de 1243,73 mp { ocupata de birouri,
spatiu depozitare documente, magazii, spatii comune si spatii tehnice), in imobilu! situat in
Bragov strada: Zizinului nr: 106A CORP A, ETAJ, SPATIUL 2, in care isi desfagoara activifatea
Oficiul Registrutui Comerfului de pe langé Tribunalui Bragov.

1) Informatii privind spaiul:
a) adresa: localitate:Bragov strada: Zizinuiui nr:106A CORP A, ETAJ, SPATIUL 2
b) suprafata totald utitd, din care: 1243,73 mp

- suprafata cu destinatia birouri cu pardosealé piatra — 218,44 mp si parchet - 530,77 mp

suprafata spafii comune 8,47 mp cu pardoseala piatra;

suprafata grupurilor sanitare 41,80 mp cu pardoseald piatra

suprafata arhivd 251,30 mp cu pardoseala — piatrd

suprafata holuri, scari acces 192,85 mp cu pardoseala piatra.
¢) numarul lifturilor {daca este cazul} 1

d) numarul grupurilor sanitare 7

2) informatji privind traficul de persoane:

a) numdrul de salariati: 33 salariati + 9 posturi vacante
b} numarul mediu de vizitatori/zi; 150

3) Informatii privind numérul de personal necesar pentru efectuarea curateniei si programul de
tucu:

a) numarul de personal necesar pentru efectuarea curaieniei: 1 persoana

b) programul de lucru in care urmeaza s&-gi desfasoare activitatea personalul societalii prestatoare:
8 ore /zi, in zilele lucratoare de marti pana vineri.

4) Cantitatile minime de consumabile necesare in grupurile sanitare/luna:
- hértie igienica: 150 buc.

- sapun lichid: 5 litri

- deo WC: 20 buc.

5) Tiput si numarul de echipamente, dupa caz:

- aspirator de praf profesional pentru parchet/piatra - buc.1.
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- aparat profesional de spalat pardoseli piatra/parchet - 1 buc.

- unelte specifice gi materiale consumabile profesionale.

li. Cerinte tehnice minime:

a) Descrierea principalelor operatiuni de curatenie ce urmeaza a fi efectuate:

- aspirarea, curatarea, spalarea pardoselilor din parchet laminat, piatra, a scarilor, efc, se va efectua
utifizandu-se detergenti adecvali care s& asigure curatare, dezinfectare si parfumare; pardoselile se vor
aspira cu aspiratorul si curata cu stergétorul umezit cu detergent;

- spalarea, curatarea cu solufii specifice si dezinfectarea grupurilor sanitare cu peliculd antibacteriang—
gresia, faiantd, chiuvetd, oglinda, toaletd, pisoarele, uscatoarele de maini, etc.; W.C.- urile si pisoarele
se curaia si se dezinfecteaza, cu praf de curétat §i defartrant; colacul de WC se sterge cu detergent
anionic; curitarea si clatirea cu apa fierbinte a savonierelor si distribuitoarelor de sapun lichid inainte de
umplere (reumplere); obiectele sanitare vor fi dezincrustate periodic, prin procedee chimice sifsau
mecanice:de cite ori este necesar; oglinzile si peretii placafi cu faian{d vor fi stersi cu lavete umede; la
stergerea suprafetelor de inox, se vor folosi solutii, materiale de curatenie si intretinere special destinate
pentru acestea; echipamentul utilizat pentru efectuarea curéfeniei in grupurile sanitare va fi utilizat
numai in grupurile sanitare.

- stergerea prafului si curdtarea mobilierului si echipamentelor de birou (birouri, dulapuri, scaune, mese,
tapiterii, casetiere, cuiere, aviziere, calculatoare, telefoane, etc.) - mobila si pervazurile se sterg de praf
cu material moale, impregnat, pentru a retine praful; obiectele aflate la inalfime i tapiteria mobilei se vor
curdta cu aspiratorul de praf; echipamentele de calcul vor fi curétate cu solutie specifica gi antistatica
adecvata.

- curatarea suprafetelor vitrate se va efeciua utilizand detergenti adecvati, racletéd cu maner extensibil,
favete.

- peretii si plafoanele finisate cu materiale lavabite, se vor curdta cu detergent anionic, cand sunt vizibil
murdérite; in cazul finisajelor nelavabile, curdtarea se va face cu aspiratorul de praf.

- curdtenia in spatiite cu destinatie speciald {sali de echipamente de calcul, sali de echipamente
electrice, caserii, spatii depozitare documente, magazii, etc.), se va efectua in timpul programului de
lucru al beneficiarului, in baza unor reglementari speciale, cu beneficiarut stabilindu-se durata i
condifiile de executje;

- sacii menajeri pentru cosurile de gunoi vor avea capacitatea de 35 litri si se vor inlocui ofi de cale ori
prezintd urme de mizerie sau degaja un miros neplacut.

b} Operatiunile ce urmeaza a fi executate si frecventa acestora:
- golirea cogurilor de gunoi din birouri i schimbarea sacilor menajeri daca este cazul- zilnic

- golirea scrumierelor din locurile special amenajate - zilnic




- aerisirea s odorizarea spatilor- zilnic

- colectarea si depozitarea degeurilor in locurile special amenajate- zilnic

- furnizarea si inlocuirea produselor consumabile din grupurite sanitare-- zilnic
- curtarea si spalarea pardoselitor — zilnic

- curétenia cailor de acces in cladire- - Zilnic

- curdtarea liftului - zilnic.

- curatarea grupurilor sanitare - intretinere permanenta.

- stergerea prafului 5i curatarea mobilierului - saptémanal si cand este nevoie.
- aspirarea suprafefelor de piatrd si parchet- zilnic

- peretii si plafoanele ~ cand este nevoie.

- stergerea suprafetelor vitrate interioare — lunar i cand este nevoie

- curtarea corpurilor de iluminat, caloriferelor — trimestrial si cand este nevoie
- curatarea balustradelor, usilor, tocurilor acestora - cand este nevoie

- curatarea si igienizarea locurilor de depozitare a gunoiului - zilnic

- efectuarea si intretinerea curateniei trotuarului sifsau curtii interioare — cénd este nevoie

- curatenia in spafiile cu destinatie speciald (spatii depozitare decumente, magazii, camere tehnice, etc.)
— se va efectua in timpul programului de lucru al beneficiarului, in baza unor reglementari speciale, cu
beneficiarul stabilindu-se durata si condifiile de execufie;

¢) Pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 132/2010 privind colectarea selectiva a degeurilor
in institutiile publice, prestatorul are urmatoarele obligatii:

- golirea recipientelor destinate colectarii selective a deseurilor amplasate in birourilefincintele Oficiului
National al Registrului Comertului si a oficiilor registrului comertului de pe [anga fribunal, in functie de
intensitatea activitati/ritmul de umplere;

- transportul deseurilor colectate selectiv existente in birourifincinte si depozitarea acestora pe categorii
de deseuri in pubelele amplasate in spafiile special amenajate de cétre Oficiul Nafional al Registrului
Comertului si oficiile registrului comertului de pe anga tribunale;

- participarea personaiului prestatorului, impreund cu reprezentantul beneficiarului la predarea
deseurilor din spatiile de depozitare catre operatorul economic autorizat;

- colectarea se va face pentru urmatoarele categorii de degeuri:

- degeuri de hartie $i carton;




- degeuri de metal si plastic;
- deseuri de sticla.

d) Prestatorul raspunde, conform reglementérilor legale, de pastrarea confidentialitatii de catre salariatii
s, cu privire a orice informafji, date, acte si/sau fapte care constituie secret de serviciu de care vor fua
la cunostint in cadrul locului de munca, aflate in legatura cu activitatea Oficiutui National al Registrului
Comertului sau a oficiilor registrului comertului de pe langa tribunalele teritoriale; raspunde penal pentru
incalcarea prevederilor prezentului articol n cazul in care fapta intruneste elemente de constituire a
infractiunii previzute de codul penal, respectiv art. 227 NCP, privind divulgarea secretului profesional.

e) Prestatorul are obligafia de a lua mdsurile corespunzitoare in vederea prevenirii riscurilor
profesionale, protectia san&tafii si securitdfii personalului propriu, informarii $i instruirii acestuia n

domeniul securitalii si sanatati in munca, elimindrii factorilor de risc i accidentare, in conformitate cu
dispoziiiile Legii securitatii i sanatatii in munca, nr. 319/2006.

f) Prestatorul va asigura starea tehnica corespunzatoare a utilajelor si echipamentelor folosite, conform
reglementarilor legale in vigoare.

g) Prestatorul are obligatia de a asigura in pretul ofertat, in cantitdti suficiente, toate consumabilele,
uneltele specifice si materialele necesare efectuarii in bure conditii a curéeniei, respectiv: maturi, perii
plastic, faras, mop, galeti, scari pliabile, dispozitiv sters geamuri, detergenti i solutii de curatenie si
dezinfectare pentru toate tipurile de suprafete existente in cladire (piatrd, faiantd, lemn, geam, inox,
parchet, mochet3, metal, plastic, vopsea lavabild, etc.), saci cos gunoi si saci plastic pentru transportul
gunoiului la locul de depozitare a gunoiului, carpe praf, bureti, etc.

h} Cerinte tehnice minime obligatorii privind consumabilele ce vor fi distribuite pentru grupurile
sanitare:

h1) hartia igienic: hartie portionatd, 2 straturi, 16,5 g/mp./strat 5%, minim 100 foifrold, format foaie
minim 12 cm x 9 cm.

h2) sapun lichid: avizat sanitar pentru mé&ini si corp, avand proprietati de parfumare;

h3) odorizant WC: va fi prevazut cu suport din material plastic, cu sistem de prindere pe interiorul
vasului, gramaj minim: 50 gr.

i} Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane {cu exceplia situatiilor exceptionale care
impun acest lucru, cum ar fi declansarea accidentald a sistemului de alamé, apelarea politiei, salvaril,
pompierilor, efc.} si [a tehnica de calcul;

j) Prestatorul va asigura controlul indeplinirii programului de lucru specificat pentru fiecare lot §i al
calitatii serviciilor prestate;

k) Pe parcursul deruldrii acordului-cadru, beneficiarul Tsi rezerva dreptul de a modifica programul de
lucru al prestatorului avand in vedere specificul activitatii de lucru cu publicul.

Serviciile pot fi prestate atat in timpul programului de lucru, cat si in afara acestuia, conform solicitarii
beneficiarului.




|) Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in oferta indiferent de perioada efectuérii
concediilor de odihng, concediilor medicale, zilelor libere, etc. ;

m) Prestatorul raspunde gi suporta riscul §i eventualele pagube produse ca urmare a activitafii sale sau
a utilizarii unor detergenti/dezinfectanti/solutii neadecvali diferitelor tipuri de suprafete;

n) Prestatorul are obligatia de a inferveni ori de céte ori este necesar pentru mentinerea curdteniei { de
mal multe ori/zi sau cu o frecventd mai mare decat saptdménalfunar/trimestrial) si asigurarea
consumabitelor in grupurile sanitare indiferent de cantitatea utilizata.

o) Potrivit Normelor Metodologice privind Comunicarea, Cercetarea, Inregistrarea, Raportarea, Evidenta
accidentelor de munca se face de citre prestator imediat dupa ce a avut loc evenimentul.

p) incélcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activitatile desfagurate de
personalul de curdfenie, atrage pentru societatea prestatoare ntreaga raspundere disciplinara,
administrativd, materiald, civils, sau penald, dupa caz, potrivit legii.

r) Prestatorul are obligatia de a asigura toate condifiile necesare pentru ca personalul prestator sa
efectueze vizita medicala periodicd, conform reglementarilor legale Tn domeniu;

s) Prestatorul va lua foate masurile necesare pentru ca activitatea de curdfenie si nu afecteze
desfasurarea in bune conditii a activitatii ORCT Bragov.

s} Personalul prestatorului va asigura armareafdezarmarea sistemului de detectie la efractie si incendiu
la inchelereafinceperea programului de lucru al ORCT Bragov, dac2 este cazul, in urma solicitarii
beneficiarului. Armarea/dezarmarea sistemului de detectie la efractie $i incendiu se va executa de Cétre
personalul de curifenie sau de catre persoana responsabila de contract a prestatorului, in toate
situaliile in care programul de desfagurare a aclivitdfii de curdtenie incepe sau se incheie in afara
programului de lucru al beneficiarului, cu respectarea urmatoarelor cerinte:

- 55 nu divulge codurile de acces ori alte informatii de naturd a pune in pericol buna functionare a
sistemului de alarmare;

- s& nu intervina la sistemul de alarmare;

- s& verifice i s3 se asigure daca sunt inchise céile de acces la parasirea imobilului, inainte de armarea
sistemului de alarmare;

- 53 informeze imediat telefonic persoana desemnatd de beneficiar despre eventuala declangare
accideniald a sistemului de alarmare, in caz contrar avand obligaia de a suporta cheltuielile de
deplasare a echipelor de interventie;

t) Pe parcursul derularii contractului, ONRC isi rezerva dreptul de a modifica destinatia suprafeelor,
fara nici o modificare a prejului contractului de prestari servicii curatenie.

t) In cazul mutdri ORCT pe parcursul deruldri acordului cadru, precum si in cazul diminuari
suprafetelor din actuala locatie, Oficiul National al Registrului Comerfului Tsi rezerva drepiul de a rezilia
contractul-cadru in conditile in care mutarea sau renuntarea la anumite suprafete implica o reducere
substantiala a marimii suprafetelor ce fac obiectul acordului cadru.
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u) Prestatorul are obligatia de a asigura materialele, consumabilele si solutile necesare intretineri
curateniei, in prima zi de prestare a servicillor si ulterior in prima zi a lunii in care acestea vor fi utilizate.

Oficiul Nagjonal al Registrului Comertului va asigura ofertantilor posibilitatea vizionarii spafjilor
in urma solicitarii in scris a acestora.

AUTORITATEA CONTRAC




