
Metodologia de calcul 
a duratei de completare a formularelor 

la nivelul Oficiului Național al Registrului Comerțului și 
oficiilor registrului comerțului de pe lângă tribunale 

 

Nr. 
crt. 

Cod 
formular 

 

Denumire formular 
Timpul mediu de 

completare a cererii 
(min.) 

Formulare persoane juridice 

1 Formular nr. 1 Cerere verificare disponibilitate și/sau rezervare firmă persoane 
juridice   

Timp total: 3 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

IV. – 1’35’’ 
V. – 18’’ 
VI – 41’’ 
VII –20’’ 
VIII – 2’’ 
IX – 2’’ 

2 Anexa nr. 2a 

 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice  
                  (Înmatriculare)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
   (înregistrare sucursală persoană juridică română)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
   (înregistrare sucursală persoană juridică străină)  
 
 
 
 
 
 
 
 

Timp total: 3 min 58 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.1 – 38’’  
     Subpct.4.3 – 1’’  
VI – 4’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 
Timp total: 7 min 28 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’   
  Pct.2 – 3’49’’ 
     Subpct.4.3 – 1’’ 
VI – 4’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 

  XII – 20’’ 
Timp total: 7 min 59 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.3 – 3’19’’ 
     Subpct.4.3 – 1’’ 
VI – 4’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 

  XII – 20’’ 
 



 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
 (înscriere mențiuni - Acte și fapte pentru care legea prevede 
obligația înscrierii)  
 
 
 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
       (înscriere mențiuni - Depunere de acte)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
 (înscriere operațiuni comunicate de autoritatea / instituția 
publică)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
                  (radiere)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Cerere de înregistrare - persoane juridice   
                  (îndreptare eroare materială)  
 
 

Timp total: 4 min 29 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.4 – 1’ 
     Subpct.4.1 – 10’’ 
     Subpct.4.3 – 1’’ 
VI – 4’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 
Timp total: 4 min 23 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.4 – 1’ 
     Subpct.4.2 – 5’’ 
VI – 4’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 
Timp total: 5 min 13 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.5 – 1’15’’ 
VI – 4’’ 
VII – 20’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 
XII – 20’’ 
Timp total: 4 min 21 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.6 – 1’3’’ 
VI – 4’’ 
IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 
Timp total: 4 min 53 sec 
Caseta:  
I – 2’’ 
II – 1’’  
IV – 1’35’’ 
V – 2’’ 
  Pct.7 –1’35’’ 
VI – 4’’ 



 
 
 

IX – 1’25’’ 
X – 7’’ 
XI – 2’’ 

  3 

Anexă 
înregistrare 
fiscală 

Cerere de înregistrare fiscală    Timp total: 1 min. 

4 Anexa nr. 2  Anexa nr. 2 - investiție străină   Timp total: 1 min. 

5 Anexa nr. 4 
Declarație pe propria răspundere privind îndeplinirea condițiilor 
de funcționare/desfășurare a activității   

Timp total: 2 min 36 sec. 
Caseta: I. – 15’’  

III. – 2’’  
V – 2’17’’ 
VI – 2’’ 

6 Anexa nr. 1  
Formular-tip act constitutiv SRL 
(Timpul mediu estimat pentru înmatriculare cu asociat unic si un 
administrator) 

Timp total: 6 min. 

7 11-10-169 Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev. 2   

Timp total: 2 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

II. – 2’’  
IV – 1’54’’ 
V – 2’’ 

8 Formular nr. 12  
Specimen de semnătură (pentru GIE/GEIE și pentru societăți 
cooperative)    

Timp total: 2 min. 

  9 Formular nr. 11  Aviz / Accept asociație de proprietari / locatari (L. 196/2018)   
Timp total: 1 min 10 sec. 
Caseta: I. – 1’10’’ 

  10   
Declarație pe propria răspundere privind îndeplinirea condițiilor 
fondator SRL-D 

Timp total: 1 min 35 sec. 

 

Formulare persoane fizice 

1 Formular nr. 1 Cerere verificare disponibilitate și/sau rezervare firmă persoane 
fizice   

Timp total: 3 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

IV. – 1’35’’ 
V. – 18’’ 
VI – 41’’ 
VII –20’’ 
VIII – 2’’ 
IX – 2’’ 

2 Anexa nr. 2b 

 
 
 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(Înregistrare PFA/II) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Timp total: 4 min 33 sec. 
Caseta:  
I. – 2’’ 
II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.1 – 38’’   
     Subpct.2.3 – 1’’ 
VII –15’’ 
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII – 1’25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’  

Timp total: 6 min 8 sec. 
Caseta:  
I. – 2’’ 



 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(Înregistrare IF cu doi membri) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(înscriere mențiuni PFA/II) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(înscriere mențiuni IF) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(înscriere operațiuni comunicate de autoritatea / instituția publică) 
 
 
 
 

II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
V – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.1 – 38’’   
     Subpct.2.3 – 1’’ 
VII –15’’ 
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII – 1’25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’   
Timp total: 4 min 1 sec. 
Caseta:  
I. – 2’’ 
II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.2 – 1’   
     Subpct.2.1 – 5’’ 
     Subpct.2.3 – 1’’ 
VII –15’’ 
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII – 1’25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’   
Timp total: 5 min 36 sec. 
Caseta:  
I. – 2’’ 
II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
V – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.2 – 1’   
     Subpct.2.1 – 5’’ 
     Subpct.2.3 – 1’’ 
VII –15’’ 
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII – 1’25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’  
Timp total: 4 min 14 sec. 
Caseta:  
I. – 2’’ 
II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.3 – 1’ 15’’  
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII –25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’ 
XV – 20’’   



 
 
 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(Radiere PFA/II/IF) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cerere de înregistrare - persoane fizice   
(Îndreptare eroare materială PFA/II/ IF) 

 
 
 
 
 

Timp total: 4 min. 
Caseta:  
I. – 2’’ 
II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.4 – 1’   
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII – 25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’ 
XV – 20’’ 
Timp total: 4 min 14 sec. 
Caseta:  
I. – 2’’ 
II. – 2’’  
IV – 1’35’’ 
VI – 2’’ 
  Pct.5 – 1’35’’   
IX – 4’’ 
X – 20’’ 
XII – 25’’ 
XIII – 7’’ 
XIV – 2’’ 

3 
Anexă 
înregistrare 
fiscală 

Anexa 1 - înregistrare fiscală Timp total: 1 min. 

4 Anexa nr. 4 
Declarație pe propria răspundere privind îndeplinirea condițiilor 
de funcționare/desfășurare a activității  

Timp total: 2 min 36 sec. 
Caseta: I. – 15’’  

III. – 2’’  
V – 2’17’’ 
VI – 2’’ 

5 
Formular nr. 
11 

Aviz / Accept asociație de proprietari / locatari (L. 196/2018) 
Timp total: 1 min 10 sec. 

  Caseta: I. – 1’10’’ 

6 11-10-169 Cerere actualizare obiect de activitate conform CAEN Rev. 2 

Timp total: 2 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

II. – 2’’  
IV – 1’54’’ 
V – 2’’ 

7  Declarație de participare soț - soție Timp total: 3 min. 

8  Declarație de încetare participare soț - soție Timp total: 3 min. 
 

Formulare beneficiari reali 

1 
Formular 
nr. 3 

Declarație privind beneficiarii reali - ORCT 

Timp total: 2 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

II. – 1’’ 
IV – 1’50’’ 
V –2’’ 
VII – 5’’ 

2 
Formular nr. 
3a 

Declarație privind beneficiarii reali – semnătură privată 
Timp total: 2 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

II. – 1’’ 



IV – 1’50’’ 
V –2’’ 
VII – 5’’ 

3 
Formular 
nr. 8 

Cerere furnizare informații privind beneficiarul real  

Timp total: 2 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

IV – 1’49’’ 
V – 5’’ 

VI – 4’’ 

4 
Formular 
nr. 9 

Cerere eliberare acte din registrul beneficiarilor reali 

Timp total: 2 min 13 sec. 
Caseta: I. – 2’’  

IV – 1’45’’ 
V – 22’’ 
VI – 4’’ 

 

Alte formulare 

1 
Formular 
nr. 2 

 

 
Cerere de servicii   
(Timpul mediu estimat pentru înmatriculare cu asociat unic si 
un administrator) 

 

 

 

 

Cerere de servicii 
(înscriere mențiuni) 

 

Timp total: 2 min 25 sec. 
Caseta: I – 2’’ 

II – 6’’ 
IV – 1’35’’ 
V –5’’ 

VI – 2’’ 
VII – 23’’ 
VIII – 2’’ 
IX – 3’’ 
X – 7’’ 

Timp total: 2 min 20 sec. 
Caseta: I – 2’’ 

II – 6’’ 
IV – 1’35’’ 
V –5’’ 
VI – 2’’ 
VII – 18’’ 

VIII – 2’’ 
IX – 3’’ 
X – 7’’ 

2 

  

 
 
 
 
Anexă cerere servicii asistență   
(Firmă nou inființată) 
 
 
 
 
 
 
 
Anexă cerere servicii asistență   
(Mențiune) 

Timp total: 2 min 42 sec. 
Pct.1 – 22’’ 
Pct.2 – 8’’ 
Pct.3 – 8’’ 
Pct.4 – 36’’  
Pct.6 – 43’’ 
Pct.7 – 6’’ 
Pct.8 – 11’’ 
Pct.9 – 16’’ 
Pct.10 – 10’’ 
Timp total: 2 min 38 sec. 
Pct.1 – 22’’ 
Pct.3 – 8’’ 
Pct.4 – 36’’ 
Pct.5 – 35’’  
Pct.8 – 15’’ 
Pct.11 –40’’ 

3 
Formular 
nr. 7 

Cerere eliberare informații din registrul comerțului   

Timp total: 3 min. 
Caseta: I. – 2’’ 

IV – 1’43’’ 
V – 20’’ 

VI – 47’’ 



VII – 4’’ 
IX – 4’’ 

4 
Formular 
nr. 10 

Cerere furnizare informații specializate 

Timp total: 3 min. 
Caseta: I. – 2’’  

IV – 1’45’’ 
V – 4’’ 
Anexa – 1’9’’ 

5   
Cerere de certificare/restituire a sumelor plătite în plus față de 
obligația legală ori a sumelor plătite în vederea realizării unei 
prestații care nu a mai fost efectuată   

 

Timp total: 1 min 50 sec. 

6 Formular 
nr. 6 

Cerere eliberare duplicat   

Timp total: 2 min 37 sec. 
Caseta: I. – 2’’ 

II. – 1’55’’ 
VI – 6’’ 
VII – 20’’  
IX – 10’’ 
X – 4’’ 

7 Formular 
nr. 5 

Cererea completare înscrisuri/preschimbare termen de 
soluționare/audiență publică 

Timp total: 1 min 28 sec. 
Caseta: I. – 2’’ 

II. – 3’’ 
IV – 1’35’’ 
V – 40’’ 
VI – 1’’ 
VII – 5’’ 
VIII – 2’’ 

 

*) Timpul de completare este calculat pentru un minim de operațiuni. 


